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Pour commencer

La DSI met a votre disposition une nouvelle version de I'outil de création de site web de type « évé-

nement », basé sur IBEXA DXP.

Ce que permet l'outil :

* la présentation un évenement (de journées internes a un colloque international) :

présentation générale, programme détaillé, informations pratiques en langue fran-

caise ou anglaise

* lagestion des inscriptions et des soumissions de résumés

* la mise a disposition des internautes un espace personnel afin de suivre I'état de leur

inscription ou de leurs soumissions de résumés et le téléchargement d’attestations

et de documents

Les roles ou intervenants

*  Gestionnaire qui construit le site web

*  Organisateur qui gére les inscriptions

*  Validateur scientifique qui gére les résumés soumis

A la création du site, les URL des Front-Office (FO) et Back-Office (BO) fournies au gestionnaire sont

du type :

Front-Office (FO)

Back-Office (BO)

https://identifiant.symposium.inrae.fr/

https://admin-identifiant.symposium.inrae.fr/

https://identifiant.journees.inrae.fr/

https://admin-identifiant.journees.inrae.fr/

https://identifiant.seminaire.inrae.fr/

https://admin-identifiant.seminaire.inrae.fr/

https://identifiant.workshop.inrae.fr/

https://admin-identifiant.workshop.inrae.fr/

https://identifiant.colloque.inrae.fr/

https://admin-identifiant.colloque.inrae.fr/
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L’écran de connexion au BO

Bienvenue sur
lbexa DXP

Commencer

Se connecter avec le SSO INRAE

Apres avoir cliqué sur le bouton rouge Se connecter avec le SSO INRAE», 2 cas de figure :

1. Vous avez déja saisi vos identifiants LDAP, dans le navigateur, pour accéder a une autre appli-
cation INRAE alors vous étes dirigé directement vers I'interface du BO

2. Vous n’avez pas encore saisi vos identifiants LDAP alors vous étes redirigé vers la fenétre d’au-
thentification ci-dessous ; saisissez-y vos identifiants

INRAE — DSI ENVI SICC — Solutions Web p.5 1juillet 2026



Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" — IBEXA DXP

Vue générale du BO

Rechercher... o} & Site: Tout le contexte -

Contenu LS Arbre de contenu H Accuell » Présentation >  — =)
~+ Créer un contenu Apercu | | Modifier :

hiecla - B Accueil = o
Nous contacter ¢ Deplacer

o + R Organismes de tutelles
Brouillons

B Abonnement aux actualités B Dossie Copier
Formulaires ~ B3 Présentation Copier la sous-arborescence
5 Nous contacter 2 =
Calendrier Nous rencontrer Creer @ ents Traductions Versions Emplacements URL Relations | | Cacher
» B3 Adualités Modifier SR riyer 3 aicorelle
Tags 7t 2 T
= uteurs
» B3 se tenir informe AR ‘
Configuration + [ 1sA@Hebdo e < =
L Send to trash Détails techniques &) v
& Edito e
» B3 Blocs du préfooter Ajouter une traduction

Masquer v
B Envoyer par courriel ek

[ Bloc vertical

fa
B Ajouter aux favoris

+ 9 Mentions obligatoires Tout réduire

» Footer & M
=] Sélectionner tous les enfants

» B3 Rubriques verticales

Désélectionner tous les enfants
B3 Publis

» B3 Equipes ISA Ce champ est vide
+ B3 Infrastructure PlantBIOs

5 Publications
= = L'Institut Sophia Agrobiotech (UMR ISA) se situe sur la technopole de Sophia Antipolis dans le département des alpes-maritimes (06),

tout prés de la ville d'Antibes. Il fait partie du centre Inra PACA et dépend des tutelles de I'Inra, de I'Universite de Nice Sophia Antipolis

B3 Animations 5
' ' et du Cnrs, L'unité compte environ 200 agents dont 110 scientifiques.

» [ Enseignement - Forma|
™ Agenda v

En fonction de votre emplacement au sein du back-office et de vos droits, le BO peut contenir les
fonctionnalités importantes suivantes :

A. Logo dans le coin gauche, qui est un lien direct vers le tableau de bord

B. Badge « Mode Focus » qui vous informe que le mode Focus est activé

C. Champ de recherche global qui vous permet de trouver du contenu en cochant tous les champs
consultables

D. Liste déroulante qui modifie le contexte du site (version des langues)

E. Icone de notification qui vous informe, par un point rouge, si vous avez regu des notifications

F. Sélecteur d’applications qui comprend des liens vers les sites Web officiels des sociétés de I’écosys-
teme du groupe QNTM, des fournisseurs de solutions ad-tech et mar-tech de classe mondiale

G. Avatar de l'utilisateur avec un menu déroulant avec acces au profil de 'utilisateur et aux para-
meétres

H. Barre latérale gauche de raccourcis vers des menus

I. Barre de menu

J. Fenétre d'arborescence des contenus : contenu, média, formulaires, Configuration

K. Menu rapide accessible depuis les 3 points a droite d'un contenu

L. Présentation de I'élément sélectionné

M. Onglets des parametres de I'élément sélectionné : 9 dont 2 accessibles par les 3 points (en bleu
sur la photo)

N. Boutons d'action : 3 fixes plus 5 via le menu rapide (accessibles par les 3 points, en vert sur la pho-
to)
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Back-Office des Gestionnaires de site

Page d’accueil du BO

Bon aprés-midi, GESTIONNAIRE Gestionnaire !

Quick actions

k| §

- Catalogue “S  Entreprise

Contenu = Formulaire Produit

Ibexa news

Did the EU just outlaw Skynet?

ﬁ A checklist update

Constant development is key, so here's a new training for Content Editors

Summit 2025: 100% Growth & New Strategic Path for Ibexa

Parametres utilisateur
Vous pouvez accéder a vos parameétres utilisateur sur le coté droit de la barre supérieure:

Connecte en tant que GESTIONNAIRE Gestionnaira

S Mode focus

Parameétres utilisateur

Déconnexion

Ici, vous pouvez définir vos préférences utilisateur, telles que le fuseau horaire préféré, le format de
la date et de I'heure ou la langue du back-office.

Attention : le mot de passe n’est pas modifiable

INRAE — DSI ENVI SICC — Solutions Web p.7 1 juillet 2026



Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" — IBEXA DXP

La barre |latérale gauche

Elle vous permet de vous déplacer entre les sections importantes de I'application.

‘Home’ : affiche le tableau de bord

‘Contenu’ : affiche les arborescences de contenu

‘Utilisateurs’ : affiche les options de gestion des comptes

‘Personnalisation’ : affiche les options de personnalisation du site

‘Aide en ligne’ : redirige vers le site ‘Docenlighe — Evénement’

‘Espace Organisateurs’ : affiche le tableau des inscriptions (uniquement pour les
membres organisateurs) ; voir la rubrique dédiée

‘Espace Comité Scientifique’ : affiche le tableau des soumissions de résumés (unique-
ment pour les membres du comité scientifique) ; voir la rubrique dédiée

‘Catalogue produits’ : liste des forfaits, accessible aussi via 'Contenu’

‘Commerce’ : liste des commandes et des paiements

Les deux derniers boutons n’ont pas d’utilité

‘Favoris’ : affiche les éléments ajoutés a vos favoris

‘Corbeille’ : affiche le contenu de la corbeille
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Le tableau de bord - HOME

En cliquant sur le logo IBEXA en haut a gauche ou sur I'icone ‘Maison’ dans la barre latérale gauche.

Rechercher. Q @ Site : Tout le contexte

Bon aprés-midi, GESTIONNAIRE Gestionnaire !

Quick actions

D 7 & £
= Contenu Formulaire Produit Catalogue “&  Entreprise

Ibexa news

- Did the EU Just outlaw Skynet?

A checklist update

il

Constant development is key, so here’s a new training for Content Editors

m Summit 2025: 100% Growth & New Strategic Path for Ibexa

Champions of Digital Excellence: The Ibexa Awards Winners 2025

Il contient des raccourcis vers le contenu le plus couramment utilisé: vos brouillons, le contenu que
vous avez créé, le contenu récemment modifié, etc. Vous pouvez sélectionner n'importe lequel de
ces éléments et les afficher en détail ou commencer a les modifier a partir de ce point. Vous pouvez
également re-planifier ou annuler les publications planifiées a I'aide du tableau de bord.

Menu ‘Contenu’

Dans DXP, tout est un élément de contenu - pas seulement les pages réelles affichées sur
ljgtl le site Web, mais aussi tous les médias (images, fichiers). Lorsque vous étes dans le Back
Office, si vous souhaitez obtenir un apercu du contenu présent sur votre site Web, accé-
dez a I'onglet Contenu et sélectionnez ensuite un sous menu : Contenu, Média, Brouillons, Formu-
laires... afin d’accéder aux contenus souhaités.
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Pour naviguer dans I'arborescence de votre site et afficher le détail et les sous-éléments d’un élé-
ment sélectionné.

Rechercher... Q @ Site: Tout le contexte | Jal: o)
Contenu & I Arbre de contenu : Accueil > "
+ Créer un contenu Apercu Modifier Déplacer H
Média » [5 Présentation 4 ) 3
, o
» D) 1sA@Hebdo Présentation 1%
Brouillons £ Edito & Rl ediiin

» B3 Blocs du préfooter

Formulaires

B Envoyer par courriel
Calendrier D Bloc vertical Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements URL Relations
B Bandeau Cookies
Tags » [ Mentions obligatoires
» 3 Footer

» B3 Rubriques verticales

B Publis

B testlien formulaire Contenu Masquer v

Description révisualisation | French (France) v
Sections

Types de contenu 5 {i=) Equipes ISA

» B3 Infrastructure PlantBIOs

Configuration £5 Publications Présentation de l'unité

» 3 Publications cachées

» B3 Animations .

Présentation

» B3 Enseignement - Formation
[ Agenda

» B3 15a@net

» B5 caffco

» 5 Autres sites de I'unite

Ce champ est vide

CODICOUNT L'Institut Sophia Agrobiotech (ISA) regroupe 130 agents INRAE, Université Cote d'Azur et CNRS. Il accueille en permanence une moyenne de 70
» & Actualités personnels non permanents de nationalités différentes.

E3 contact

1 v

® SOUS-ARBORESCENCE CONTENU

Elle affiche 'ensemble de I'arborescence des contenus du site excepté les formulaires d’inscription et
de soumission.

Vous disposez de différents objets pour construire votre site. Les Rubriques de téte et dossiers pour
créer 'arborescence : ces éléments s’affichent dans le menu burger en haut a droite de votre navi-
gateur.

Par défaut, 3 rubriques de téte a personnaliser sont proposées :
e Programme

e Inscription

e Soumission

D’autres éléments de contenu sont disponibles pour alimenter le site :
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e Articles a positionner dans les rubriques de téte ou dossiers

e Portraits dans lequel vous allez pouvoir créer des éléments de type « Personnes » a afficher
en page d’accueil

e Forfaits, a créer dans le dossier racine du méme nom, pour décrire des forfaits gratuits ou
payants et les afficher dans votre formulaire d’inscription et en page d’accueil

e Edito a afficher en page d’accueil

e Sponsor a créer dans le dossier Partenaires pour afficher le détail (adresse, URL, logo) d’un
partenaire

e Bloc libre a ajouter dans le dossier Blocs du prefooter. Par défaut 3 blocs sont déja configu-
rés.

e Logo a créer dans le dossier « Haut » de Configuration graphique afin d’ajouter des logos par-
tenaires apres le logo INRAE

Re

Contenu < t& Arbre de contenu :
Mceia ~ [ Accueil
Brontlkin » B3 Blocs du prefooter
» B3 Footer
Formulaires » B Mentions Obligatoires
& Titre édito
Calendrier ] Les documents de l'événe.
» D Forfaits
bl B3 Programme
5 Inscription
§3 Contact
Sections » B3 Configuration graphique

Soumission
Types de contenu v & Portraits

» B! Partenaires

Configuration
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® SOUS-ARBORESCENCE MEDIA

C'est ici que vous allez entreposer les images qui illustreront vos contenus, les bandeaux ainsi que les
fichiers que vous mettrez a disposition des internautes.

Les éléments que vous pouvez créer :

- Folder ou dossiers pour créer une sous-arbo-

Contenu ¢ 5 Arbre de contenu
rescence
| - [ Media - Image pour créer des éléments de type
» [ Files . .
Brouillons = images dans vos dossiers
v [ Images
& ISR i elin - File pour créer des éléments de type fichier

Formulaires

dans vos dossiers

Menu ‘Gestion des utilisateurs’

Le menu de "gestion des utilisateurs" permet au gestionnaire du site
de:
e 'Comptes LDAP': importer un compte LDAP INRAE ou LDAP Ex-
terne pour lui donner des droits

Comptes LDAP

- . , A Utilisateurs
e 'Utilisateurs': gérer les comptes d'utilisateurs

e 'Comptes créés': explorer la liste des comptes créés par les in-

Comptes créés

ternautes lors d'une inscription ou d'une soumission de résumé

Menu 'Personnalisation’

C'est depuis cet onglet que vous allez pouvoir paramétrer les informations de votre événement, mais
aussi configurer les mails de notifications, le formulaire de
e contact etc.

Réseaux sociaux » configurer le formulaire de contact

P configurer les réseaux sociaux : facebook, instagram,
Al twitter, youtube, LinkedIn, Bluesky

o P gérer I'affichage ou le masquage du lien des langues, des
réseaux sociaux, des boutons d'inscription et de soumission,
Evénement de I'onglet "mes résumés" de I'espace de l'inscrit et des do-
cuments de I'événement

Emails PP . . ;
P définir la couleur de votre site parmiles 5 proposées

P saisir les informations générales de I'événement : titre,

Paramétrage des formulaires

dates, lieu, coordonnées de I'unité organisatrice, dates
Modes de paiement d'inscription et de soumission, modes de paiement

P personnaliser les mails de notification : validation, rejet
des inscriptions et de soumissions, création de comptes, partage de I'événement etc
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» paramétrage les formulaires d'inscription et de soumission des résumés : ajout de champs aux
champs définis par défaut, modifications, gérer leur affichage
P définir les modes de paiements : pour proposer une sélection de modes de paiement parmi les

cing modes proposés

‘Aide en ligne’

Pour accéder a notre site de documentation en ligne, cliquez sur la section ‘Aide en ligne’
@ de la barre latérale gauche.

‘Espace organisateurs’

Pour les organisateurs, la gestion des inscriptions se fait en BO >> connexion LDAP
La section ‘Esapce organisateurs’ leur est réservée. Elle affiche la liste des inscriptions et dif-

o . . . . R
lgwdl fcrents boutons pour les gérer et extraire les données des inscrits.

Liste des inscriptions

Liste des inscriptions (7 résultats) Toutes

Moye v s écapitulatif F g testat

v Filtrer

Prenom testmaj2703  146603e743f3935  (Confirmé) 27/03/202410:30  Bon de commande ; personnel hors INRAE Modifier |  ( Récap POF ) [ Facture PDF | Non visible
5 N I \

chavtest1 pascal 11614 En cours 06/12/2023 16:28 Carte bancaire Modifier | [ Récap POF ) | Facture PDF | ®

chavtest1 pascal 9657093897806a £n cours 06/12/202316:28  Carte bancaire Modifier | [ RécapPOF ) ( Facture PDF | &

Jéréme Lecocq 765708d235939f (Confirme ) 06/12/2023 16:01 Chéque Modifier | | Recap POF ) | FacturepDF | Non visible

prenom?2 nom2 5657087def328b 06/12/2023 15:40 Virement bancaire Modifier | ‘( Récap PDF ( Facture PDF | ®
— < ’ o v P \

Jéroéme Lecocq 36570847a1e025 (Confime) 06/12/202315:25  Chéque Modifier | [ Récap POF ( ractureror | @D viswie
=0 . 4 2 & J

prenom1 nom1 1657080946256¢ 06/12/202315:08  Bon de commande ; personnel hors INRAE Modifier |  ( Récap PDF ( Facture PDF | @

4 A
Validation | | Annulation / Refus Liste €SV Courriel Télécharger les attestations Rendre disponible les attestations
dik 2

Pour en savoir plus, consulter le manuel dédié aux organisateurs.
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‘Espace comité scientifique’

Pour les validateurs, la gestion des résumés se fait en BO >> connexion LDAP
" La section ‘Esapce comité scientifique’ leur est réservée. Elle affiche la liste des résumés
soumis par les internautes et différents boutons pour gérer ces résumés et extraire diffé-

rentes listes

Liste des résumés

Ibexa Migration Tous P
Non
Test Chantal Chantal 17/07/2024 validé 271172024

visile

Liste des résumés "Tous"

1 b

Piéces jointes Valider les modifications
Validation multiple

Envoi courriel

Menu ‘Catalogue produits’

La section 'Catalogue Produits' permet d'accéder a un

£ Filtre de catégorie

menu dont seulement 2 entrées seront utilisées pour le
modele 'Evénement' : Produits et Catégories.

* Toutes les catégories

Growpe!

Produits : pour notre modéle, les produits représentent AR
les forfaits. C'est donc via cet onglet du menu (marqué en pes drattributs Produits non catégorisés

vert) que les forfaits seront créés.

Types de produits

Catégories : elles représentent les groupes de forfait. Une

Groupe chents

fois les forfaits créés, il faudra créer des catégories (mar-
gué en jaune) et y assigner les forfaits correspondants.
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Menu ‘Commerce’

Le menu 'Commerce' introduit dans IBEXA DXP de nouveaux objets dans le
modele de site 'Evénement' : 'Commandes’, et 'Paiements’.

Chaque inscription a I'événement sera en effet rattachée systématiquement a
une commande, elle-méme rattachée a un paiement. Aucun paramétrage

Moymrs e palermert

n'est nécessaire pour ces 2 objets, ils seront créés automatiquement par le
systeme, au fil des inscriptions. Les onglets accessibles via ce menu per-
mettent d'afficher la liste des commandes et des paiements (accessibles éga-
lement depuis la liste des inscriptions de I'espace 'Organisateurs’).

La notion de 'Moyens de Paiement' est habituelle et concerne le paramé-
trage des moyens de paiements qui seront disponibles pour payer l'inscrip-
tion.

Favoris

ﬁ Permet d’afficher vos favoris afin d’accéder directement aux objets déclarés dans ces fa-
voris.
Pour créer des favoris, afficher un élément via I'arbo-
rescence de contenu puis cliquer sur I’étoile présente a droite

du titre de I'élément affiché. Un article 'ﬁ?

| Article

L’élément apparait dans la liste des favoris

Favoris
Liste (2)
[ Unarticle Article Sites / Helse Corp. / LG landing page
[0 Diapol Folder Media / Images
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Corbeille

i Permet d’afficher les éléments qui ont été envoyés dans la corbeille pour les récupérer ou

les supprimer définitivement

Corbeille

decherche par créateur Tous v A tout moment ~ Tous v

Liste (1)

E Article - Corbeille Article & amy williams Standard Sites / Helse Corp. / Rub. CGO

En cochant un ou plusieurs éléments, vous activez les 3 icOnes :

e Pour restaurer I'élément et sélectionner un nouvel emplacement
e Pour restaurer I'élément a son emplacement d’origine
e Pour supprimer définitivement I’élément sélectionné

t® Restaurer dans un nouvel emplacement (9 Restaurer
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Autres entrées

BARRE DE RECHERCHE

article

Offre de stages

Résultats pour “article” (5) Article Sites / Helse Sort by relevance v e
Filtres
Un article
Article Sites/ 4
Langue
Copie - Art1 =
B Offre de stages novembre 21, 2024 10:10 At o arricte’ sites / Helse Corp. / Rubpasc [Eesades = Choose an option v
Art1
E unarticle novembre 28, 2024 10:23 At o anicle s bpa 18/ Un article & Content
Art2 Article (5)
B Am novembre 15, 2024 14:10 At 5 article s ? a &
Results: 5 view all results Syl
E Copie-Art1 janvier 31, 2025 13:21 Art pie - Attt C1
A tout moment v
B am2 février 05, 2025 10:58 Article Emg : :Lau:_e‘[ tc: Sites 7 Helse Corp. / Landing Page Pascal £ Art 2 1 Cree
English (United Kingdom
A tout moment v
Créateur
Section
Tous v

Sous-arborescence

Sélectionner Sou
arborescence

Située an haut du BO, elle permet d’effectuer une recherche sur I’ensemble du site en appliquant des

filtres. Elle est a complétion automatique (propose des résultats au fil de la frappe). Les résultats

peuvent ensuite étre filtrés par le menu a droite, selon plusieurs critéres :

Langue

Type de contenu
Date de mise a jour
Date de création
Créateur

Section
Sous-arborescence
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® NAVIGATEUR DE CONTENU

Au cours de votre travail avec Ibexa DXP, vous serez amener a sélectionner du contenu dans les ar-
borescences de 'Contenu’ et 'Media'. Cela se produit, par exemple, lorsque vous souhaitez déplacer
ou copier un élément de contenu, insérer une image ou un fichier dans du texte ou lier deux élé-
ments de contenu.

Dans ce cas, vous utilisez le navigateur de contenu.

Pour accéder au navigateur de contenu, allez, ppar exemple, dans I'onglet Contenu et sélectionnez
Contenu ou Média. Ensuite, sélectionnez un fichier que vous souhaitez copier ou déplacer et cliquez
sur le bouton correspondant dans le coin supérieur droit. La fenétre du navigateur de contenu

s’ouvre et vous permet de sélectionner la nouvelle destination du fichier sélectionné ou de sa copie.

Sélectionnez la destination Date + v [0 Affchage ~  Q b 4

[B B setup £ capicount 5 Nous rencontrer

8 utlisateurs Envoyer par courriel 5 Nous contacter
& B Media et i ey B se tenir informé

S Formulaires 5 locs dy préfooter B Acalites

N—

E Accueil ES configuration graphique D

B Taxonomy 5 Infrastructure PlantBlOs

£5 Product catalog [ Bloc vertical

B5 corporate Account Applications Bandeau Cookies

£5 Products Taxonomy E publis

5 pashboards 3 animatic [4 Modifier 57 Ajouter aux favoris
B Animations
Nous rencontrer

sier

E= Mentions obligatoires
E Footer

E= Rubrigues verticales Modifié 11/09/2024 14:40
Crée 18/04/2012 09:47
B caféco Traductions French (France)

English (United Kingdom)
f* agenda

S publications

- N
> 1 élément(s) sélectionnés Annuler

Avec le navigateur de contenu, vous pouvez basculer entre les vues Grille, Panneaux et Arbores-
cence pour naviguer dans le contenu du site Web. En fonction de vos autorisations, vous pouvez étre
en mesure de voir le contenu standard, les médias, les formulaires, les squelettes de site et les
comptes d’utilisateur. Vous pouvez également utiliser le navigateur de contenu pour rechercher du
contenu dans le référentiel, modifier du contenu, créer des signets et créer du nouveau contenu si
nécessaire. |l est aussi possible de trier I'affichage par date ou nom et de maniére croissante ou dé-
croissante.
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Propriétés des éléments de Contenu en BO

Actions sur un élément

Lorsque vous sélectionnez un élément dans votre arborescence de contenus, des boutons d’action

s’affichent en haut a droite de la page d’affichage de I1élément.

Accueil > Présentation >
+ Créer un contenu Apercu Modifier Déplacer Copler

Nous contacter 1%

B Dossier
Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements URL Relations Auteurs Détails techniques
Description Prévisualisation | French (France) v
Contenu Masquer ~

Nous contacter

Nous contacter

Ce champ est vide

La premiére zone se situe en haut a droite et se compose de boutons de couleur rouge. Ces boutons

permettent d'agir sur I'élément affiché. Ces actions sont au nombre de 8; Attention, en fonction de la

largeur de la zone d'affichage disponible, le nombre de boutons affichés varie. Seul le premier 'Créer

un contenu' reste toujours visible ; les autres s'ils ne sont pas affichés sont disponibles via les '3

points', a droite du dernier bouton affiché.

Details des actions possibles :

1.

vk W

INRAE —

Créer un contenu : permet de créer un sous élément dans I'élément affiché. cela peut étre
un dossier, article ou événement dans une rubrique ou un dossier mais aussi un 'File' ou une
image dans un 'Folder' de la médiatheque.

Apergu : permet d'afficher I'élément en mode Front Office

Modifier : permet d'éditer |'élément

Déplacer : permet de changer I'emplacement de I'élément

Copier : permet de copier I'élément dans un autre emplacement (apres copie, les 2 éléments
sont considérés comme différents)

Copier la sous arborescence : copie I'élément et ses sous-éléments (si il y en a) dans un autre
emplacement

Cacher : masque I'élément en cours

Envoyer a la corbeille : envoie I'élément en cours dans la corbeille
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Accueil > F

.

Accuell ; Il est a noter que DXP propose via l'arborescence de

B3 Blocs du prefooter P rogram me *

contenus, un menu rapide regroupant ces mémes actions.

B3 Footer B5 Rubrique de téte

? Mentions Obligatoires Ce menu est accessible en cliquant sur les '3 points' situés
Titre édito

1 Les documents de I'év... Champs Sous-élémen a drOIte du Ilbe”e dlun E|ement

[ Forfaits

ase

BS Programme

»

BS Inscription Créer

§J Contact Modifier

BS Configuration graphique Apercu

B soumission

& Portraits Send to trash

B partenaires Ajouter une traduction

Cacher

Ajouter aux favoris

Tout réduire

Sélectionner tous les enfants

Désélectionner tous les enfants

Propriétés de I'élément

La seconde zone est constituée de 7 onglets qui donnent acces a des informations et des fonction-

nalités complémentaires sur les propriétés des éléments de contenu.

Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements URL Relations Auteurs Détails techniques

Attention, en fonction de la largeur de la zone d'affichage disponible, le nombre d'onglets affichés
varie. Seul le premier 'Champs' reste toujours visible ; les autres s'ils ne sont pas affichés sont dispo-
nibles via les '3 points', a droite du dernier bouton affiché.

e CHAMPS

L'onglet 'Champs' permet I'affichage, en mode texte brut, du contenu de I'élément.

® SOUS-ELEMENTS

Cet onglet affiche un tableau listant les sous-éléments ainsi qu'une série de boutons permettant
d'agir directement sur un ou plusieurs d'entre eux. A noter qu'il est possible de les trier uniguement
par 'Nom' et 'Date de modification' (en cliquant sur I'en-téte de colonne).
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Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements URL Relations Auteurs Détails techniques
Sous-élements (4) '} Déplacer T Ajouter des emplacements > Masquer ével : Colonnes 83 Affichage v
W Supprimer

French (France)
B3 Nous contacter Dossier « Visible 28/09/2023 14:46 “
English (United Kingdom)

French (France)
B35 Nous rencontrer Dossier » Visible 11/09/2024 14:40 Df
English (United Kingdom)

B Actualités Dossier French (France) » Visible 23/09/2024 10:04 I—_fl

B3 Setenir informé Dossier French (France) « Visible 23/09/2024 09:24 L’

Affichage de %viewing% sur %total% éléments

A partir de cet onglet, vous pouvez :

e Sélectionner un ou plusieurs éléments

e Téléverser : uniquement disponible pour ajouter des fichiers ou des images dans un folder
de la médiathéque

e Déplacer un ou plusieurs éléments sélectionnés

e Ajouter un emplacement pour un ou plusieurs éléments sélectionnés

e Masquer ou Révéler un ou plusieurs éléments sélectionnés

e Mettre a la corbeille un ou plusieurs éléments sélectionnés (cette option n'est disponible
que via les '3 points')

e Filtrer les colonnes (selon les modes : nom, modifié, priorité...)

e Afficher en mode liste ou carte

e Modifier un élément en cliquant sur l'icone de la derniére colonne du tableau

o TRADUCTIONS

L'onglet "Traductions" permet de visualiser les traductions existantes d'un élément de contenu et
de créer une nouvelle traduction, si besoin.

Présentation ©v

B3 Rubrique de téte

Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements URL Relations Auteurs Détails techniques
Gestionnaire de traduction -+ Ajouter
] Nom de la langue Code de la langue Langue principale
French (France) fre-FR o
=] English (United Kingdom) eng-GB
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Pour ajouter une nouvelle traduction a votre élément, cliquez sur le "+ Ajouter" situé a droite. Une

nouvelle fenétre s'ouvre et vous propose de créer une traduction en se basant sur une version déja

existante (attention, la traduction n'est pas automatique, cette fonction permet uniquement I'affi-

chage des textes dans la langue d'origine).

Créer une nouvelle traduction

Langue source

French (France)

v

Langue cible*

English (United Kingdom)

Vous pouvez également ne pas vous baser sur une version existante et démarrer votre traduction

depuis une base vierge.

Lorsque vous appuyez sur le bouton "Créer"”, le formulaire d'édition du nouvel élément traduit appa-

rait.

o VERSIONS

L'onglet "Versions" permet de visualiser vos brouillons, la version actuelle publiée de votre contenu

ainsi que les versions archivées. Seules les 5 derniéres versions (les 2 langues confondues) sont

conservées.

Champs Sous éléments Traguctions

Ouvrir les brouillons

El] French (France)

Version publiée

30 English (United Kingdem)

Versions archivées

U 2 French (France)
% French (France)
7 English (United Kingdom)
b2 French (France)
2 French (France)

Versions. Emplacements URL

&= GESTIONNAIRE Gestiennaire

Impossible de récupérer le contributeur

Impossible de récupérer le contributeur

Impossible de récupérer e contributeur

Impossible de récupérer e contributeur

£ User Anenymous

Impossible de récupérer e contributeur
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Relations Auteurs Details techniques

mars 26, 2025 17:03

septembre 28, 2023 14:45

aoiit 30, 2017 11:24

septembre 16, 2020 16:16

septembre 16, 2020 16:16

septembre 13, 2023 21:20

septembre 28, 2023 14:44

mars 26, 2025 17:04

septembre 28, 2023 14:46

a0t 30, 2017 11:25.

septembre 16, 2020 16:16

septembre 13, 2023 21:20

septembre 28, 2023 14:45

septembre 28, 2023 14:46
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Parmi les brouillons et les versions archivées, I'icone de la corbeille permet de jeter I'élément de
contenu sélectionné. Dans la colonne de droite, I'icone 'Modifier' pour les brouillons et I'icone 'Res-
taurer une version archivée' pour les anciennes versions permettent de rééditer I'élément sélection-

né.

o EMPLACEMENTS

L'onglet "Emplacements" comprend deux fonctionnalités distinctes. Il permet de :
e multipositionner un élément de contenu

e afficher ou masquer un élément

Multipositionner un élément de contenu

Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements URL Relations :
Emplacements du contenu —+ Ajouter
Chemin Principal Visibilité Sous-élements
Accueil / Présentation / Nous contacter o ‘:) on 0

Permuter I'élément de Contenu situé a cet emplacement avec un autre

A noter : la fonction "Permuter les emplacements" (barrée en rouge sur la capture ci-dessus) ne doit
jamais étre utilisée.

Pour placer un élément a plusieurs endroits de I'arborescence, cliquez sur le bouton "+ Ajouter" afin
d'ouvrir le navigateur de contenu. Sélectionnez alors, I'endroit ol vous souhaitez multipositionner
votre élément et cliquez sur "Confirmer". L'élément est alors multipositionné :

Emplacements du contenu -+ Ajouter
] Chemin Principal Visibilité Sous-élements
Accueil / Présentation / Nous contacter o () On 0
L Accueil / Enseignement - Formation / Nous contacter 4 Q On 0

L'emplacement "principal" ne peut pas étre supprimé mais peut étre modifié. Seuls les emplace-
ments secondaires, une fois cochés, peuvent étre supprimés.
Afficher ou masquer un élément de contenu
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Vous pouvez afficher ou masquer un emplacement de I'élément de contenu. Dans la colonne du ta-
bleau intitulée "visibilité", une fonction permet en effet d'activer ou de désactiver |'affichage en ligne
d'un élément. Pour masquer ou révéler un élément, cliquez sur le bouton "On/Off".

A noter : cette fonctionnalité permet de gérer I'affichage des différents emplacements indépendam-
ment les uns des autres : vous pouvez ainsi masquer I'emplacement principal alors que les emplace-
ments secondaires sont toujours visibles). A I'inverse, la fonction 'Cacher-Rendre visible' présente via
les boutons d'actions d'un élément, agit sur tous les emplacements a la fois.

URL de I'élément

Cet onglet vous indique I'url de I'élément dans chacune des versions de langue.

Il vous permet aussi de créer un alias afin de générer une URL plus courte dans un mail ou un docu-
ment. Pour créer un alias, cliquez sur le "+ Ajouter" situé en haut a droite.

Créer un nouvel alias d'URL X
URL*

contact X
Langue

French (France) v

Rediriger vers la destination de |'alias

(:) Activé

L'alias redirigera vers la destination en utilisant une réponse HTTP 301.
Placer I'alias d'URL a la racine du site

L"alias sera placé a la racine du site.

SiteAccess

Aucun v

Si aucun SiteAccess n'est sélectionng, |'alias sera placé a I'emplacement principal de la racine.

Créer Annuler

Il ne vous reste qu'a choisir votre URL et sélectionner la langue que vous souhaitez. Il vous est pro-
posé deux réglages supplémentaires :

INRAE — DSI ENVI SICC - Solutions Web p. 24 1 juillet 2026



Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" — IBEXA DXP

e laredirection de I'alias vers sa destination : si activé, |'url affichée sera I'url d'origine et non
I'alias saisi
e lacréation de I'alias a la racine du site ou depuis le dossier d'origine
Une fois ces options définies, cliquez sur "Créer".

Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements URL Relations

Alias d'URL personnalisés pour Nous rencontrer + Ajouter
URL Langue Type
/alias_choisi French (France) Redirection
URL systéme
L Langue
/presentation/nous-rencontrer French (France)
/presentation/visit-us English (United Kingdom)
Relations

Il s'agit de I'onglet qui recense les différentes relations existantes entre |'élément sélectionné de
départ avec d'autres éléments de contenu.

Auteurs
Cet onglet indique les différents auteurs de I'élément affiché.
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o DETAILS TECHNIQUES

Ordre de tri des sous-éléments

Priorite des emplacements Crodssant "4

L'onglet "Détails techniques" contient un certain nombre d'informations techniques. En bas de
page néanmoins, vous accédez a I'option "Ordre de tri des sous-éléments" :

Vous pouvez trier les sous-éléments de votre contenu par :
e nom de contenu
e priorité : le numéro de priorité est saisi dans la colonne Priorité du tableau des sous-élé-
ments
e date de modification
e date de publication
e chemin de I'emplacement
e identifiant de la section
e profondeur de I'emplacement
e IDdel'emplacement
e ID ducontenu
ainsi que par ordre croissant ou décroissant.

A noter : les options de tri les plus appropriées et les plus utilisées sont le nom, la priorité ainsi que
les dates de modification ou de publication.
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Créer un contenu

En cliqguant sur le bouton "+ créer un contenu" en haut a
droite a partir d'un emplacement spécifique de l'arbores- —+ Créer un contenu

cence, vous pouvez créer un élément de contenu. Il vous sera
ensuite proposé de choisir la version (anglaise ou francaise) dans laquelle vous souhaitez créer votre
élément.
A noter : Les éléments a créer sont contextuels. Par exemple : dans le dossier "Blocs du footer", vous
ne pourrez créer qu'un élément de type "bloc libre".
Créer un contenu
Exemple de création d'un dossier dans une ru- .oUs Programm
brique de téte :
1. Positionnez-vous sur la rubrique de téte de
votre choix R
2. cliquez sur "+ créer un contenu" en haut a
droite
3. sélectionnez I'entrée "dossier"

Content

B Amde B3 Dossier

n | ——

Un formulaire d'édition s'ouvre vous permettant de créer votre dossier.

Supprimer le brouillon Enregistrer et fermer

Dossies O Enregistrement automatique activé, b - ( (
Publier Apercu

Emplacement : Programme Traduction : French (France)

Tous les champs marqués d'un astérisque sont obligatoires. Si vous oubliez de renseigner un champ,
un message d'erreur s'affichera dés lors que vous renseignerez le suivant ou au moment de I'envoi
pour publication :

Une fois le formulaire de saisie complété, vous pouvez effectuer différentes actions :
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e publier : envoyer pour publication votre dossier. Sa publication sera effective immédiate-
ment et une version archivée de votre saisie précédente est conservée.

e publier plus tard : permet de planifier le jour et I'heure de publication

e apergu: pour prévisualiser avant publication

e supprimer le brouillon : pour supprimer votre saisie et revenir en arriere

e enregistrer et fermer : pour enregistrer un brouillon en I'état et fermer le formulaire d'édi-
tion

e sauvegarder : pour enregistrer votre saisie en cours (la sauvegarde automatique est désor-
mais active par défaut toutes les 60 secondes ; voir parameétres de |'utilisateur )

Modifier un contenu

Pour modifier un élément déja créé, placez vous sur I'élément et cliquez sur le bouton "modifier".
Cette démarche entraine la création d'un nouveau brouillon. Une fois publié, la version précédente
sera archivée.

o MENU RAPIDE

IBEXA 4.6 réintroduit un menu d'actions accessible directement depuis I'arborescence. Ainsi, cer-
taines actions peuvent étre déclenchées sans afficher I'objet en page centrale (moins de clic et gain
de temps). Ce menu rapide est accessible depuis les 3 points verticaux s'affichant a droite du libellé
de chaque élément.

& tE Arbre de contenu : Accueil > F

> || Accueil

» B3 Blocs du prefooter Program me *

» B3 Footer 5 Rubrique de téte

» B3 Mentions Obligatoires

& Titre édito
9 Les documents de I'év... & Champs Sous-élémen
v [ Forfaits
£S5 Programme 5\
Inscription Croar
E‘ Contact Modifier
3 Configuration graphique Apercu
Soumission
i g Portraits Send to trash
» B Partenaires Ajouter une traduction

Cacher

Ajouter aux favoris

Tout réduire

Sélectionner tous les enfants

Déselectionner tous les enfants
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Déplacer un élément de contenu

Pour déplacer un élément de contenu déja créé dans un élément de destination spécifique, cliquez
sur le bouton "déplacer". Il vous est alors demandé de choisir I'emplacement dans lequel vous sou-
haitez accueillir votre élément de contenu.

Exemple de déplacement d'un dossier d'une rubrique de téte dans une autre rubrique de téte.

Positionnez-vous sur le dossier a déplacer
cliquez sur le bouton "déplacer" en haut a droite
choisissez et sélectionnez I'emplacement de destination du dossier (dans notre
exemple : Accueil / Inscription
confirmez votre choix en cliquant sur le bouton orange "confirmer"
5. votre dossier s'affiche sous son nouvel emplacement (rubrique de téte)

Sélectionnez la destination pate+ v [0 Affichage ~  Q X
rey 8 users & portraits
Media # Titre édito
T B setwp ( B inscription
D) Forfaits
'-_\
5 Formulaires 6 contact D
& components B soumission
Taxonomy Programme
B Product catalog B Blocs du prefooter
ES Corporate Account Applications B Footer
B3 Products Taxonomy B3 configuration graphique 1% Modifier £ Ajouter aux favoris
5 pashboards K5 Partenaires
Inscription
E5 Mentions Obligatoires T p—e
Modifié 06/12/2023 12:38
Ccrée 1212/2019 16:29
Traductions English (United Kingdom)

French (France)

> 1 élément(s) sélectionnés ‘ Annuler
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£ IS Arbre de contenu

2 E Accueil
» B3 Blocs du prefooter
+ B3 Footer
+ 3 Mentions Obligatoires
& Titre édito

B Les documents de I'év...

v [3 Forfaits

B5 Inscription

test 1
§3 Contact

b Configuration graphigque
Soumission

» & Portraits

» B Partenaires

Accueil > Inscription > test]

test1we

B Dossier

Champs

Description

Contenu

test 1

test 1

Sous-éléments

Rappel : les éléments de contenu sont contextuels. Si vous déplacez un dossier dans les "blocs du

footer", ce dernier n'apparaitra pas.

DEPLACER PLUSIEURS ELEMENTS D'UN MEME CONTENU

Vai l'onglet 'Sous-éléments' d'un contenu, il est possible de sélectionner un ou plusieurs éléments de

ce contenu afin de les déplacer simultanément. Pour ce faire, sélectionnez le ou les éléments a dé-

placer et cliquez sur 'Déplacer'. Sélectionnez ensuite le contenu cible ou vous souhaitez dupliquer ces

éléments.

Programme 7%

E5 Rubrique de téte

Champs Sous-éléments raductions Versions Emplacements URL Relations
Sous-élements (4) 3 Dpeéplacer T Ajouter des emplacements % Masquer :
—
= N T ent Traductions visibilité Contributeur
O Herbergement Dossier French (France) « Visible () Anonymous User
B evenement1 Evénement French (France) o Visible (0 Pascal Chavigny
B test Article French (France) o Visible e Gestionnaire GESTIONNAIRE
U Article 1 Article French (France)  Visible (U Administrator User
Affichage de %viewing% sur %total% éléments
INRAE — DSI ENVI SICC — Solutions Web p. 30

Auteurs H

Colonnes

06/12/2023 12:25

27/03/2024 17:02

03/06/2024 10:23

14/08/2024 16:04

i Affichage

R

®

R

R
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Copier un contenu

Vous avez la possibilité de copier un élément de contenu déja créé. Cliquez sur le bouton "copier" et
choisissez I'emplacement de copie dans les éléments proposés. Enfin cliquez sur "confirmer" pour
copier I'élément dans le nouvel emplacement. Il apparait désormais dans I'arborescence a I'endroit
choisi. Attention, la copie d'un élément engendre bien la création d'un nouvel élément avec le conte-
nu du premier mais toute modification d'un des deux ne sera reproduite sur le second.

A noter qu'il est aussi possible de copier un dossier avec ses sous-éléments en utilisant le bouton 'Co-
pier la sous-arborescence'

Cacher un élément de contenu

Pour cacher un élément de contenu, utilisez le bouton 'Cacher’' (3 points puis 'Cacher).
Une fenétre s'ouvre afin d'indiquer si I'élément doit étre masqué immédiatement (Hide now) ou ul-

Masquage programmé X

Uate el heure
o Hide now

Hide later

X 3

térieurement (Hide later). Dans ce denier cas, choisissez la date et I'heure dans le calendrier affiché
puis confirmez.

® CACHER UN EMPLACEMENT SPECIFIQUE D'UN CONTENU

Placez-vous sur I'élément parent du contenu a masquer. Dans |'onglet 'Sous-éléments' de ce parent,
cochez I'élément souhaité (ici, nous souhaitons masquer I'emplacement de 'Hotel 20' situé dans la
rubrique 'Inscriptions').
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Inscription ¢

B5 Rubrique de téte

Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements URL Relations Auteurs H
Sous-élements (3) | Televerser @ Déplacer Tt Ajouter des emplacements % Masquer : Colonnes ~  §5 Affichage
= Nem Type de contenu Traductions Visibilité Contributeur Modifié le
L] B test Article French (France) » Visible (6 Gestionnaire GESTIONNAIRE 03/06/2024 10:23 “
[ B Hotel1 Article French (France) * Visible () Anenymous User 06/12/2023 12:25 “
B Hotel 20 Article French (France) » Visible () Administrator User 11/07/2024 15:44 LJ/
Etes-vous sir de vouloir masquer le(s) x

emplacement(s) sélectionné(s) 7
‘ ln'rl nl‘ Ier

Cliquez alors sur '‘Masquer' et confirmez dans la fenétre qui apparait alors. Cet élément sera dés lors
invisible a cet emplacement (Rubrique 'Inscriptions' dans notre exemple) mais restera visible dans
ses autres emplacements (s’il y en a).

A l'inverse, si un emplacement est masqué, il est possible par la méme méthode de le révéler, en cli-
guant sur le bouton 'Révéler' qui s'affiche dans ce cas.

Sous-élements (3) i # Déplacer T Ajouter des emplacements :
L’E'_{ Réveler
ﬂ [YEE Type de contenu Traduction: Wisibsilit Contribteur
T supprimer
test Article French (France) = Visible e Gestionnaire LES | IUNMN
@ Hotel 1 Article French {(France) ® Visible s Anonymous User
Hotel 20 Article French (France) » Non visible a0 Administrator User
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Envoyer un élément de contenu a la corbeille

Cliquez sur les 3 points puis sur 'Envoyer a la corbeille' afin de supprimer I'élément affiché. Une fe-
nétre de validation apparait alors vous demandant de confirmer ou non la suppresssion.

Eres-vous sir de vouloir déplacer cet élément de x
OIS GOt ¥ Cet élément restera dans la corbeille jusqu'a ce
Brouilions* qu'il soit supprimé définitivement par le gestion-

Sending this content item to Trash will also delete all drafts naire du site.
of content items that haven't been published yet, and
belong to the trashed subtree,

Je comprends les conséguences de cette action.

Envoyer 4 la corbeille Annuder

® SUPPRIMER DEPUIS LES SOUS-ELEMENTS

Placez vous sur I'élément parent du contenu a supprimer. Dans I'onglet 'Sous-éléments' de ce parent,
cochez I'élément souhaité (ici, nous souhaitons supprimer 'Hotel 20' de la rubrique 'Inscriptions').
Cliquez sur les 3 points verticaux puis sur 'Supprimer’

Sous-élements (3) J, Téléverser 3 Déplacer T Ajouter des emplacements Masquer :
Révéler
= Nom Type de contenu Traductions Visibilité Contributeur
Tar Supprimer
LB test Article French (France) » Visible (e Gestionnaire GES 1TUNNAI
L B Hotel1 Article French (France) e Visible w{U* Anonymous User
Hotel 20 Article French (France) » Non visible ‘:‘_‘;l_l‘ Administrator User

Confirmez ou non dans la fenétre qui apparait. L'élément est alors placé dans la corbeille.

Attention, si vous cochez un élément multi positionné, ce sera I'emplacement qui sera supprimé par
cette méthode et non I'élément. Aucun objet n'aura dans ce cas été placé dans la corbeille.
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Les paramétrages du site

Parameétrer I'événement

Dans I'onglet "Personnalisation", le gestionnaire de site peut créer et organiser son événement a
partir de différentes icdnes dont celle nommée "Evéne-
ment".
Vous retrouverez une page de prévisualisation générale
dans la langue choisie qui contient les diverses sections a
Contact
renseigner pour créer votre événement :
e informations générales R&saaU SOCiat
e inscriptions
e soumissions Afficher/masquer

e paiement
Couleurs

% Evénement

Informations générales - " Emails

C'est ici que se trouvent les informations principales de
votre événement :
e Titre : nom de I'événement qui apparaitra par défaut sur le bandeau et dans le pre-footer de
la page d'accueil
e Date : date affichée par défaut sur le bandeau et dans le pre-footer de la page d'accueil
e Lieu: lieu présent par défaut sur le bandeau et dans le pre-footer de la page d'accueil. Il fi-
gure également dans les factures et attestations
e Coordonnées du lieu : adresse précise utilisée pour afficher le lieu de I'événement sur une
carte et restitué dans le bloc "A retenir" de la page d'accueil
e Pays de lI'événement : pays repris par défaut sur le bandeau, dans le pre-footer de la page
d'accueil et restitué dans les factures et attestations
e Coordonnées unité organisatrice : elles apparaissent sur les factures et les attestations de
présence ou de présentation de résumés
e Dates du colloque - Partage agenda : dates exportées pour notifier I'événement sur son
agenda sur la page d'accueil dans le bloc "a retenir"

Pour paramétrer ces données, cliquez sur "modifier" dans la barre de menu latérale de droite.
A noter : les champs "titre", "date" et "lieu" de I'événement sont obligatoires.
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Inscriptions

Les informations contenues dans cette section concernent les dates d'inscriptions a |I'événement et
le signataire de I'attestation de présence a |I'événement.

Inscriptions

Q ACTive

Signataire attestation présen 2 Mode sans distraction

Nom et coordonnées de la personne responsable des attestions de présence .

Ces coordonnées sont paramétrables dans la rubrigue "Evénement’ de 'onglet Personnalisation du
Back-Office

Ce champ apparait dans les attestations de présence.

32 mots I35 caractéres

e Dates d'inscription : a remplir au format date. Elles contrélent I'affichage du bouton d’ins-
cription situé au dessus du bandeau

e Afficher ou non, les dates d'inscription (bloc "A retenir")

e Signataire attestation présence : coordonnées du responsable reprises dans |'attestation
transmises au participant

Cliquez sur "modifier" pour accéder a I'édition de ces champs (barre latérale de droite).
A noter : les dates d'inscriptions sont a renseigner obligatoirement.
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La troisieme section de la gestion de |I'événement permet de renseigner :

e |es dates de soumission de résumé

o |'affichage des dates dans le bloc " a retenir"

¢ [|'email du destinataire des notifications de soumissions

e lestypes de résumés publiés

e les sessions de I'événement

e le signataire de |'attestation de présentation des résumés

Pour modifier ces criteres, cliquez sur "modifier" dans la barre latérale de droite.

Soumissions

("I Acthol

Configurer une relation avec un élément de conteru

[[] Presentation orake Type de document

Configurer une relation avec un élément de conteru

[ Séance douverture Session

Nom et coordonnées de la personne responsable des attestions de présentation.

Sélectionner éément

19/0E/2020 16:11 1

Sélectonner Féément

19/08/2020 1611 ‘ 1

% Mode sans distraction

Ces coordonnées sont paramétrables dans la rubrigue "Evénement de I'onglet Personnalisation du

Back-Office

Ce champ apparait dans les attestations de présentations.
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® LES DATES DE SOUMISSIONS DE RESUME

Il s'agit des dates auxquelles le soumissionnaire est autorisé a envoyer son résumé. Ces dates sont a
renseigner obligatoirement. Elles s’affichent sur la page d'accueil et controlent I'affichage du bouton
de soumission situé au dessus du bandeau.

L'affichage des dates dans le bloc a retenir

Ces dates peuvent étre affichées ou non dans le bloc a retenir de |la page d'accueil en les paramé-

trant au méme endroit.

L'email du destinataire des notifications de soumissions

Le destinataire des notifications de soumissions doit étre renseigné pour étre averti d'une soumis-
sion de résumé. Il peut s'agir de I'adresse email du validateur scientifique qui sera en charge de sa

validation, de son refus ou de sa demande de correction. Une seule adresse de messagerie peut
étre indiquée dans ce champ.

® LES TYPES DE RESUMES

Une liste standard de types de résumés est présente par défaut sur les sites : présentation orale et
poster. Il vous est possible d'en ajouter en cliquant sur le "Sélectionner I'élément" situé au-dessus de
la liste. Si de nouveaux types de résumés ont déja été créés, il suffit de les cocher dans le navigateur

Créer un contenu

Emplacement : Tvoes de résume

Selectio
Frer Modes de paiement () Poster &
5 Types de résume B Présentation orale
£ Sessions B intervention en visio
Selectio

£33 Mail inscription soumission

Suggesi E5 Mails inscription colloque

D [® Nom de I'événement
Collogque . JSTRT
Je résumés" cliquez
[ Type de document type de document"
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Créer un contenu

Emplacement : Types de résumé

French (France) v
5 Zunt : de ce u a
Suggestions

[§ Type de document

Collogque

[ Type de document

Finalisez la création du type de résumé en lui attribuant un nom et confirmez..

Pour supprimer un type de résumé, cliquez sur la corbeille a droite du libellé de I'élément a suppri-
mer. Pour en supprimer plusieurs, cochez les éléments a supprimer et cliquez sur le bouton 'cor-
beille' situé a droite du bouton 'Sélectionner |'élément'.

Vous avez la possibilité de classer les types de résumés dans I'ordre de votre choix dans la colonne

"ordre".

Pour gérer les types de présentation en amont, cliquez sur la section "Contenu" de la barre latérale
gauche, puis sur le sous menu "Configuration". Dans I'arborescence, cliquez sur "Configura-

tion", "Evénement", puis "Type de résumé". Il est alors possible de créer un nouveau type de résu-
mé, en modifier un ou en supprimer.

Contenu 4 t& Arbre de contenu H

Média - B3 Setup
~ B3 configuration

Brouillons i

» B3 Evénement

Formulaires + B3 Mail inscription soumi...

» B3 Mails inscription collo...

Calendrier [ AquaEcOmics

» B Modes de paiement

Tags = Types derésumé 3

05 Oral presentation
Sections Poster presentation 3
» [ Sessions

Types de contenu » B3 Haut de page

» B3 Basde page

Etats d'objet

Configuration
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®  LES SESSIONS

La liste des sessions fonctionnent de la méme maniére que les types de résumés. Vous pouvez
en créer, en supprimer et les organiser comme vous le souhaitez. Deux sessions sont présentes par
défaut :

Configurer une relation avec un élément de contenu | Sélectionner lélément |
Séance d'ouverture Session 19/08/2020 16:11 1 o $
Accueil Session 19/08/2020 16:11 2 w o

Comme pour les types de présentation :

cliquez sur le "Sélectionner I'élément"

Positionnez vous sur le dossier 'Sessions' du navigateur de contenus
cliquez sur "créer"

sélectionnez la langue voulue

choisissez "session" dans le type de contenu proposé

AL

cliquez sur le bouton "créer"

Pour finir, nommez votre session, renseignez les dates de début et de fin de session et ajouter une
description, éventuellement, avant de confirmer votre saisie. Votre session a bien été ajoutée a la
liste.

L'ordre d'affichage de vos sessions est également ajustable dans la colonne du méme nom a droite.
Pour gérer les sessions en amont, cliquez sur la section "Contenu" de la barre latérale gauche, puis
sur le sous menu "Configuration". Dans |'arborescence, cliquez sur "Configuration", "Evénement",
puis "Sessions". Il est alors possible de créer une nouvelle session, en modifier une ou en supprimer.

A noter : les sessions ne sont pas supprimables. Pour masquer une session dans votre formulaire de
soumission, sélectionnez-la et cliquez sur la corbeille située au-dessus a droite.

® LE SIGNATAIRE DE L'ATTESTATION DE PRESENTATION

Il est préférable de renseigner les coordonnées du signataire de I'attestation de présentation. Ses
coordonnées apparaitront sur I'attestation de présentation qui sera délivrée au soumissionnaire par-

ticipant a I'événement une fois celui-ci terminé. Le validateur scientifique est en charge d'activer la
mise a disposition des attestations de présentation.

Attention : n'oubliez pas de créer la traduction des objets nouvellement créés (types et sessions).

Paiement
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Comme son nom l'indique, cette section permet de gérer les modalités liées au paiement.

Cette derniére section comprend le lieu de facturation ainsi que les modes de paiement disponibles
lors de l'inscription a I'événement. Le lieu de facturation permet d'étre précisé dans la facture qui
sera transmise dés que le paiement du participant a I'événement et son inscription auront été accep-
tés.

Cing modes de paiement sont disponibles :
e carte bancaire (Visa ou MasterCard)
e bon de commande ; personnel non INRAE
e bon de commande ; personnel INRAE
e virement bancaire
e cheque

Ils doivent étre correctement spécifiés car ils permettent au participant de choisir son moyen de
paiement lorsqu'il souhaite s'inscrire a I'événement et a un forfait payant.

Configurer une relation avec un élément de contenu | Sélectionner l'&élément |
I TiLEr f Irdr
Mode de 15/08/2020 W
Cheque 1
paiement 16:11
Mode de 19/08/2020 1
Carte bancaire 2
paiement 16:11
Bon de commande ; Mode de 19/08/2020 0
3
personnel non INRAE paiement 16:11
Bon de commande ; Mode de 19/08/2020 w3
4
personnel INRAE paiement 16:11
Mode de 19/08/2020 oo
Virement bancaire 5
paiement 16:11

Il est possible de ne pas en afficher un ou plusieurs en le(s) sélectionnant puis en cliquant sur I'icéne
de la corbeille.
Pour en rajouter, cliquer sur le bouton "Sélectionner I'élément" situé au-dessus, puis positionnez
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vous dans le dossier 'Modes de paiement’, cocher le ou les modes a rajouter et enfin confirmer. Le ou

les modes cochés apparaissent alors dans les modes de paiement disponibles lors de l'inscription.

L'ordre d'affichage des modes de paiement est défini dans la colonne 'Ordre’.

Restitution des données du formulaire de paramétrage sur la page d’accueil

INRAZ

T AL e e B Boutons affichés ou masqués en fonction

Nom de I'événement des dates de début et de fin

Valr le programme

Import des dates dans son agenda

Teate § changer dang e Bloe Mens o 1a page a-accusl

|
Edito événement A retenir +
e el - v
0o - —7
ot [™Sa |
q O
2
< o Pour localiSer
= .
le lieu dans
une carte

Nom de I'"événement

Champ date de Personnalisation/Paramétrage,
Champ lieu de Personnalisation/Paramétrage

Momtionn ligaies | Condiions géndrales dutiiustion | Crédit | Contact | Gestion des conkies
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Paramétrer le formulaire d'inscription

Le formulaire d'inscription existe par défaut lors de la création d'un site 'Evénement’' . Le gestionnaire
peut le modifier en ajouter différents champs de son choix.

Le formulaire d'inscription apparait dans I'onglet "formulaire" du back-office. Il est également acces-

sible depuis I'onglet "personnalisation” en cliquant sur "paramétrage des formulaires" puis sur "édi-
ter le formulaire d'inscription”. Vous serez alors redirigé dans |'onglet "formulaire" pour le modifier.

Les champs du formulaire

Le formulaire d'inscription contient par défaut les champs :

o titre
e nom
e prénom

e adresse email
e confirmation de I'adresse email

e institut
e adresse
e ville

e code postal

e pays
e N°deTVA de l'organisme

Les champs "titre", "nom",
difiables et non supprimables. IIs utilisés pour la création du compte utilisateur. Chaque inscrit aura

prénom", "email", "confirmation de I'email" sont obligatoires, non mo-

un compte utilisateur et devra se connecter a son compte pour suivre |’évolution de son inscription
et accéder a ses documents (facture, attestation..)

Le libellé du champ 'N° TVA de I'organisme' ('VAT number' en version anglaise) ne doit pas étre mo-
difié ; la valeur renseignée de ce champ est reprise sur la facture
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¥ En cours dédition Form (3 Lasauvegarde automatigue est activée, le brouillon a £1é sauvegardé 4 09:08

Inscription

¥ Modifier T Supprimer
Nom*

GESTIONNAIRE

Prénom®

Gestionnaire

Email*

solutionsweb@inra.fr

Confirmation de l'email*

solutionsweb®@inra.fr

Institut

Adresse

Ville

Cade postal

Pays*

France v

N® TVA de l'organisme
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Editer le formulaire d'inscription

Outre les champs obligatoires, le gestionnaire peut modifier ou supprimer d'autres champs et
en ajouter de nouveaux.

Modifier ou supprimer des champs

Pour modifier le formulaire d'inscription, il faut cliquer sur "modifier" situé au dessus du premier
champ (Nom).

4 Modifier

J |:] Supprimer

GESTIONNAIRE

Exceptés les champs non modifiables, vous pouvez en modifier ou supprimer les champs existants
par défaut et en ajouter des nouveaux. Pour modifier un champ, cliquez sur la roue crantée (Ré-
glages) et pour le supprimer, cliquez sur la croix, au bout de chaque champ.

MNarm
Prénom
Email
Confirmation de "amai
p—
Coordonnées <i=professionnelles</i= o M }
‘H-—-—u—-‘

Texte dinformation

L

Institut

Selon le type de champ, vous pouvez modifier différents critéres tels que le nom, le caractére obli-
gatoire, I'expression, la longueur minimale ou maximale, etc.
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Ajouter des champs

Il est possible d'ajouter des champs supplémentaires au formulaire d'inscription. Pour en ajouter, il
vous suffit de glisser-déposer un des éléments situés sur la droite de I'éditeur. Vous pouvez enrichir
le formulaire avec un champ de type :

e Single line input : une seule ligne de texte Basic form fields
e Multiple line input : plusieurs lignes de texte
e Number : champ numérique, uniquement

e Checkbox : une case a cocher

= Single line input

e Checkboxes : plusieurs de cases a cocher (choix mul- B Multiple line input
tiple possible)
e Radio : bouton radio (choix unique) 3 Number

e Dropdown : liste déroulante (choix multiple possible)

e Email : champ mail uniquement [ Checkbox

e Date: champ date

e URL:champ URL

e Pays: champ avec liste de pays

e Titre : champ pour insérer des titres entre les question

e Texte d'information : texte a lignes multiples (pas de 8= Radio
saisie possible)

Checkboxes

. 3 . L, . = Dropdown
Une fois le champ supplémentaire affiché dans le formulaire, vous

pouvez le configurer en cliquant sur la roue crantée. Pour déplacer

un champ, cliquez et maintenez votre souris sur |'icone de la main B Email
et déplacez-le a I'endroit souhaité. Chaque champ peut étre confi-
guré de maniere a contenir : ] Date

e le nom et |'affichage d'une aide contextuelle

e un caractére obligatoire ou non ¢” URL
e le nombre minimum et maximum d'une chaine de ca-

ractéeres ou de nombres = Pays
e les options de liste de choix
e les valeurs par défaut h3 Titre

e |es formats de date

q Texte d'information
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Liste de cases a cocher

Parametres de base Validation

Liste de cases a cocher

Ajouter des options ( 4+ Alou
i
optionl (0]
option2 'ﬂ'
- o
option3 ]
Autre j}

Le détail des fonctionnalités et paramétrages des champs de formulaire est consultable dans le ma-
nuel spécifique consacré aux formulaires.

Une fois votre formulaire édité, cliquez sur le bouton rouge "Save and close" pour sauvegarder et
retourner a la page d'apercu du formulaire en haut a droite (un clic sur le bouton 'Discard' annule vos
modifications).

Pour en obtenir un apergu, cliquez sur le bouton 'Apercu’. Si le formulaire d'inscription vous satisfait,
cliquez sur le bouton rouge "Publier" en haut a droite pour I'envoyer en publication. Enfin, si vous ne
voulez pas enregistrer vos modifications, cliquez sur "Supprimer le brouillon".

A noter : I'affichage du formulaire d'inscription en FO dépend de la date de début d'inscription.
Avant et apreés cette date, le bouton "inscription" affiché a droite au-dessus du bandeau de la page
d'accueil est masqué automatiquement et il n'est pas possible de visualiser le formulaire en FO
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Rappel sur I'affichage du formulaire

En front office, le bouton « Inscription » s’affiche par défaut dans le bandeau du haut a compter du
début de la date d’inscription. Avant et aprés cette date, ce bouton est automatiquement masqué.

=
Francais n ' ) &) Tapez ici votre recherche Q @ Se connecter ~

INRAZ
Nom de I'événement - Champ date de Personnalisation/Paramétrage w
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Paramétrer le formulaire de soumission

Le formulaire de soumission actuel n’est pas complétement compatible avec la version IBEXA. En
attendant sa refonte compléte, le gestionnaire n’a plus les droits de paramétrer le formulaire de
soumission. Un ticket « Incident — ARIANE » devra donc étre créé afin de demander 'intervention
de I'équipe du Pole Web (administrateur). Dans le ticket, veillez joindre un document présentant le
formulaire souhaité : types de champs supplémentaires et leurs libellés et options de champs de
sélection si nécessaires.

Depuis la section "Personnalisation" de la barre latérale puis 'Paramétrage des formulaires', on ac-
cede aux paramétrages du formulaire de soumission.

Rechercher...

e Paramétrage des formulaires

Réseaux sociaux

Afficher/masquer

Couleurs Editer le formulaire d'inscription Editer le formulaire de soumission Afficher/masquer les éléments du formulaire de soumission

Evénement

Emails

Paramétrage des formula

Modes de paiement

Les champs de formulaire

Le formulaire de soumission contient des champs obligatoires et différents champs créés par défaut :

e e type de résumé : champ obligatoire :poster, présentation orale, par défaut (si 1 seul
type lors de I'événement, laisser néanmoins le champ dans le formulaire : 'Présentation
orale', par exemple).

e lasession : champ obligatoire (si aucune session lors de |'événement, laisser 1 seule ses-
sion dans le formulaire : 'Session unique', par exemple).

e |e titre de la communication : champ obligatoire (champ texte non limité en nombre de
caracteres)

e le nom de I'orateur : champ obligatoire (champ texte)

e lerésumé : non obligatoire

e un fichier : non obligatoire

Les champs obligatoires ne peuvent pas étre supprimés ou cachés. Il s'agit de champs nécessaires au
bon fonctionnement du tableau de liste des soumissions. Dans le cas contraire, certaines fonction-
nalités (Liste CSV, par exemple) pourraient ne pas fonctionner.
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Définitions de champs

Contenu

Type de présentation (ezobjectrelation)

Session (ezobjectrelation)

Titre de la communication (ezstring)

Nom de l'orateur ou de l'auteur (ezstring)

Résume (eztext)

Fichier (ezbinaryfile)

Pour certain champ, on peut modifier des critéres spécifiques : le nom, la position d'affichage... etc.

Ajouter des champs

Il est possible d'ajouter un certain nombre de champs supplémentaires au formulaire de soumission
créé par défaut. Ces champs sont affichés a droite du formulaire lors de son édition :

bloc de texte
fichier

ligne de texte
nombre entier
sélection
texte riche

Pour ajouter un champ, il suffit de glisser-déposer un des éléments situés sur la droite de I'éditeur
parmi les champs déja existants. Une fois ajouté, cliquez sur la fleche a droite afin de définir les pa-
rametres associés a ce champ. Chaque champ a des critéres qui lui sont propres et qu'il faudra para-
métrer. Pour supprimer un champ, cliquez sur la croix a droite du nom du champ correspondant.

A noter : l'identifiant du champ (nouveau champ ou champ par défaut) ne doit jamais étre modifié.
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Exemple de I'affichage du champ "session" dans le BO:

New field type (ezselection)

MNew field type

field 67f63bd9a9252 X

Obligatoire
Recherchable

B Traduisible

Choix multiple

Ajouter une option Supprimer les optior glect

Une fois le formulaire de soumission paramétré, cliquez sur "Enregistrer et fermer" pour le publier.
Sinon, cliquez sur "Annuler" pour ne rien changer.
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Afficher ou masquer des champs

Sous l'icone "paramétrages des formulaires", on peut choisir d'afficher ou de masquer les champs
du formulaire de soumission.

Afficher/masquer

mise a jour des données

Ibexa Migration

Type de présentation @D viive
Session () Visible
Titre de la communication ‘) Visible
Nom de l'orateur ou de l'auteur D Visible
Résumé Q Visible
Fichier Non visible

Pour masquer un élément, cliquez sur le bouton "Visible/Non visible" correspondant au champ sous
la colonne "visibilité". Ce champ n'apparaitra plus a I'affichage du formulaire.

A noter : le champ "session" et "Type de présentation" ne doit pas étre masqué.

Supprimer des champs

La suppression des champs est impossible lorsque les soumissions ont débuté. Un message vous
avertira dans ce sens.

A noter : seuls les champs facultatifs peuvent étre supprimés avant la mise en ligne du formulaire.
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Paramétrer les mails de notification

11 mails de notifications sont paramétrés par défaut : ils concernent la création de compte, les ins-
criptions, les soumissions de résumés et le partage d’'un événement.

Dans la section 'Personnalisation' de la barre latérale, vous disposez d'un espace de configuration des
mails envoyés automatiquement aux visiteurs du site. Il convient de personnaliser tous ces mails

avant mise en ligne officielle du site.

Rechercher.
Liste des emails
Afficher/masquer .
Liste des emails
Couleurs
Evénement
mails Connexion - Votre code d'accés a votre espace eng-GB / fre-FR a0t 21, 2020 11:01 janvier 15,2020 12:11

Paramétrage des formulal i’
Inscription - Création de compte eng-GB / fre-FR ao0t 21, 2020 10:49 novembre 13, 2019 14:28

Modes de palement
Inscription - Prise en compte de votre inscription eng-GB / fre-FR aolt 21, 2020 10:55 aolt 19, 2020 16:11
Inscription - Votre inscription a été refusée eng-GB / fre-FR aolt 21, 2020 11:00 aolit 19, 2020 16:11
Inscription - Votre inscription a été validée eng-GB / fre-FR aolt 21, 2020 10:59 décembre 06, 2019 13:52
Inscription - Votre inscription est en attente de réception du palement eng-GB / fre-FR ao(t 21, 2020 10:56 aodt 19, 2020 16:11
Partage - Partage d'un évenement eng-GB / fre-FR aodt 21, 2020 10:51 aot 19, 2020 16:11
Soumission - Confirmation de soumission de votre résumé eng-GB / fre-FR aolt 21, 2020 10:51 ao(t 19, 2020 16:12
Soumission - Correction de votre résumé eng-GB / fre-FR aodt 21, 2020 10:46 aodt 19, 2020 16:11
Soumission - Rejet de votre résumeé eng-GB / fre-FR aolt 21, 2020 10:41 aolit 19, 2020 16:11
Soumission - Validation de votre résumé eng-GB / fre-FR ao(t 21, 2020 10:40 ao(t 19, 2020 16:11

ATTENTION :

1. le champ 'Mail de I'organisateur' ne doit comporter qu'une seule adresse sinon le mail ne se-
ra pas délivré ;

2. vous pouvez ajouter du texte dans le mail mais ne supprimez pas les expressions compre-
nant "% %" car elles reprennent des informations essentielles directement dans les para-
metres du site.

Exemple :

Mail : Connexion — Le code d’acces a votre espace :

Bonjour,

Vous vous étes inscrit a I’événement « %titleEvent% ».

Afin d’accéder a votre espace (%urlPage%) veuillez saisir le code suivant: %code%. Ce code sera va-
lide pendant 30mn.

Bien cordialement
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Chaque mode de paiement contient des textes spécifiques qui s'affichent automatiquement dans
différents éléments du cycle de l'inscription.

Ces textes paramétrables par le gestionnaire de site apparaissent dans :

[}
Nom de l'évenement - Votre inscription est en attente de réception du paiement
>  Boite de réception x
& noreply®inrae.fr @ ven. 17 mai 2024 10:21
Y A pascalcO6+testssol w

Le mail de prise en compte de l'inscription, recu par I'internaute qui vient de s'inscrire ;

Votre demande d'inscription a bien été prise en comple par I'équipe d'organisation du collogue.

Cette demande est "en attente de réception du paiement”
Vous recevrez un mail dés la réception de votre réglement qui confirmera Ia validation de votre Inscription.

® a8 B

w ® «

Rappel des modalités de réglement -

Ce texie est paramétrable dans l'objet "Bon de commande ; personnel INRAE" accessible en back-Office depuis 'Personnalisation/Mode paiement'.Saisir ici I'adresse de
réception du bon de commande qui va figurer dans I'écran de validation du récapitulatif d'inscription (champ "Coordonnées Bon de commande”) et dans le mail de prise en
compte de linscription_ex :Mme XXXXXXUnite YYYYYYYCenire de recherche de Corse - FRANCE Courriel : 00 zzz@corse.inra. it

Votre récapitulatif est accessible via "Mon espace” (hitps-/test ss0 colloque preprod inrae frivotre espace) en page d'accueil.

Forfait(s) comrespondant(s) :

Forfaittest: 1€

Le Participant dispose, conformément a la loi d'un délai de rétractation de 14 jours a compter de la conclusion du contrat pour exercer son droit de réfractation auprés de
I'Organisateur et annuler sa commande, sans avoir a justifier de motifs ni a payer de pénalité, a fin d'échange ou de remboursement, sauf si l'exécution des prestations a
commencé, avec l'accord du Participant, avant la fin du délai de rétractation. Lien vers le formulaire de rétractation : hitps./fest-sso.collogue-preprod.inrae.fricontent/

download/288/file/Retractation Withdrawal. pdf?inLanguage=fre-FR

Trés cordialement

e L'écran de validation du récapitulatif de paiement ;

Récapitulatif de I'inscription

Récaptitulatif de vos informations

Nom chav

Prénom test

Email chav22@gmail.com
Institut

Autres infos

Texte d'information

Adresse

Ville

Code postal

Pays France
N° TVA de 'organisme

Texte d'information #2

L des Oui

Référence : BaBeb682-65id-4a50-a729-e88824a236a1

Mode de réglement : Virement bancaire

Modalités de réglement :

Ex : Par virement bancaire sur le compte de |'agence comptable INRAE ouvert au Trésor Public Clermont-Ferrand :

« Code banque : 1xx71
+ Code Guichet : 63xx0

« N°de compte : 0000xxxx038

« Clérib: 59

« IBAN : FR76 xxxx 1630 xxxx 0010 xxxx 859
« BIC : BDFEFRPPXXX

Ce texte est > dans l'objet en back-Office depuis 'Personnalisation/Mode paiement'.
ici les ires au par ;ces vont figurer dans I'écran de validation
du récapi d ption (champ "C ") et dans le mail de prise en compte de l'inscription
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La partie modalités de réglement de la facture.

EN

REPUBLIQUE

FRANCAISE INRA@
Litrtd

Fyatité

Frareesite

Champ Lieu de Personnalisation/Evénement
Nom de I'événement Dato : 21:08.2026
Champ lieu de Personnalisation/Evénement, Champ Pays de Personnalisation/Evénement

Champ date de Personnalisation/Evénement

Factu re f InVOice chav test

Numéro: test-2019-0017 France

Vos forfaits
Forfaits Nombre Prix unitaire HT TVA (%) Prix unitaire TTC Total (TTC)
Forfait test 1 0,83 € 20.00 % 1,00 € 1,00 €

Total : 1,00 €|

Arrété le présent titre 4 la somme de : un euros et zéro centimes

Mode de réglement : Virement bancaire

Modalités de réglement :
Texte complémentaire de l'objet "Virement bancaire™

Saisir ici les modalités de réglement qui apparaitront dans la facture

Toute réclamation relative & catte faciure doit &tre présentée sur pageer libre 3 INRAE dans un délai de 2 mois 2 compter de sa réception. Les décisions de rejet pauvent étre
contestées dans un délai de 2 mois suivant leur notification auprés du Tribunal Administratif compétent. Pour valair titre éxecutoire conformément aux dispositions de [article 182
du décret n* 2012-1246 du 7 novembre 2012 relati & la gestion budgétaire et comptable.

Coordonnéas de lNunité qui organisa le colloque.
Ces coordonnées sont paramétrables dans 1a rubrique "Evénement” da longlet Personnalisation du Back-Office

Cas coordonnées apparaissent sur les factures et les attestations de présence ou de présentation.

Personnalisation des textes associés aux modes de paiement

2 possibilités pour modifier ces textes :

1.
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Personnalisation / Modes de paiement puis clic sur un mode de paiement et enfin "Modifier"

pour |'éditer

Contenu/Configuration/Modes de paiement puis clic sur un mode de paiement et enfin "Mo-

difier" pour I'éditer
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Dans les deux cas, on arrive sur I'édition d'un mode de paiement afin de personnaliser a minima les
champs suivants :

e Modalités de paiement : ce texte apparait dans le récapitulatif d'inscription et dans le mail
de prise en compte de l'inscription envoyé a l'internaute ;
e Texte complémentaire : ce texte apparait dans la facture.

Rechercher. Q @ Site:Toutlecontexte v | O @
ctine a0 coneares < | t8 Arborescence de contenu : Bon de commande ; personnel non INRAE ¥
edi - B3 setup
~ B3 Configuration
Brouillons M
~ O3 Evénement Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements

Formulaires » B3 Mail inscription soumission

» B3 Mails inscription colloque

Calendrier D) site de test pour TVA e
Descriptions French (France) v
- 5 oTEs TE paTETEnT
Togs ) Carte bancaire
DD Bon de commande ; personnel non INRAE Contenu Masquer v

[ Bon de commande ; personnel INRAE
Sections D cheque

Bon de commande ; personnel non INRAE
[ virement bancaire

Types de contenu + B3 rypesteTesome

» B s
Erats dobjet.. o e Bon de commande ; personnel non INRAE

» B3 Haut de page

» 5 Bas de page

Configuration

Ce texte est paramétrable dans l'objet "Bon de commande ; personnel non INRAE" accessible en back-Office
depuis 'Personnalisation/Mode paiement'.

Saisir ici I'adresse de destination du bon de commande qui va figurer dans I'écran de validation du
récapitulatif d'inscription --> champ "Coordonnées Bon de commande" et dans le mail de prise en
compte de I'inscription envoyé a I'internaute

Texte complémentaire de lobjet "8on de commande ; personnel non INRAE"

Saisir ici les ités de ré aui it dans la facture v

ATTENTION

Les factures devant étre rédigées réglementairement en frangais, le texte complémentaire
apparaissant dans la facture doit étre rédigé dans la version frangaise du mode de paiement,
méme si le site est en langue anglaise.
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Pour configurer les réseaux sociaux, cliquez sur la section « Personnalisation » puis, sur I'icbne Ré-

seaux sociaux

Liste des réseaux sociaux

Nom de l'objet

Facebook

Instagram

=3

Youtube

Traductions

eng-GB / fre-FR

eng-GB / fre-FR

eng-GB / fre-FR

eng-GB / fre-FR

Afficher / Masquer des éléments

En cliqguant sur 'URL d’un réseau vous accédez au
formulaire de configuration de celui-ci.

&

Afficher/masquer

Via ce menu de I'onglet Personnalisation, vous pouvez rendre visibles ou pas

certains éléments.

Exemple : lorsque votre événement ne propose pas de soumissions de résumés

il est conséillé de masquer I'onglet « Mes résumés » dans I'espace utilisateur.

A noter : Les boutons Inscription et Soumission sont masqués avant et aprés les dates de début et de
fin des inscriptions et soumissions des résumés >>> Afficher / Masquer sera opérationnel unique-

ment entre les dates de début et de fin définies.
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Liste des éléments
Nom Visibilité
e Pour afficher ou masquer un élé-
Liens des langues A X .
@ ment de la liste, cliquer sur I'ceil
e s non barré ou barré.
cfﬁm e N’oubliez pas de cliquer sur le bou-
ton Appliquer en bas a gauche de
Instagram ,
FzKaliopMigration I’ecran'
E:C?) Youtube
Evénement
B Bouton Inscription (Bouton situé au-dessus du bandeau)

Emails

S

Paramétrage des
formulaires

Bouton Soumission (Bouton situé au-dessus du bandeau)

Onglet mes résumeés (Espace utilisateur) Pour |nf0rmat|0n en C||quant sur

les noms des éléments vous accé-

Onglet mon inscription (Espace utilisateur)
paiement

dez aux formulaires de saisie pour

Les documents de I'événement

Appliquer

modifications

La couleur du site

Ef 5 couleurs vous sont proposées : la couleur INRAE et ses couleurs complémen-

= taires.
Couleurs

& Couleurs

Les modifications ont bien été prises en compte

Liste des couleurs

Réseaux sociaux

&

Afficher/masquer

/ Appliquer

Couleurs
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Créer du contenu

Rubriques de téte

Il est possible de créer une ou plusieurs rubriques de téte depuis le back-office du site. Ces rubriques
vont créer I'arborescence principale du site ; elles sont accessibles via le menu burger présent en
haut a droite du site et dans le menu de navigation du préfooter (si affiché) .

Création en BO

Pour créer une rubrique de téte, positionnez-vous en BO sur la page d'accueil, cliquez sur le bouton "

+ Créer un contenu" et choisissez : rubrique de téte

Créer un contenu

sous Accueil

Sélectionnez une langue

French (France) v

B Portrait

B3 Dossier B9 Rubrique de téte

s

Dans le formulaire de saisie vous pouvez importer une image d'illustration qui s'affichera selon le
contexte au format réduit ou plein écran.
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restitution en front-office

Son titre court s'affiche dans le menu burger - pas d'affichage sur la page d'accueil

Comité organisateur
Inscription
Partenaires

Soumission

Programme
Préprogramme le seul moyen d'accéder au dé-

tail de cette rubrique est de
Informations pratiques || . o,
e cliquer sur son intitulé dans le
Activites

menu burger

Logement

L'affichage détaillé de la rubrique

Selon que vous ayez inséré une image d'illustration ou pas, 2 types d'affichage :

e bandeau d'illustration : image fondue et titre + sous-titre et copyright (si renseignés) en ca-
racteres blanc

Formation Paris - eZ Platform # Informations pratiques

Informations pratiques

Plans, hotels, visites, moyens de transport

David Mark de Pixabay

cgo | 27 octobre 2020
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e pasd'illustration : le titre est de la couleur du site et le sous-titre en noir

Formation Paris - eZ Platform # Informations pratiques

Informations pratiques
Plans, hotels, visites, moyens de transport

cgo | 27 octobre 2020

Le reste de la page affiche :

T Le nom du rédacteur + date de mise a jour

Quelques informations pour préparer votre venue I-e texte d u Ch a pea u

Vous trouverez dans cette rubrigue les détails concernant les hétels mis a votre disposition, les activités proposées

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing lit. Aenean

Le texte riche

« Aenean massa.
« Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient mentes. nascetur ridiculus mus.

Voir Aussi . . .
P Le texte du champ Voir aussi sous fond grisé

Donec sodales sagittis magna. Sed consequat. leo eget bibendum sod

Si présence dans rubrique, le ou les articles
au format réduit

Bateaux-mouches A noter : les dossiers ne s'affichent pas dans
Ballade sur la plus grande |e contenu de |a page

avenue de Paris

pate de création - 1611020 | La date de création de la rubrique 2 5

Secrétariat général

Le contact si renseigné
DSI - SolApp

INRAE — DSI ENVI SICC — Solutions Web p. 60 1 juillet 2026



Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" — IBEXA DXP

Dossiers

Un dossier peut étre créé sous une rubrique de téte et inséré, en page d'accueil, dans un bloc de
type "collection" (voir ci-dessous). Ses caractéristiques principales sont identiques a celle des ru-
briques de téte.

création

Pour créer un dossier, placez-vous sur I'élément devant contenir le dossier (rubrique de téte ou dos-
sier) et cliquez sur "+ Créer un contenu". Un formulaire d'édition s'ouvre contenant les champs sui-
vants :

e image de chapeau

e titre blanc aligné et centré sur I'image

e copyright aligné a droite en bas de I'image et en gris clair

e rédacteur présent sous I'image du chapeau

e date de mise a jour sous l'image chapeau alignée a gauche

e chapeau en gras

e une zone texte avec insertion possible de vidéos externes, d'images...

e une zone "Voir aussi" : ne s'affiche que si le texte est renseigné dans un encart a fond gris

e la date de création présente sous le dossier

Le dossier peut également contenir des articles, créés depuis le back-office et en afficher jusqu'a 4
par ligne présentés en dessous du contenu du dossier sous forme de "carte" (image réduite en haut

et titre et chapeau dessous).

Le fil d'Ariane présent en haut au-dessus du dossier du site permet de naviguer vers la page précé-
dente (la rubrique de téte) ou vers l'accueil du site.

A noter e |le menu burger affiche les rubriques de téte et dossiers créés dans ces
Affichage rubriques de téte
Front office e les dossiers créés directement sous la page d'accueil ne s'affichent pas

dans le menu burger

Restitution en front-office

- dans le menu burger si positionné dans une rubrique de téte = affichage du titre court
- en page d'accueil, au format réduit (carte ou liste), dans le bloc "Collection"

Si vous ne voulez pas afficher un dossier dans |'arborescence du menu burger, créez le a la racine du
site (accueil) : vous pourrez ensuite |'afficher dans votre page accueil au sein d'une "Collection"
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Affichage dans le menu burger

v E Formation Paris - eZ Platform X Menu
Q ¥ (5 Informations pratiques

Rechercher E Se— o )
» B Activités Comité organisateur
— [-E Salle de ccnference] Inscription
[] - El Forfaits )
Parcourir - g Comité organisateur Partenaires
(3 Inscription Soumission

E » 7 Configuration graphigue
- D Partenaires
9 Soumission Préprogramme

Programme

Arborescence

Informations pratiques
Le dossier "Salle de conférence" basé a la

racine du site ne s'affiche pas dans le menu Activites
burger Logement

Affichage en page d'accueil au sein du bloc "Collection" (si texte chapeau, il s'affiche sous le titre)

Collection

Dossier sous accueil

Hébergement

*

Le dossier "Dossier sous accueil" basé a la racine du site s'affiche

Le détail du dossier s'affiche en cliquant :
- sur le titre dans le menu burger
- sur le titre ou I'image en page d'accueil

La restitution en front-office est identique a celle des rubriques de téte
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"Portraits"

Comme la rubrique de téte, I'objet 'Portrait' va créer, quand il est placé sous 'Accueil' un niveau d'ar-
borescence dans le site et une entrée dans le menu 'Burger'. Par défaut, les sites 'Evénement' sont
livrés avec un objet 'Portraits’, vous pouvez le modifier ou le supprimer.

L'objet 'Portrait' est destiné a accueillir des objets de type 'Personne’. Vous pouvez créer autant
d'objets 'Portrait' que nécessaire afin de présenter les personnes présentes au colloque, sponsors,
invités, membres des comités scientifiques et d'organisation. Ces objets s'affichent automatique-
ment dans le menu burger et peuvent aussi s'afficher sur la page d'accueil en utilisant un bloc
"content list".

Pour ajouter des portraits au bloc 'Content list' de la page d'accueil, il suffit de choisir I'objet 'Portrait’
souhaité dans les paramétres du bloc'. Selon le nombre d'objets "personnes”, le bloc "content list"
permet de faire défiler les portraits. Si vous affichez moins de 4 portraits, ils sont automatiquement
alignés sur la gauche. L'ordre d'affichage des "personnes" indiqué dans |'objet 'Portrait' sera repris
sur la page d'accueil.

Dans I'onglet Contenu, affichez I'arborescence du site et positionnez vous sur la page d'accueil, par
exemple.
Cliquez sur le bouton créer dans le menu de droite et sélectionnez "Portrait"

Aprés avoir saisi un nom dans le formulaire puis validé, I'entrée portrait s'affiche dans I'arborescence
et dans le menu burger de votre site

Contenu Media

v E Formation Paris - eZ Platform x Monu

Q » §9) Forfaits
- g Comité organisateur

5 Inscription
> D Fartenaires

| Rechercher

Comité organisateur
Inscription

Partenaires

Dans ce groupe vous allez créer une ou plusieurs "Personnes" qui s'afficheront sous forme de vi-
gnette dans la page "Portrait.
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© RESTITUTION DES PORTRAITS EN PLEINE PAGE

Cet affichage est accessible depuis le menu burger et présente les 'Personnes'.

[ 3 ]

REPUBLIQUE —

francast  INRAZ
Nom de I'événement - Champ date de Personnalisation/Paramétrage Inscription

Formation Paris - eZ Platform  » Comité organisateur

©
¢

o——8

Nom1 Prénom1 Nom2 Prénom2 Organisateur 3 Organisatrice 4

Membre du comite d'organisation Membre du comité organisateur Membre du comité ¢'organisation Membre du comité d'organisation
Parienaire parienaire Inrae inrae

8

Organisateur 5 Organisatrice 6

Membre du comité d'organisation Membre du comité d'organisation
Inrae Inrae

¢

Articles

L'élément article se créé dans un dossier ou une rubrique de téte — vous ne pouvez pas le créer a la
racine du site : vous procédez de la méme fagon que pour les rubriques de téte.

A noter : le champ "Chapeau" obligatoire qui s'affichera dans les formats réduits de I'article

Restitution en front-office

Dans le contenu d'une rubrique ou d'un dossier
- affichage au format "card" : image d'illustration + titre + texte du chapeau
- texte du itre coupé apres 50 caracteres

- texte du chapeau coupé apres 150 caractéres

L'image d'illustration s'affichant pour le détail de I'article sous forme de bandeau (largeur 1900px)
sera retaillée.
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Un choix de trois activités qui , nous I'espérons, vous conviendra.

Catacombes Musée d'art moderne
Véritable labyrinthe au coeur du Situé entre les Champs-Elysées
Paris souterrain, un site unique et la Tour Eiffel, le Musée d'Ant
dans d'anciennes galeries de Moderne de Paris, palais
carriéres, emblématique exceptionnel de

larchitecture des années

Au survol, texte sur fond grisé

Date de création : 27/10/20

En page d'accueil dans un bloc de type collection

Les activités proposées - affichage format "List"

Catacombes

Véritable labyrinthe au coeur du Paris souterrain, un
unique dans d’anciennes galeries de carriéres

Bateaux-mouches

Ballade sur la plus grande avenue de Paris

site

Bateaux-mouches

Ballade sur la plus grande avenue
de Paris

Musée d'art moderne

Situé entre les Champs-Elysées et la Tour Eiffel, le
Musée d'Art Moderne de Paris, palais emblématique
exceptionnel de 'architecture des années..

Format List

Catacombes Musée d'art moderne
Véritable labyrinthe au coeur du Paris souterrain, un Situé entre les Champs-Elysées et la Tour Eiffel,
site unique dans d'anciennes galeries de carriéres. Musée d'Art Modeme de Paris, palais embléma

exceptionnel de I'architecture des années

le
tique

Bateaux-mouches

Ballade sur |a plus grande avenue de Paris

Format Card

La restitution en front-office est identique a celle des rubriques de téte
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L'édito

L'édito vous permet de présenter votre événement ou de faire une courte introduction. Il est person-
nalisable dans I'objet du méme nom dans le back-office. Il peut contenir desimages, des vidéos,
des liens... Vous pouvez choisir d'afficher une premiére partie de votre édito puis d'afficher une se-
conde partie lisible grace au bouton "lire la suite".

Attention, le titre court de I'edito ne doit pas étre modifié sous peine de rompre le lien du bouton
'Lire la suite'.

En quelques mots...

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing alit. Vestibulum egestas rhoncus orcl vel imperdiet. Etiam
enim turpis, pulvinar ewsmod fGLIQIm W, lacinea sed diam. Nam vestibulum quis quam consectetur semper.
Phaselius gravida orcl ewsmod eld feugiat, a susopt est tincidunt Prain gravida non odio sed placerat
Vivamus wilae rhoncus sem. In euismod egestas eros, ul pharetra nsus lacinia consectetur. Nullam ques
scelensque melus. Sed aliquel sollicitedin augue, ac viverra nulla portitor ullamcorper. Sed omare nsus at
nisi afcitur sollicitudin. PhaseBus solcitudin odio & aral tempus, mn consaqual nund lobortis. Vestibulum sed
posusre nisl, vel imperdiel esl. Peflentesgque rutrum ipsum &u falis lobortis, in moleste dolor egeslas

Inleger lacinia placeral odio varius iristiqgue Phasellus volutpat, lacus ut ullamcorper bibendum, sem ast
ullamcorper turpis, eget luclus velit ligula vitee turpis. Nulla sed mauris at dolor mterdum molestie ut non
odic. Mulla bibendum, felis a rutrum pretium, lacus magna tempor dolor, Ul hendrerit ipsum nunc ut nunc. In sit amet sem pellentesque,
lacinia ligula nec, solicitudin ex Duis in nesl ut elit mattis ulincies id eu est. Phasellus pulvinar volutpat nunc nec lobortis. Quisque eros
mauris, congue non euismod sit amet, interdum aliquet felis
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Les Personnes

A votre disposition dans I'arborescence de contenu deux éléments de type "portrait" et "personne"

[HeZ Contenu Page
Contenu Media
Q v 8 Portraits
R Nom Prénom
SIEETE SRS, » 9 Blocs du prefooter
» B Footer

iy

['a] » B9 Mentions Obligatoires
pee & Titre édito

> [3 Fartenaires
E Les documents de I'événemel
> ﬁ Forfaits

5 Programme

=

Arborescence

Créer une personne

Un groupe "portrait" se créé unique-
ment a la racine du site, sous la page
d'accueil

Une personne se créé uniqguement
dans un groupe "Portrait"

Dans l'onglet Contenu, affichez I'arborescence du site et positionnez vous sur la le groupe "Portrait"

créé . Cliquez sur le menu de droite et sélectionnez "Personne"

Contenu Média
v E Formation Paris - eZ Platform
> El Forfaits
Q
SechEhe B Inscription
» [ Configuration graphique
@ G Contact

» 5 Programme
> 5 Footer Affichage

E » 5 Blocs du prefooter
5 soumission Traductions URL

Arborescence » 5§ Mentions Obligatcires

> D Partenaires

- Portrait

Parcourir

E Les documents de I'événement

Informations

Formation Paris - eZ Platform / Comité organisateur

Comité organisateur

Versions

Créer votre contenu

Sélectionner une langue
French (France) v

Sélectionner le Type de Contenu

Déplacer

&

Colloque

9\ - Personne

B rub test Prévisualisation v
 Edito
Contenu
Corbeille Titre:

Camitéd nrnanicatenr

fta

Copier la
sous-
arborescence

Dans le formulaire vous allez importer la photo (non obligatoire) d'une personne : le format doit étre

carré et le sujet doit étre centré.
Renseignez les différents champs et validez.
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Les éléments "Personne" peuvent s'afficher :

® AUFORMAT "VIGNETTE"

- en page d'accueil : vous allez positionner, en
mode "Landing page" un élément de type
"Content List" et sélectionner dans le naviga-
teur de contenu, le groupe qui contient les per-
sonnes. Cet élément est paramétrable afin d'af-
ficher les personnes en ordre défini en BO ou
en ordre aléatoire. A noter, que le titre du bloc
sera cliquable et redirigera vers la page 'Por-
trait' correspondante.

- Voir Bloc "Content List". Exemple :

Positionnement dans le bloc de droite avec défilement
des personnes

Comité d'organisation

Nom1 Prénom1

Membre du comité d'organisation

Partenaire

- dans la page du groupe "portrait" accessible dans le menu burger

Ex
s INRAQ

e
[~

Nom de I'événement - Champ date de Personnalisation/Paramétrage

Formation Paris - eZ Platform » Comité organisateur

)

Inscription

—8——9

Nom1 Prénom1 Nom2 Prénom2

Membre du comité d'organisation Membre du comite organisateur
Partenaire parienaire

—a) Q—

Organisateur 5 Organisatrice 6

Membre du comité d'organisation Membre du comité d'organisation
inrae inrae
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® AU FORMAT DETAILLE

En cliquant sur le lien du nom ou sur I'image

Formation Paris - eZ Platform # Comité organisateur » Nom1 Prénom1

Nom1 Prénom1
Membre du comité d'organisation
Partenaire

Lien vers mon site

De tout temps, I'homme a tenté de comprendre puis de reproduire I'extraordinaire machine qu'est I'étre humain.

Les premiers automates nous font sourire aujourd’hui. Les premiers ordinateurs également, mais un peu moins.
Et lorsqu'un certain McCullogn, aidé de Pitts, invente en 1943 le premier neurone formel, on ne rigole plus.

L'ordinateur est devenu capable de reproduire des neurones artificiels. Le "complexe de Frankenstein” va alors
freiner les recherches. On commence & entendre parler du concept d'Intelligence Artificielle, plus connu sous les
termes d'lA. Cela fait peur.
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Les Documents de I'événement

En back-office, une page 'les documents de I'événement’ est créée par défaut pour tous les sites. Elle
est destinée a accueillir les médias de votre événement : actes, photos et vidéos téléchargeables,
images ...

Cette page, au format landing page comme la page d'accueil, est accessible en FO, uniquement aux
utilisateurs ayant un compte pour I'événement. Connectés sur leur espace dans I'onglet ‘Mes docu-
ments’, ils ont ainsi un accés réservé a I'ensemble des documents produits lors de I'événement.

Le gestionnaire peut, a partir de la rubrique 'Personnalisation - Afficher/Masquer' choisir d'afficher
ou non le lien vers cette depuis les espaces personnels des utilisateurs (cette page est masquée par
défaut).

Le gestionnaire peut construire cette page en y ajoutant des éléments comme pour la page d'accueil.

Edition de la page

Une fois la page éditée en mode 'Modification’, vous re- ol )@ n Les documaents de Févénement

trouverez les mémes options que pour la page d'accueil.
Changer la disposition

Vous pouvez choisir un modéle de page (zone unique ou 4
zones) selon vos souhaits en utilisant le bouton 'Changer la
disposition'. (-]

Une fois le modeéle choisi, vous disposerez des blocs pour
alimenter votre page.

Pour en savoir plus, consulter la partie d’aide consacrée a la
page d’accueil >>

Default layout Far Landing Page

Hesder, Frst line with 2 colam

- Blocs INRAE
Nom de I'événement - Champ date de Personnalisation/Evénement ( inecription )

B content List

® Hero
Accuei B Les documents de 'svansmant

@ Aretenir

‘ 0 e

& Gallery

[ video

‘ . ‘ ' . ’ @ ganner
’ ' Farfaits

P s default

‘ ‘ B2 collection

B Embed

T wexut
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Un exemple de page en FO

Accueil P Les documents de I'événement

Les documents du colloque

=== Révélation dulogo d'INRAE 1z
. Téléchargez les documents du

collogue_

doc - 24,1 kB

[i Programme
doc - 28,7 kB

E Les photos du cologue
zip-7 MB

Les logos

Vous pouvez ajouter des logos qui s'afficheront a la suite du logo principal.

Deux types de logos sont alors disponibles : logo de type 'Partenaire' et logo de type 'Image’.

Le logo 'Partenaire’ est automatiquement cliquable, affiché en FO, et redirige vers la page 'Parte-
naires' du site événement.

Le logo 'Image' n'a pas de configuration automatique. Néanmoins, il posséde un champ lien qui s'il
est renseigné en BO, permettra de rediriger, en FO, les visiteurs vers le site web du partenaire.

Ajouter un logo partenaire ou image

Dans l'arborescence de I'onglet "Contenu", sélectionnez le dossier "Configuration graphique" puis
"Haut" et cliquer "+ Créer un élément". Ensuite, choisissez le type de logo a créer et cliquez sur le
bouton du bas 'Créer".
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Créer un contenu

sous Haut

Sélectionnez une langue :

French (France)

Sélectionner un type de contenu dans a liste
Suggestions

Logo partenaire

Content

Logo image & Logo partenaire

Créer Annuler

e La hauteur du logo partenaire est paramétrable : de 34 a 60 px. N'oubliez pas de créer un
élément de type "Sponsor" (dans le dossier "Partenaires") pour chaque logo ajouté.

e La hauteur du logo image n'est pas paramétrable : la hauteur de l'image doit étre égale ou
supérieure a 80 px (une image dont la hauteur est inférieure a 80 px sera pixélisée).

Restitution en FO

%"ék%? INRAZ ‘ Cirad

Les "Partenaires"

Pour chaque logo partenaire ajouté dans la barre des logos, vous créerez un élément de type ‘Spon-
sor’ dans la page 'Partenaires’.

Pour créer un 'Sponsor’, placez vous sur I'objet 'Partenaires’, cliquez sur '+ Ajouter un élément' et
choisissez 'Sponsor' et cliquer enfin sur le bouton 'Créer'. Un formulaire d'édition s'ouvre alors.

Créer un contenu

sous Partenaires

Sélectionnez une langue

French (France) v

Content
o Spanser

i
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(4]
Emplaceme : Parssainm Treduoion - Freach [Frasos|

Nom : Affiche le nom du sponsor

Logo : logo du sponsor. La largeur de l'image doit

étre de 200 px minimum ; en dessous, elle sera .

pixellisée en front office. s
Coordonnées du sponsor : indiquer I'adresse du [

sponsor G e s s
Lien / URL : indiquer I'url du site web du sponsor

Lien / Texte : indiquer le libellé qui portera le lien

vers le site du sponsor

tution en FO

Formation Paris - eZ Platform ™ Partenalres

Partenaires

’ Institut Sophia Agrobiotech

.. Institut  \\enE paca

OPHIA 400 route des chappes
GROBIOTECH B7 1%

06903 Sophia Antipolis Cedex
'y FRANCE

Tel. : +33(0)4 92 38 64 00
Fax : +33(0)4 92 3264 01

Largeur : 200px

Site : hitps:/fwww paca.inrae frinstitut-sophia-agrobictech

Cirad

A4
L]
‘ c | ra d Centre de coopération internationale en recherche agronomigue pour le développement
S CMERTHE ALRONCIM Siege social
skt 42, rue Scheffer

75116 Paris

France

RCS Paris 331 596 270

Tél. : +33 153 70 20 00

Site . hitps.'www cirad fr/
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Les forfaits

Les forfaits peuvent correspondre :
e aux différentes propositions tarifaires dans le cas des événements payants ;

e aux différents ateliers, ou demi-journées, ou options particuliéres proposés dans le cas des
événements gratuits.

Vous pouvez créer des forfaits gratuits (forfaits a prix de 0€) et payants sur le méme site ou des
groupes de forfaits comprenant plusieurs forfaits.

Dans IBEXA DXP, les forfaits sont des objets de type 'Produits' et les groupes de forfaits sont de type
'Catégories'. Toutes les actions concernant la création, modification et paramétrage de ces objets
sont a faire depuis la section ‘Catalogue produits’ de la barre latérale gauche.

Création / modification d’un forfait

Depuis la section 'Catalogue produits' de la barre latérale gauche, cliquez sur 'Produits' dans le sous
menu puis sur le bouton rouge '+ Créer' afin d'ajouter un produit (forfait). Sélectionnez la langue
puis le type de forfait (taux de TVA pour le forfait a créer : 10 ou 20 % - En savoir plus).

< 3 Filtre de catégorie Catalogues de produits > Produits Créer un produit
Rechercher.. Q B
Produits
Toutes les catégories
Produits non catégorisés 1 French (France)
‘ Rechercher... (e}

Forfait TVA 10%

Liste (0)

P

Le formulaire de création d'un forfait s'ouvre alors ; les champs a compléter sont les suivants (les
champs marqués * sont obligatoires) :

e Intitulé* : Nom du forfait qui apparait en FO (indiquez 'gratuit' pour les forfaits non payants)

e Sous-titre : Inutile dans ce modéle, n'apparait nulle part

e Description courte : libellé s'affichant dans le détail du forfait sur la page d'accueil

e Description longue : Inutile dans ce modéle, n'apparait nulle part

e Date de début de visibilité : définit une date d'affichage du forfait en FO (si vide, le forfait est
toujours affiché)

e Date de fin de visibilité : définit une date de fin d'affichage du forfait en FO (si vide, le forfait
est toujours affiché)

e Forfait obligatoire : le forfait est coché par défaut dans le formulaire d'inscription (impos-
sible de le décocher) si cette option est activée

o Forfaits a désactiver : indique les codes des forfaits a désactiver si ce forfait est coché en FO
(si plusieurs valeurs a indiquer, les codes seront séparés par des virgules) - En savoir plus >>
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e Spécifications produit* : ID du forfait en cours d'édition

Une fois les informations nécessaires renseignées, validez en cliquant sur le bouton 'Save and close'
en haut a droite.

A noter : Le nouveau forfait est par défaut créé dans 'Produits non catégorisés'. Il conviendra donc de
l'assigner ensuite a une catégorie si vous souhaitez afficher des groupes de forfaits (Catégories).

Bien que le forfait soit créé, le paramétrage n'est pas complet. Il faut aussi définir son prix et ses dis-
ponibilités. Pour cela, il faut utiliser les onglets de propriétés des forfaits. Les autres onglets n'ont pas
encore de fonctions actives pour le modéle 'Evénement'.

Forfait Visio 'L:' 745555&552::«:‘3

[ Forfait TVA 10%

Détails Attributs Ressources Prix Disponibilité URL Traductions Complétude

Prix d'un forfait

Pour définir le colt d'un forfait, cliquez sur I'onglet 'Prix' du ce forfait, puis sur '+ Créer'.

100,00 X €

Prix personnalisés

Clients standards 3 0.00% %

® FORFAIT PAYANT

Dans le champ obligatoire 'Base price' (prix net H.T.), indiquez le prix du forfait hors taxe, puis sau-
vegarder (bouton 'Save and close'). Le prix TTC, affiché en FO, est calculé automatiquement en fonc-
tion du forfait créé (10 ou 20% de TVA).

® FORFAIT GRATUIT

Dans le champ obligatoire 'Base price' (prix net H.T.), indiquez une valeur différente de 0. Puis dans
la section 'Prix personnalisés' des clients standards, recopiez ce prix dans 'Prix de base'. Indiquez en-
suite dans le champ 'Regle de prix personnalisé’, une remise de "-100". Le calcul du prix remisé s'af-
fiche alors dans le champ 'Prix personnalisé' et est égal a 0,00 €.

A noter : le montant d'un forfait gratuit n'est pas mentionné dans le formulaire d'inscription. I/
conviendra donc d'indiquer dans le nom du forfait que celui-ci est gratuit.
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50 X €
Prix personnalisés

Clients standards s0 X € 2555 a0 X)) % 0 x |e€

Pour modifier le prix d'un forfait, veuillez-vous positionner sur le forfait a modifier, cliquer sur I'on-
glet 'Prix' et enfin sur 'Modifier les prix'.

Disponibilité d'un forfait

A la création d'un forfait, aucune disponibilité n'est dé- No uveue dis pon i b i lité
finie ; le forfait ne s'affichera donc pas en FO, dans le

formulaire d'inscription. Il est donc essentiel d'activer

sa disponibilité et de définir son stock ; chaque forfait

doit obligatoirement comporter soit une quantité défi-

nie dans 'Stock' soit la case 'lllimité/Infinite' activée. Non

Pour ce faire, cliquez sur I'onglet 'Disponibilité' du ce

forfait, puis sur '+ Créer' et paramétrez la disponibilité

du forfait :

e Rendre le forfait disponible en activant la
case a cocher
e Indiguer une quantité dans le champ 'Stock'
si le forfait doit avoir un nombre de places Infinite
limitées
e Cocher la case 'Infinite’ si le forfait doit avoir un nombre de place illimité

Validez ensuite en cliquant sur 'Save and close'.

Vos forfaits

Forfait test 1 - 100,00 €
Forfait visio gratuit

Repas de gala - 70,00 € 100 piaces restantes
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Désactivation de forfaits

En FO, lors de l'inscription, il est possible de désactiver des forfaits lors de la sélection d'autres for-
faits. Le paramétrage de cette fonctionnalité se fait en BO pour chaque forfait devant désactiver un

ou plusieurs forfaits lors de l'inscription.
Dans le champ 'Forfaits a désactiver', il faut indiquer les codes des forfaits a désactiver ; ils seront

séparés par des virgules.

rfaits a désactive

1745584510853,1745590707471

Pour connaitre les codes des produits, il faut se positionner sur la page 'Produits' affichant la liste des
forfaits ; les codes sont alors visibles dans la colonne 'Code’. Il suffit de copier les codes des forfaits a
désactiver et de les coller dans le champ 'Forfaits a désactiver' du forfait adéquat.

Produits

Liste (3)

Eorfait test 1 E 1745584510853

Forfaitvisiogratwit = ™) = 1745585655223

Graruit

Fepas de gala m 174558070747

En FO, dans le formulaire d'inscription, la sélec-
tion du forfait ci-dessus, rendra donc impos-
sible la sélection des 2 forfaits désignés dans le
champ 'Forfaits a désactiver' (les libellés des Forfait test 1 - 100,00 €
forfaits sont grisés et la case a cocher inactive).

Vos forfaits

M| Forfait visio gratuit

Repas de gala - 70,00 €
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Créer la version EN ou FR d’un forfait

Apres avoir sélectionné votre forfait dans I'arborescence de contenu, sélectionnez I'onglet « Traduc-
tions ».

Forfait visio gratuit
Gestiannaire de traduction (oo _,:'

Frerch iFrancei fre-FR

Une fenétre vous proposera de vous baser sur la version existante.

Créer une nouvelle traduction

Une fois le formulaire renseigné, votre version apparaitra dans le gestionnaire de traduction

Attention : le prix et la disponibilité d'un forfait ne peuvent pas varier en fonction de la langue.

Supprimer un forfait

Rappel : un forfait ne doit pas étre supprimé durant la période d’inscription

D’autre part, si vous supprimez un forfait apres la date de fin d’inscription, toutes les données concer-
nant les inscriptions a ce forfait seront perdues

Pour supprimer un forfait, le cocher dans la liste des sous-éléments et cliquez sur la corbeille.
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Catégories / Groupes de forfaits

Les groupes de forfaits contiennent un ensemble de forfaits et permettent d’orienter I'internaute

dans ses choix lors de I'inscription. Seul I'intitulé du groupe est restitué en FO.

En FO, les groupes de forfaits (catégories) apparaissent, pliés ou dépliés, en bas du formulaire d'ins-

cription, avec les forfaits attribués aux différents groupes.

Dans IBEXA, les groupes de forfaits sont des objets de type 'Catégorie’. Toutes les actions concernant
la création, modification et paramétrage de ces objets sont a faire depuis la section ‘Catalogue pro-

duits’ de la barre latérale gauche.

Rechercher.

¢ g Catégoriesdep.. g, ;

Product Root Tag

Groupes dattributs Champs Traductions

Attributs

Types de produits Description

Groupe dlients

Contenu

Devises

Product Root Tag

Product Root Tag

URL

Auteurs

Détails techniques

Masquer ~

Depuis la section 'Catalogue produits' de la barre latérale gauche, cliquez sur 'Catégories' puis sur '+

Créer' et choisissez la langue de création.

[Untitled]

sous Products Taxonomy

# French (France) ) ( 8y Créé par Administrator User ) ( £ 26 uin 2026 16:2

@

Nouvelle catégorie

nouvelle_categorie

Bouton 'Dépliée par défaut' : Activer le bouton afin de déplier la catégorie, par défaut, pour afficher

directement tous les forfaits de cette catégorie

Donner un nom a la nouvelle catégorie dans le champ 'Name' (le champ 'ldentifier' se rempliera au-

tomatiquement a l'identique du nom donné).
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Une fois les catégories créées, il faut leur attribuer des forfaits (il faut donc créer les forfaits avant les
catégories). Pour ce faire, cliquer sur les 3 points a droite de la catégorie souhaitée (rond vert sur
exemple ci-dessous) puis cliquer sur "Attribuer' dans le menu qui s'ouvre.

Rechercher..

: Catégories de p... .
Produit: N
LS < tg dans French (France) @ :

Catalogues

Product Root Tag

~ Product Root Tag /o p

Product category

Catégories

Catégorie test 1

Catégorie test 2 \ 3 )
“~—Ajouter

Groupes dattributs ductions

Déplacer
Attributs .

Supprimer
Types de produits :‘ Attribuer
Groupes de clients

Contenu

Devises

Product Root Tag

Dans le navigateur de contenus qui s'est alors ouvert, choisissez 'Product catalog' puis sélectionner le
ou les forfaits a attribuer a cette catégorie.

Sélectionner du contenu a attribuer

Sélectionner du contenu a attribuer

Ea & users A Forfait test
&5 Media (A Forfait test 2
ﬂ? 5 Setup 3 Gratuit
3 Accueil

£5 Formulaires

ETaxonomy

£3 Product catalog

& Corporate Account
B35 Corporate Account Applica...
85 Products Taxonomy

£5 pashboards
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Les forfaits sélectionnés apparaissent alors dans la liste des produits assignés a la catégorie.

< ng] Catigoniel e @V i Catégories de produits >
en French (France)

Rechercher. Q = .
Categorie 1

~ Product Rnnt Tan

Catégorie 1

Produits Champs Traductions

Liste (2)

Forfait test 1 @

Dans le sous-menu 'Produits’, la nouvelle catégorie est également visible avec la liste des forfaits qui
lui ont été assignés.

A noter : la suppression d'une catégorie (via les 3 points a droite du nom de la catégorie) contenant
des forfaits n'entraine pas la suppression des forfaits. Ceux-ci sont réaffectés a la catégorie 'Produits
non catégorisés’.

Rechercher...
@ G tS Filtre de catégorie
Catalogues Recherche
Produits
Catégories ~ Toutes les catégories
Catégorie 1
Produits non catégorisés
Recherche
Groupes d'attributs
Attributs
Types de produits Liste (2)

Groupe clients

Forfait test 1 @
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Exemple en FO avec des forfaits pliés ou dépliés par défaut

Vos forfaits

En visioconférence

| Forfait gratuit - Visioconférence

' | Forfait Visioconférence complet - 55,00 € 41 places restantes
| Forfait gratuit

' | produit gratuit

Etudiants - Chercheurs

\—| Présentation des travaux de recherche - 297,00 € 92 places restantes

Entrepreneurs

[ | Atelier conceptuel - 110,00 € 60 places restantes
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Organiser la page d’accueil

La page d'accueil de votre site événement, aussi appelée landing page se créé sous forme de blocs
agencés dans des zones prédéfinies.

L'affichage de la page d'accueil du site

La page d'accueil (landing page) du site événement se compose de 4 zones (Drop zone, en BO) dans
lesquels vous pouvez insérer et organiser des éléments de contenus. Chaque élément peut étre glis-
ser dans la zone souhaitée ; les éléments peuvent aussi étre déplacés d'une zone a l'autre, par un
glisser-déposer.

Zone 1 : dimensionnée sur la largeur de I'écran, elle contient par défaut un bloc de type "Hero"
contenant une image bandeau et les indications de lieu et de date de I'événement.

Des j(un ou deux) peuvent étre affichés et personnalisés en bout de ligne pour inciter a I'action. En
dessous une courte zone texte permet d'afficher un bref message.

Zone 2 : la colonne gauche (environ 60%) de la page contient par défaut un élément de type "Edito"
et sous lequel il est possible d'ajouter d'autres éléments proposés dans un encart comme une vidéo,
une collection d'articles, des portraits ou forfaits...

Zone 3 : la colonne droite (environ 40%) de la page contient par défaut un élément de type "A rete-
nir" et sous lequel il est possible d'ajouter d'autres éléments proposés dans un encart comme une
vidéo, une collection d'articles, des portraits ou forfaits... dont la taille sera ajustée a la largeur de la
colonne

Zone 4 : dimensionnée sur la largeur des deux colonnes du dessus, cette zone est vide par défaut.
Elle peut contenir toutes sortes d'éléments proposés pour afficher une galerie d'images, de portraits
ou forfaits (content list), une video, une image avec un lien (banner), une zone texte...
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Le mode "Constructeur de page"

Vue générale

Constructeur de page

CHAMP DATE DE PERSONNALISATION/EVENEMENT / CHAMP LIEU DE PERSONNALISATION/EVENEMENT
Nom de I'événement

Texte & changer dans le bloc Hero de la page daccuell

Orop zone 2

Titre de I'édito el ™=
Emplacement d'un sous-titre facultatif au titre de I'édito. Invités
‘!::x:: dans lo “ e ﬂ:::wnslwvd-(lum-m- 1
Barre de boutons d'actions du mode constructeur de page
Accueil
= Ej’ @ M http://test.colloque.apps.k8s.dev.dsi.inrae.fr/ o E] D 9 2 tg

La barre de boutons située en haut du constructeur de page permet les actions suivantes :
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° BouToN 'CHAMPS'

Modification de Landing page
N ke —..- Cette fonction permet de modifier le titre de la page

(Title) ainsi que la description de la page (Description).

Le Titre doit étre plutot court et s'affiche en FO dans les

Ay
onglets des navigateurs et dans le fil d'ariane sur le site et
en BO dans l'arborescence de contenu (page racine du
contenu).

Site du colloque INRAE La description doit comporter une description complete
du site, en utilisant des mots clés qui permettront une
meilleur indexation par les moteurs de recherche.

Save and close

!

CHANGER LA DISPOSITION

Changer la disposition

Cette fonction permet de changer le modéle de
page : 4 zones d'affichage (par défaut sur sites
INRAE) ou 1 zone unique.

Il est néanmoins a noter qu'en conservant |'af-
fichage en 4 zones mais en utilisant uniquement
la zone supérieure, on obtient le méme résultat
gu'avec la zone unique (affichage pleine page).

Default layout for Landing Page

Header, First line with 2 colum...

Ermvyer [0)
- N Visibilité

Cette fonction n'est pas active sur les sites web INRAE.
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00

o PLANIFIER

Cette fonction de voir s'il existe des futures versions de la page d'accueil programmées.

Accueil

formation_paca
http:/fformation-paca.collogue.apps.k8s.dev.dsi.inrae.fr/

Informations sur le site

La case gauche indique le nom de la page et I'URL du site. La case de droite indique I'identifiant du
site.

2 0 @

° MODES D'AFFICHAGE

Ces 3 boutons permettent de visualiser la page en mode : 'Desktop' (pc de bureau), 'Tablette' et enfin
'Téléphone mobile'.

©

° Unbpo/REDO

Le bouton de gauche "Undo" permet d'annuler les derniéres actions, alors que le bouton de droite
"Redo" permet de rétablir les actions annulées.

o MODE 'STRUCTURE VIEW'

C

4=

Structure view

* Drop zomne 1
&8 Hero #1: Hero
B Banner #1: Banner
= Drop zone 2
O Eedito #1: Edito
& Gallery #1: Gallery
= Dropzone 3
(@ A retenir #1: A retenir
@ Content List #1: Invités
B content List #2: Content List
* Drop zone 4

Content List #3: Forfais
B

L'activation de ce bouton permet d'afficher une vue de la structure de la page d'accueil. Il est ainsi
possible de voir le contenu des 4 zones d'affichage de la page d'accueil. Le détail du contenu de chaque
zone est résumé : type et titre des éléments positionnés et organisation des éléments dans chaque
zone. Au survol d'un élément dans cette arborescence, I'icone de la souris se transforme, il est alors
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possible de glisser un élément dans n'importe quelle zone afin de le repositionner dans la page d'ac-
cueil. Il est ainsi trés facile de réorganiser les éléments de votre page.
Il n'est par contre pas possible d'ajouter des éléments sur la page d'accueil avec cette vue.

e MobDE 'ELEMENTS'

=

1=

Elements

Blocs INRAE

a Content List
& Hero
D A retenir

1 Edito

L'activation de ce bouton permet d'afficher une vue des différents éléments disponibles pour enrichir
la page d'accueil.

Cette vue permet de positionner un élément dans une zone de la page d'accueil. Pour ce faire, il suf-
fit de cliquer sur I'élément souhaité puis de le glisser sur la zone de la page d'accueil ol vous voulez
l'insérer.

Une fois I'élément déposé dans la zone, il reste a le paramétrer. Selon I'option activée dans la sec-
tion 'Automatically open block settings in builders' de vos paramétres de compte, la fenétre de pa-
ramétrage s'ouvre automatiquement ; si ce n'est pas le cas, il faut clique sur la roue crantée du ban-
deau de I'élément.
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Les éléments de la page d'accueil

&

Elements

Blocs INRAE

[3 Content List

® Hero

@ A retenir

[ Edite

& Gallery

[ Vvideo

= Banner

\¢ Forfaits

default

B collection

.= Embed

q Text

En mode d'affichage 'Vue éléments', une fenétre présente les élé-
ments. Cette fenétre contient une barre de recherche permettant de
saisir le début du nom d'un élément et peut se positionner a droite
(par défaut) ou a gauche de la page d'accueil, en cliquant sur la
fleche en haut de la fenétre.

Les 11 éléments disponibles pour organiser la page d'accueil sont les
suivants :

v Content list : pour afficher des portraits (défilement automa-
tique)

v Hero : pour afficher un bandeau

v Bloc a retenir : pour afficher les informations essentielles de
votre événement

4 Edito : pour présenter votre événement

v Gallery (galerie d'images) : pour afficher le contenu d'un dos-
sier contenant plusieurs images

v Video : pour insérer une video

v Banner pour insérer une image et faire un lien vers une URL
v Forfaits : pour afficher des forfaits ou groupes de forfaits (dé-
filement automatique)

v Collection : pour afficher des images, des articles et des dos-
siers

v Embed : pour mettre en avant un élément de contenu in-
terne du site

v Text : pour insérer une zone texte riche

INRAE — DSI ENVI SICC — Solutions Web p. 88 1juillet 2026



Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" — IBEXA DXP

Bloc 'Hero'

Pour, selon le cas, ajouter, supprimer ou modifier le bandeau de la page d’accueil du site. Il s’affiche
avec un texte défini par défaut (Nom, date et lieu saisis dans le formulaire de paramétrage de I'évé-
nement), vous pouvez personnaliser ce texte. Vous pouvez aussi personnaliser le contenu et I’affi-
chage de 2 boutons ainsi qu’un texte positionnée au bas du bandeau.

CHAMP DATE DE PERSONNALISATION/EVENEMENT ! CHAMP LIEU DE PERSONNALISATION/EVENEMENT

Nom de lI'événement

) G

Teate & changer dans |e blee Hero de la page o'sccusil

® LES PARAMETRES DE BASE

Un clic sur la roue crantée du bloc, ouvre la fenétre de paramétrage. Elle st composée de 3 onglets :
propriétés, mise en page et planificateur.

Hero
Bandeau #1
Propriétés Esthétique Planificateur
Nom=
Hero =
mage
Sélectionner le contenu
Paosition de Iimage
Centre ~
Hauteur du hero
300 X
Texte libre &7 Mode sans distraction

Documentation en ligne - Sites clé en main

8 mots 42 caractéres

Cacher le texte du hero

[] Cacher

’ i
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Vair le program mea

.";JfUL_‘Jd mme

Cacher

S'inscrira

Marmulairesfinscription

Texte a changer dans le bloc Hero de la page d'accueil

Save and dlase: | Dis ‘

Nom : titre du bloc ; il ne s'affiche pas en FO

Image : pour la modifier, cliquer sur "Changer", ou la supprimer en cliquant sur la corbeille
puis sélectionner un nouveau contenu de la médiatheque, de type '- Image'

Position de I'image : aligner I'image du bandeau a gauche, au centre ou a droite
Hauteur du hero : définir la hauteur du bandeau en px (entre 300 et 500 px)

Couleur du texte : sélectionner la couleur du texte ci-dessous qui apparaitra en FO sur le
bandeau

Texte libre : possibilité de personnaliser le texte du bandeau : toute saisie de texte (méme un
espace) annule I'affichage du texte par défaut

Cacher le texte du hero : masque le texte ci-dessus

Cacher le bouton de gauche : possibilité d’afficher ou de masquer le bouton situé le plus a
gauche du bandeau et de personnaliser son texte et son URL de destination

Texte du bouton de gauche : libellé du bouton de gauche

URL du bouton de gauche : url de la page cible ; pour un lien interne, indiquer uniquement la
partie de |'url située apres '.fr/' (par exemple, pour la page programme, indiquer "/pro-
gramme").
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< Cacher le bouton de droite : Possibilité d’afficher ou de masquer le bouton situé, par défaut,
a gauche du bouton le plus a droite du bandeau et de personnaliser son texte et son URL de
destination

< Texte du bouton de droite : libellé du bouton de droite

< URL du bouton de droite : url de la page cible ; pour un lien interne, indiquer uniquement la
partie de l'url située aprés '.fr/' (par exemple, pour la page programme, indiquer "/pro-
gramme").

7

< Texte du bas : facultatif ; personnaliser le texte situé au bas du bandeau

MISE EN PAGE

Pas de choix de mise en page pour le bloc hero ; seul le mode par défaut est proposé dans le menu
déroulant.

® PLANIFICATEUR

Hero

Proprigtés Mise en page Planificateur

Planifier |a visibilivé des blocs

Cet écran est commun a tous les blocs et vous permet de planifier ou pas I'affichage de votre bloc.
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Bloc 'Edito’

Ce bloc permet I'affichage de la partie "Texte accueil" de I'édito du site ; la partie texte, si elle n'est
pas vide' est affichée au clic sur le bouton 'Lire la suite'. Pour modifier le texte de I'édito, il faut mo-
difier le contenu de I'édito avant de le placer en page d'accueil.

Edito

Propriétés Mise en page Planificateur

Edito

Titre édito

Edito

Bloc 'A retenir'

A retenir

g Champ date de

Personnalisation Paramétrage

[ s
L¥)

Lisu
Champ hau de

O

Personnalisation/Paramétrage

&

Inscrption
Du 3 juillet 2019 au 3 800t 2020

Soumession
Du 3 juillat 2019 au 1 pelet 2020

Fartager cet #veénement |

(in -1

Ad@m S

INRAE — DSI ENVI SICC — Solutions Web
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Ce bloc est présent a la livraison de votre site : il reprend les dif-
férentes informations saisies dans le formulaire de paramétrage
de I'événement et propose le partage de I'événement via les
réseaux sociaux.

e Date : Valeurs saisies dans le champ « dates du colloque —
partage agenda » pour import dans le calendrier

e Lieu: Valeurs saisies dans le champ « coordonnées du lieu »
pour affichage sur carte

o Inscription : Valeurs saisies dans la champ "Dates d'inscrip-
tion"

e Soumission : Valeurs saisies dans la champ "Dates de soumis-
sion des articles"

e Contact : lien vers le formulaire de contact du site

e Partager cet événement : partage sur les réseaux sociaux des
internautes
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Bloc 'Content list'

Pour afficher une sélection d’éléments contenus dans un méme dossier. Ce bloc est utilisé pour af-
ficher les objets de type 'Personnes' contenus dans les objets de type 'Portraits' .

Content List
Propriétés Mise en page Planificateur

Content List

© Ordre par défaut

Ordre aléatoire

e Nom : titre du bloc; il s'affiche en FO

e Dossier parent : sélectionner I'objet
'Portrait' contenant les 'Personnes' a afficher

e Limite : indiquer le nombre maximum de 'Personnes' a afficher dans ce bloc

e Profondeur : n'est plus utile pour les 'Portraits' (mettre 1 par défaut)

e Type de contenu : obsoléte

e Ordre : afficher dans I'ordre de tri du 'Portrait' sélectionné ou dans un ordre aléatoire
(change a chaque nouvelle visite du FO)

Le nombre d’éléments affichés par défaut dépend de la largeur du bloc dans lequel vous avez posi-
tionné votre 'content list'. A noter : les fléches permettent de faire défiler les éléments

Pleine page : 4 éléments affichés par défaut
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Content List

Nom3l Frenam3 Nomd Prénomd

Frecsa
Tparars Tparare
srca

Teecsan
Crgerars

Bloc de gauche : 2 éléments affichés par défaut

Ganbent List
f A
_.. | ‘I_
<] = o= a

Bloc de droite : 1 élément affiché par défaut

Content List

'

Nom3 Prénom3

Fonction
Organisme
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Bloc 'Collection'

Collection

Fropritnes MEE &n page Flanifcates

Honsl 20 Artide i

Mokl 1 Arfcle

Pour afficher une sélection de dossiers ou d’articles et les afficher selon 2 modes : Liste ou carte. At-
tention : les autres types d’éléments (forfait, personne...) ne peuvent pas étre ajoutés dans le bloc
Collection .

e PARAMETRES DE BASE

e Nom : titre du bloc ; il s'affiche en FO

e Location list : cliquer sur "Sélectionner un contenu" et choisir les articles ou dossiers a affi-
cher dans le bloc
La liste des éléments choisis apparait alors. Il est possible d'organiser les éléments entre eux,
en les déplagant avec la souris mais aussi de les supprimer en cliquant sur la corbeille de
I'élément

MISE EN PAGE

English version - test
dossier

Lorem ipsum dolor sil amet

consectetur adipsscing
Sed suscipit justo ve £
accumsan Mauns nec lacina
3 modes d’affichage proposés pour le bloc Collection :

o Default : pas de mise en forme : titre affiché dans un bloc

e Cards : Image réduite (retaillée) affichée au dessus du titre long et du texte du chapeau de
I’élément >> au-dela d’un certains nombre de caracteres, les textes sont tronqués
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e List: Image réduite (retaillée) affichée a gauche du titre long et du texte du chapeau de I'élé-
ment >> au-dela d’un certains nombre de caractéres, les textes sont tronqués. En I'absence
d’image, le texte remplit I'espace alloué.

Test article collection Test artiche sans image

Ego varo s misdago, Paties Accenderal super he incilatem propostum ad nocendam aligua

[ONss s o g i o shanr quee ad pastium ot POPOSCOrat INYOMESSa INsdias &

PITAICIHS (BORTENGS DarTailiae atenter oblend proddenal @ matbus

pACts habans oporiere rakonem

Bloc 'Forfaits'

Forfaits

Propriétés Mise &n page Planificateur

Forfaits "

Vious pouvez ajouter ou sélectionner uniguement des produits de base

code du produit Ajouter ou Selectionner les produsts

Liste des produits (D)

Q) Ordre par défaut

Ordre aléatoire

Pour afficher des objets de type 'Forfait' sur la page d'accueil.
e Nom : titre du bloc ; il s'affiche en FO

o Liste des forfaits : cliquer sur 'Sélectionner des produits' et cocher les forfaits a afficher
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e Limite : définir le nombre de forfaits limite a afficher dans le bloc

e Ordre : afficher dans I'ordre de tri du 'Portrait' sélectionné ou dans un ordre aléatoire

(change a chaque nouvelle visite du FO)

Le nombre d’éléments affichés par défaut dépend de la largeur du bloc dans lequel vous avez posi-

tionné votre bloc 'Forfaits'.
Le rendu en FO est identique a celui obtenu pour le bloc 'Content list' pour les personnes.

A noter : les fléches permettent de faire défiler les éléments

Bloc 'Text'

Taxt

Prapritods Wiz en page

~-m=- B I
B o 23

il

=

XY f -

neXoea@da

gk @

Pour afficher un texte enrichi sur la page d'accueil.

e Nom : titre du bloc ; il s'affiche en FO

Content : texte enrichi avec les mémes fonctionnalités que tout bloc texte inséré dans les
autres objets. Pour les fonctionnalités, se référer au manuel de I'éditeur de texte.

INRAE — DSI ENVI SICC — Solutions Web p. 97 1juillet 2026



Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" — IBEXA DXP

Bloc 'Gallery'

Gallery

Propesngs

Pour insérer une image ou un lot d’images issus d’'un méme dossier de la médiatheque (ces images
s’affichent en FO sous forme de carrousel). Les images sont retaillées en fonction du bloc de récep-
tion de I'élément Galerie.

A noter : la sélection d'un dossier contenant des éléments de contenu autres que des images entraine
I'affichage d'un lien vers le dossier dans lequel ils sont stockés.

Nom : titre du bloc ; il ne s'affiche pas en FO

Dossier : cliquer sur "Sélectionner un élément de contenu" pour choisir le folder contenant
les images a afficher dans le diaporama. Apreés validation, le nom de I'élément sélectionné
s’affiche et une corbeille vous permet de supprimer cet élément.

Ordre d'affichage des éléments : afficher dans I'ordre de tri du 'folder' sélectionné ou dans
un ordre aléatoire (change a chaque nouvelle visite du FO)

Défilement automatique : active un défilement automatique ou manuel (avec les fléches la-
térales)

Délai du défilement : choisir en secondes, le temps d'affichage de chaque image
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Bloc 'Vidéo'

Pour insérer une vidéo hébergée sur un serveur externe (Médiatheque INRAE, Canal-U, Youtube, Dai-

lymotion ou Viméo).

Video

Proprignes WMiae en page

e Nom : titre du bloc ; il ne s'affiche pas en FO
e Lien delavidéo : insérer le lien vers la vidéo fourni par la plateforme de streaming utili-

sée
La taille du bloc vidéo s'adapte a la taille de la zone dans laquelle le bloc est inséré.

Bloc 'Banner’

Banner

Froprignés Mise en page

Pour afficher un image cliquable qui redirige vers une URL s’ouvrant dans un nouvel onglet.
Apreés validation, le nom de I'élément sélectionné s’affiche et une corbeille vous permet de suppri-

mer cet élément.

e Nom : titre du bloc ; il ne s'affiche pas en FO
e Image : cliquer sur "Sélectionner un élément de contenu" pour choisir I'image a afficher

e URL:indiquer l'url du lien a appliquer sur l'image

A noter : la Iégende et le copyright de I'image s'affichent en FO
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Bloc 'Embed’
Embed
Froprisdiy Mine an pags Flandcateur

Pour afficher un élément de contenu.

e Nom : titre du bloc ; il ne s'affiche pas en FO

e Image : cliquer sur "Sélectionner un élément de contenu" pour choisir I'image a afficher
e EnFO

e Uneimage s’affichera avec sa légende

e Unlien vers un article ou un dossier : le lien affiché est le titre court de I'élément

Attention : bloc non adapté pour les éléments de type formulaire, portrait ou forfait

Image dans bloc embed

dyes - indian market

art1 - short title < Lien vers un article
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La gestion des utilisateurs

L’onglet « Gestion des utilisateurs » vous permet de gérer les utilisateurs ayant un compte LDAP (IN-
RAE ou compte externe) et les comptes créées par les internautes (inscrits a I’événement et soumis-

sionnaires de résumés)

L’écran d’accueil affiche par défaut la page d’ajout de compte LDAP (INRAE ou LDAP externe)

Création de compte

Recherche d'utilisateurs INRAE Recherche d'utilisateurs Externe
Créer un utilisateur | Veuillez saisir un identifiant Idap [
Par nom de famille | Veuillez saisir un nom de famille \
Par numéro codique \ Veuillez saisir un numéro codique d'unité \

Importer par fichier (*.csv) O]

[ | La premiére ligne contient les intitulés

Choisir un fichier | Aucun fichier n'a été sélectionné RaEIRE Ty

Compte LDAP

Pour ajouter un utilisateur a un groupe pour avoir des droits :
e gestionnaire de site
e organisateur : gestion des inscriscriptions
e validateur scientifique : gestion des soumissions de résumés

2 options :

® VOUS CONNAISSEZ LE LOGIN DE L’UTILISATEUR : SAISIE DIRECTE DANS LA ZONE « CREER UN UTILISA-
TEUR » PUIS BOUTON « AJOUTER »

1°" cas : un message confirme la création de |'utilisateur qui sera intégré par défaut dans le groupe
des LDAP valides

L'utilisateur a bien été créé dans le groupe "Users > Utilisateurs INRAE > LDAP (Validés)". Voir "utilisateur
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Il vous reste a cliquer sur le lien « Voir 'utilisateur » pour positionner celui-ci dans le groupe adéquat
et ainsi lui donner des droits. Cliquez sur I'onglet ‘Emplacements’ du compte ‘Utilisateur’ puis sur ‘+
Ajouter’.

Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements URL Relations Auteurs Détails techniques

Emplacements du contenu [ Supprimer

Chemin Principal Visibilité Sous-élements
Users / Utilisateurs INRAE / LDAP (Validés) / Pascal Chavigny, o @ o 0

Le navigateur de contenu vous permet de naviguer dans 'arborescence des utilisateurs INRAE et sé-
lectionner le groupe dans lequel doit étre intégrée la personne (Organisateurs, par exemple).

Sélectionnez 'emplacement - Date 4 v [ Affichage ~ Q b ¢

& | Buses 8 Guest accounts B LDAP (valigés) 8 Gestlonnaire GESTIONNAIRE

EMedia B Administrator users B Gestionnaires du site 8 Gentil Organisateur
& B setup B tditors B Comptes créés

5 Accueil 8 Anonymous Users B Comité scientifique validateur (_

B i e (8%

B components _

B Tasxonomy B Sales representatives

B3 Product catalog
B3 Corporate Account Applications
B9 Products Taxonomy 4 Modfier 1Y Ajouter aux favors
B3 Dashboards
Organisateurs
Ui st
Modifié 19/08/2020 16:11
crée 19/08/72020 16:11

Traductions French (France)

> 1 élément(s) sélectionnés roue

Une fois le multi positionnement effectué, un emplacement supplémentaire apparait dans le compte
concerné. L'utilisateur obtient alors les droits correspondant au role accordé.

Pascal Chavigny ¢
8 User
Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements URL Relations Auteurs Détails techniques 3
Emplacements du contenu + Ajouter W Supprime
] chemin Principal Visibilité Sous-élements
Users / Utilisateurs INRAE / LDAP (Validés) / Pascal Chavigny ° @ o 0

a Users / Utilisateurs INRAE / Organisateurs / Pascal Chavigny. () on 0

28™e cas : un message vous indique que I'utilisateur existe déja
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Cet utilisateur existe déja. Voir |'utilisateur

En cliquant sur le lien « Voir l'utilisateur », vous accédez au navigateur de contenus afin de posi-
tionner votre utilisateur dans un groupe (voir ci-dessus)

® VOUS NE CONNAISSEZ PAS LE LOGIN DE L’UTILISATEUR

Un module recherche vous permet de trouver ce login ou identifiant et de |'ajouter

Par nom de famille ‘ chavi Rechercher

Par numéro codique ‘ Veuillez saisir un numéro codique d'unité Rechercher

Résultats:de 1a 3/ Total : 3

[ 1dentifiant Nom d'utilisateur Unité Actions

(login vide) PASCALE CHAVIS 1286
[ | pchavigny Pascal CHAVIGNY 149171178 Ajouter

|| achavigny AGATHE CHAVIGNY 1115

LTSGR ETLIEEIEEEL LIS, | | Créer un groupe utilisateur dédié @

En cliguant sur Ajouter, un message confirme la création de l'utilisateur : voir casl

Utilisateurs

Pour visualiser les utilisateurs ayants des droits dans chaque groupe et gérer ceux-ci (suppression,
ajout ou modification) de droits.

Les groupes :

LDAP validés : contient tous les utilisateurs qui doivent étre intégrés dans les groupes gestionnaires
de site, organisateurs ou comité scientifique validateur doivent avoir un LDAP valide (LDAP INRAE ou
LDAP externe) et donc appartenir a ce groupe.

Gestionnaires du site : contient les personnes qui créént le site web

Organisateurs : contient les personnes qui gérent les inscriptions a I’événement (validation ou refus
des inscriptions, des paiements hors CB), mettent a disposition des utilisateurs les attestations de
présence et factures pour événements payants.

Comité scientifique validateur : contient les personnes qui gérent les résumés soumis par les inter-
nautes (validation, demande de correction, rejet), metetnt a disposition des soumissionanires les at-
testations de présentation.

Comptes créés : contient I'ensemble des internautes qui ont créé un compte pour s’inscrire a I'évé-
nement ou pour soumettre des résumés
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Utilisateurs INRAE %%

Sous-éléments Traductions

Sous-élements (5)

2

LDAP (Validés)

Gestionnaires du site

Comptes créés

Comité scientifique validateur

Organisateurs

Affichage de %viewing% sur %total% éléments

Versions

User group

User group

User group

User group

User group

Emplacements

French (France)

French (France)

French (France)

French (France)

French (France)

URL

Relations

Visible

Visible Al

Visible AU

Visible

Visible Al

Auteurs

Administrator User

Administrator User

Administrator User

Administrator User

Administrator User

Pour afficher la liste des utilisateurs d’1 groupe, cliquez sur I'intitulé du groupe.

Exemple : liste des LDAP validés

Comptes LDAP

Comptes créés

8 Sales representatives
+ 8 Anonymous Users
+ 8 Shopusers
- B Utilisateurs INRAE
- B LDAP (Validés)
8 Chantal Goya
& Comite Scientifique
& Fabien Cronnier
8 Frederic MINIER
& Gentil Organisateur

& Gestionnaire GESTIO

& Jerome Lecocq
& Pascal Chavigny
+ B Gestionnaires du site

+ B Comptes créés
+ B Comité scientifique valida.

+ B Organisateurs

Champs Sous-éléments

Sous-élements (8)

Traductions

& (Chantal Goya User
8 ComiteScientifique User
& Fabien Cronnier User
R Frederic MINIER User
& Gentil Organisateur User
8 Gestionnaire GESTIONNAIRE User
8 Jerome Lecocq User
8 Pascal Chavigny User
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Versions

Emplacements

French (France)

French (France)

French (France)

French (France)

French (France)

French (France)

French (France)

French (France)

i

Relations

* Visible

o Visible

* visile

o Visible

o Visible

o Visible

« Visible

o visible

Détails techniques :

Auteurs

Anonymous User

Gestionnaire GESTIONNAIRE

Ancnymous User

Gestionnaire GESTIONNAIRE

Gestionnaire GESTIONNAIRE

Anonymous User

Anonymous User

Anonymous User

Colonnes 82 Affichage
19/08/2020 16:11
26/03/2025 18:07
19/08/2020 16:11
19/08/2020 16:11

19/08/2020 16:11

Détails techniques H

Colonnes

26/03/2025 18:07
28/03/2025 16:13
26/03/2025 18:07
09/04/2025 13:54
28/03/202516:14
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® AJOUTER UN DROIT A UN UTILISATEUR

Pour attribuer un autre droit a un utilisateur, cliquez sur son nom et ajoutez un nouvel emplacement
a cet utilisateur. Cliquez sur I'onglet ‘Emplacements’ du compte ‘Utilisateur’ puis sur ‘+ Ajouter’.

Champs Sous-éléments Traductions Versions Emplacements URL Relations Auteurs Détails technigues :

Emplacements du contenu

Chemin Principal Visibilité Sous-élements

Users / Utilisateurs INRAE / LDAP (Validés) / Pascal Chavigny o @ o 0

Le navigateur de contenu vous permet de naviguer dans I'arborescence des utilisateurs INRAE et sé-

lectionner le groupe dans lequel doit étre intégrée la personne (Organisateurs, par exemple).

Sélectionnez 'emplacement n Date | « [0 Affchage ~ O b 4

=  Busers B Guest accounts 2B LDAP (validés) 8 Gestionnaire GESTIONNAIRE

Media B Administrator users B Gestionnaires du site 8 Gentil Organisateur
g B setup 8 editars B Comptes créés

[ Accueit B Anonymous Users & Comité scientifique validateur o

5 Formulaires 8 Shop users 8 Organisateurs [8-!

B3 components _

5 Taxonomy 8 sales representatives.

B5 Product catalog

B3 corporate Account Applications
5 Products Taxanomy (£ Modifier ¥ Ajouter aux favoris

B3 pashboards .
Organisateurs
User group
Modifié 1940812020 16:11
Crée 19/08/2020 16:11
Traductions French (France]

» 1 élément(s) sélectionnés T
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® SUPPRIMER UN UTILISATEUR

En premier lieu, cochez I'emplacement secondaire de 'utilisateur pour activer la corbeille puis cli-
quez sur celle-ci.

En second lieu, cliquez sur la corbeille située dans le menu de droite pour supprimer I'utilisateur

Sous-élements (9) @ Déplacer T Ajouter des emplacements % Masquer " @ Supprimer

B o
& prenom1 nom1

8 Jérdme Lecocg

© MODIFIER UN DROIT UTILISATEUR

Vous pouvez ajouter ou supprimer un emplacement secondaire pour modifier les droits des utilisa-
teurs.

Créer un groupe synchronisé

Cette fonctionnalité permet de créer un groupe d'utilisateurs synchronisé a partir d'un numéro co-
dique d'unité INRAE afin de lui donner des droits d'acces en FO sur une partie sécurisée du site.

Pour créer un groupe d'utilisateurs synchronisé : en back-office, cliquez sur l'icone "Gestion des uti-
lisateurs" puis sur I'entrée Comptes LDAP du menu.

Rechercher..

| Création de compte

Utilisateurs

Recherche d'utilisateurs INRAE Recherche d'utilisateurs Externe (;\Créaman de groupe synchronisé /l

»—»__‘*____ﬂ,._‘—-/

Profils de droits

?) Les groupes synchronisés permettent d'importer les utilisateurs appartenant a une unité et de maintenir a jour cette liste quotidiennement

Le principe :

e Vous effectuez une recherche a partir du numéro d’unité, correspondant au code unique issu
du référentiel des structures.

e Laliste des personnes s'affiche pour vérification et un bouton permet de créer le groupe

e Le groupe prendra automatiquement le nom "Codique_n°codique recherché" (ex: co-
dique_1138) et sera placé dans 'LDAP validés'.
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fois par jour avec I'annuaire LDAP.

der a des rubriques sécurisées en FO.

La liste des personnes appartenant a ce groupe sera automatiquement synchronisée une

Dans un second temps, ce groupe pourra se voir attribuer des droits spécifiques pour accé-

Comptes LDAP

Création de compte

Utilisateurs

Recherche d'utilisateurs INRAE Recherche d'utilisateurs Externe Création de groupe synchronisé

Profils de droits

mporter les utilisat

ypartenant 3 une unité et de maintenir a jour cette

Résultats:de 1263/ Total : 63

Identifiant

dutilisateu
laguyonneau

Laurent Guyonneau

pchavigny

Créer le groupe synchronisé

Pascal Chavigny

liste quotidiennement

1306

1306

Dans I'écran affichant le résultat de votre recherche, il vous est possible de scroller parmi les noms
afin de vérifier la recherche ; aucune sélection n'est possible. Pour créer le groupe, vous devez juste

Al

cliquer sur le bouton "Créer le groupe synchronisé".

Celui-ci est automatique créé dans LDAP validés ; un lien vous permet alors d'y accéder directement.

Rechercher...

Comptes LDAP P
Création de compte

Utilisateurs

Recherche d'utilisateurs INRAE

Recherche d'utilisateurs Externe Création de groupe synchronisé

Profils de droits

1306

Le groupe synchronisé ‘Codique_n®1306' a été créé. 63 utilisateurs ont été créés
Voir l'emplacement

1306

1069/ 1306

1306

1306

1306

Pour attribuer un droit d'accés a une partie sécurisée du site, veuillez ajouter un emplacement a ce

groupe en le positionnant dans le profil de droit 'Accés sécurisé' adéquat
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Comptes créés

Il s'agit de la liste des comptes qui appartiennent aux internautes qui se sont inscrits a I'événement
ou qui ont soumis un résumé. Sont repris :

e l'identifiant (le mail qui a servi a l'inscription)

e le nom de l'utilisateur (nom et prénom renseignés)

Liste des comptes créés Supprimer tous les comptes

Identifiant/Mail Mom d'utilisateur

goya75019+1@gmail.com prenom1 nom1 Voir l'utilisateur / Supprimer
jerome.lecocq@codein.fr Jérébme Lecocq Voir l'utilisateur / Supprimer
goya75019+2@gmail.com prenom2 nom2 Voir l'utilisateur / Supprimer
jerome.lecocg+test@codein.fr Jéréme Lecocq Voir 'utilisateur / Supprimer
mail@mail.com Prenom testmaj2703 Voir l'utilisateur / Supprimer
pascalc06+soumission@gmail.com Pascal Chavigny Voir l'utilisateur / Supprimer
pascalc06+10@gmail.com pasc chav Voir l'utilisateur / Supprimer
pascalc06+20@gmail.com pasc chav Voir |'utilisateur / Supprimer
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Le gestionnaire peut effectuer deux actions différentes pour chaque utilisateur "voir I'utilisateur" ou
le "supprimer" :
1. Encliquant sur le "Voir l'utilisateur", vous pouvez consulter toutes les informations le
concernant ;
2. Encliguant sur "supprimer", vous supprimerez, aprés confirmation, le compte de I'utilisateur
choisi. Le compte sera effacé définitivement ainsi que l'inscription et les soumissions éven-
tuelles. Il ne sera pas possible de restaurer depuis la corbeille.

Le gestionnaire dispose aussi d'un bouton "Supprimer tous les comptes" en bas de la liste, lui per-

mettant de supprimer tous les comptes créés (comptes créés pour les tests ou pour la réutilisation
d'un site déja en service, par exemple).

e EN FRONT OFFICE

Pour chaque inscrit ou soumissionnaire, un espace eprsonnel est créé avec 4 onglets : Mon compte,
Mon inscription, Mes résumés et Mes documents. Cela permet d’accéder aux données du compte,
de suivre l'inscription et télécharger divers documents (attestation de présence, facture, actes et
images/vidéos de I'événement, si besoin)

Le soumissionnaire peut d’accéder a un onglet supplémentaire « Mes résumés » pour suivre I'état
de ses résumés : soumission, validation, rejet, demande de correction (Cet onglet est masquable en
BO, via ‘Personnalisation — Afficher/Masquer’ s’il n’a pas lieu d’exister par exemple)

Mon compte Mon inscription Mes résumés Mes documents

Mon inscription

Informations générales

Nom : Chavigny

Prénom : Pascal

Email : pascalc06+soumission@gmail_com
Confirmation de I'email : pascalcO6+soumission@gmail.com
Institut :

Adresse :

Ville :

Code postal -

Pays : FR

N° TVA de l'organisme :

Utilisation des données personnelles - Oui

Forfait

Forfait Nombre TVA (%) Prix Unitaire TTC Prix Total TTC

Forfait test 1 1,00 € 0.00 % 1,00 € 1,00 €
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