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SOLAPP

Pour commencer

La DSI met a votre disposition une nouvelle version de 'outil de création de site web de type
« événement », basé sur eZplatform.

Ce que permet l'outil :

* la présentation un événement (de journées internes a un colloque international) :
présentation générale, programme détaillé, informations pratiques en langue
francaise ou anglaise

* lagestion des inscriptions et des soumissions de résumés

* la mise a disposition des internautes un espace personnel afin de suivre I'état de leur
inscription ou de leurs soumissions de résumés et le téléchargement d’attestations et
de documents

Les réles ou intervenants
*  Gestionnaire qui construit le site web
e Organisateur qui gére les inscriptions
e  Validateur scientifique qui gére les résumés soumis

A la création du site, les URL des Front-Office (FO) et Back-Office (BO) fournies au gestionnaire sont

du type :
Front-Office (FO) Back-Office (BO)
https://identifiant.symposium.inrae.fr/ https://admin-identifiant.symposium.inrae.fr/
https://identifiant.journees.inrae.fr/ https://admin-identifiant.journees.inrae.fr/
https://identifiant.seminaire.inrae.fr/ https://admin-identifiant.seminaire.inrae.fr/
https://identifiant.workshop.inrae.fr/ https://admin-identifiant.workshop.inrae.fr/
https://identifiant.colloque.inrae.fr/ https://admin-identifiant.colloque.inrae.fr/

La connexion en BO s’effectue avec vos identifiants LDAP (nom d’utilisateur, mot de passe)
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CeZ

Nom d utiisateur;

ggestionnal

x

Ouwvrir une session I

Vous accédez a votre page d’accueil en BO : celle-ci
affiche des onglets différents selon vos droits.
Tout utilisateur a accés au paramétrage de son profil et

a son tableau de bord

Back-Office des Gestionnaires de site

Page d’accueil du BO

Gez Contarn Page Formulsres Personnalisation Gostion des uailsateurs Ade en kane o
(EItengsT grItuntery
Contem Médu
Aocmmd
[ Accueil &
Landing pags
AMfchage  Informations Versions  Emplatements  Selatons Iaductions UL

Prévaudalisation

Comtenu

Title:

Accuell

Parametres utilisateur

v

Vous pouvez accéder a vos parametres utilisateur sur le c6té droit de la barre supérieure:
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SOLAPP
HQI.IUIIHGIIE
r S
gestionnaire
Gestion des utilisateurs Aide en ligne

Modifier mot de passe

Paramétres d'utilisateur
Paramétres utilisateur

8 Parametres d'utilisateur Favoris

Brouillons
Mes Préférences Réglages de mon compte

(1) Voir les notifications

Déconnexion

La langue du panneau d'administration

fr_FR (&f?

Ici, vous pouvez définir vos préférences utilisateur, telles que le fuseau horaire préféré, le format de
la date et de I'heure ou la langue du back-office.

Attention : le mot de passe n’est pas modifiable

L’acces au tableau de bord

En cliquant sur le logo dans le coin supérieur gauche

Mon tableau de bord [ + creer |

Mes contenus

Mes publications planifiees Contenu Meadia Broulllons 2n cours de révision

0 Edita - Edito Franch (France) n mai 30, 2020 1627 y
Tous les contenus
- Toutes les publications planifiées Média
0 Documents de |'evénemant » Dossier Administrator Usar Juin 02, 2020 17:56 d‘
[y DossierTest - Dossier Impossitle de récupérer o cantridutewsr Juin 02, 2020 051 i

Il contient des raccourcis vers le contenu le plus couramment utilisé: vos brouillons, le contenu que
vous avez créé, le contenu récemment modifié, etc. Vous pouvez sélectionner n'importe lequel de
ces éléments et les afficher en détail ou commencer a les modifier a partir de ce point. Vous pouvez
également re-planifier ou annuler les publications planifiées a I'aide du tableau de bord.
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La barre supérieure

Elle vous permet de vous déplacer entre les sections importantes de |'application.

E eZ Contenu Page Formulaires Personnalisation Gestion des utilisateurs Aide en ligne
Contenu Média
el

1. Ll'onglet Contenu

Contenu Média
Le contenu vous permet de :

r Accueil .
e naviguerdans |'arborescence de contenu

|-_°'| Acte
Q e parcourir afin de créer, modifier,
Aedleigiar [Y contact déplacer, copier, supprimer du contenu,
E eZ Platform etc.
|| + [ Footer e créer des favoris ou raccourcis pour
L4 Forfaits . . > 214
g y accéder directement a un élément
- |}| Configuration graphique
, . o effectuer une recherche
E - |-_°| Page d'accueil
[ En savoir plus e envoyer un élément dans la corbeille
rbarescenc ¥ [ Mentions Obligatoires
» [ Partenaires Mémes fonctionnalités pour le contenu de la
* |-_°| Portraits

médiatheque
Informations pratiques
pratig

+ [Y Blocs du prefooter
- |-_“| Programme

|-_°| Inscription

E| Erwvoyer par courrie

(Y Envai du formulaire
- |-_“| Soumission

2. L’onglet Page

Le mode Page, basé sur l'agencement de blocs qui contiennent des éléments, vous permet
d’organiser I'affichage de votre page d’accueil.
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Barre menus du haut n"acceptant pas d'éléments E aao
0+
Banner Collection
Bloc du haut prévu pour insertion de I'élément Hero
2]
i bbbt s bbb Embed Gallery
1
! | i
| | Bloc affichant ! qT | |
| . poer : - : +
. Bloc affichant par défaut I'élément | par défaut : Test Edito
| Edito 1 lélémentA
1 | - 1
| | retenir |
| | | =
i ! ! Hero A reteni
oo oo L
Ly
Bloc pleine page B
Content List Video

Barre pied de page n"acceptant pas d'éléments

Il est possible de placer, par glisser/déposer, plusieurs éléments par blocs

3. L’onglet Formulaire

Pour accéder au formulaire d’inscription prédéfini et le modifier.

Contenu Page Formulaires Personnalisation
[@eZ

Gestion des utilisateurs Aide en ligne

Formulaires
Q [M Questionnaire
[M Inscription =
= 5 Formulaires
Folder

@

INRAE — DSI SOLAPP — Solutions Web p.9 28 mars 2024



Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform

4. L'onglet Personnalisation

Pour paramétrer les informations générales, les formulaires d’inscription, soumission...

Parametrage des

formulaires

Pour gérer I'affichage en Front office du lien des langues (versions FR ou EN),
des réseaux sociaux, des boutons d’inscription ou de soumission des résumés...

Pour paramétrer les informations générales de I'événement (titre, dates, lieu,
coordonnées de l'unité organisatrice), de Iinscription (dates, signataire
attestation présence), des soumissions (dates, signataire attestations de
présentation. tvoes de résumés. sessions) et des tvoes de paiement

Pour configurer les différents types de mails de notification : validation ou rejet
des inscriptions et des soumissions, création de comptes...

Pour configurer le formulaire de contact

Pour configurer les réseaux sociaux : Facebook, Instagram, Twitter, Youtube

Ppyieigidaicierctoraniaisned innespiie A led & 6QNiRSTd A | BSULNRR s

5. L’onglet Gestion des utilisateurs

Pour ajouter des comptes LDAP afin de les répartir dans les groupes utilisateurs (gestionnaires,

organisateurs, validateurs scientifiques) et gérés les comptes créés par les inscrits et les

soumissionnaires de résumés

6. L’onglet Aide en ligne

Pour accéder a notre site de documentation en ligne
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Pour info

1. Droits des organisateurs

Pour les organisateurs, la gestion des inscriptions se fait en BO >> connexion LDAP

La page d’accueil affiche la liste des inscriptions et différents boutons pour gérer ces inscriptions et

extraire les données des inscrits

Gez Espace organisateurs At o |igree

@ Liste des inscriptions

Liste des mscriptions “Towtes™
Nom Sttt Y A Date de Palemet ¥ & Action Récap Facture
primem modification Insription POF
Ya Ya

Actestation
de

privence

|® ﬂ'\

2. Droits des validateurs scientifiques

Pour les validateurs, la gestion des résumés se fait en BO >> connexion LDAP

La page d’accueil affiche la liste des résumés soumis par les internautes et différents boutons pour

gérer ces résumés et extraire différentes listes

mez Ezpace comité soentfgus Nde en igne

@ Liste des résumés

Uintw dus résumie “Tous™
Totro o Oratewrs Seseon Type Dato de Action fuat Date Pioce
resumé soumission Erat jeinte

Valider les modificabons
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\ 3 Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform

L'onglet contenu

Au cceur d'eZ Platform se trouve un référentiel qui stocke tout le contenu. Dans eZ Platform, tout est
un élément de contenu - pas seulement les pages réelles affichées sur le site Web, mais aussi tous
les médias (images, fichiers).

Lorsque vous étes dans le Back Office, si vous souhaitez obtenir un apergu du contenu présent sur
votre site Web, accédez a I'onglet Contenu et sélectionnez Contenu ou Média

L= Arborescence Contenu et médias

Arborescence

Pour naviguer dans I'arborescence de votre site et afficher le détail et les sous-éléments d’un élément

sélectionné.

Formulsires Geztion des Utlisateurs Perzonralisation Alde &0 ligne FEmettery geTITree é v

Onglets secondaires
Programme w
uhesque Be 121 /
Atfichace Infarmationt varziom Erplacements Sgatom Traductions ML

Sous-#ements (5)
Nom Nodifie Type Priotité « Traductions
I o — o0 Fevereme [\ ») 0 4 e » " Fra~ew &
R mane Texz ok 25:00/2020 4:5) Amnce 3 SrQish |Unees Kogaco o
[M] Dz=tiarTux 09)D8)2020 *8T¥ Casser % Bogiah (Unked Kingd=e &
S uge Jed Aerwerzes 3
Permet de réduire I'ensemble Menu de droite

de I'arborescence
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(\) Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform

SOLAPS

® SOUS-ARBORESCENCE CONTENU

Elle affiche 'ensemble de I'arborescence des contenus du site excepté les formulaires d’inscription
et de soumission.
Vous disposez de différents objets pour construire votre site

- Rubriques de téte et dossiers pour créer

Contenu Media I'arborescence : ces éléments s’affichent dans le
menu burger en haut a droite de votre navigateur.
‘I’E accueil Par défaut, 3 rubriques de téte a personnaliser
Q 3 % Portraits sont proposeées :
& Titre édito * Programme
Rechercher » [Y Partenaires * Inscription

e Soumission
- Articles a positionner dans les rubriques de

m » [ Blocs du prefocter

Parcourir » (3 Footer
» [j Mentions Obligatoires

téte ou dossiers
- Portraits dans lequel vous allez pouvoir créer

des éléments de type « Personnes » a afficher en

E * ﬁ Forfaits page d’accueil

A boreccenie E;TS;_'F:;'TSH - Forfaits, a créer d.ans le doss'ier racin'e du
méme nom, pour décrire des forfaits gratuits ou
payants et les afficher dans votre formulaire
@ @ Contact d’inscription et en page d’accueil
Favoris ¥ [ Configuration graphique | - Edito a afficher en page d’accueil
» £ Mon espace - Sponsor a créer dans le dossier Partenaires
» £ Réseaux sociaux pour afficher le détail (adresse, URL, logo) d’un
@. v E Haut partenaire
Corbeille D Soumission - Bloc libre a ajouter dans le dossier Blocs du

D Inscription prefooter. Par défaut 3 blocs sont déja configurés.
- Logo a créer dans le dossier « Haut» de

Configuration graphique afin d’ajouter des logos

partenaires apres le logo INRAE
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&A Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform

®  SOUS-ARBORESCENCE MEDIA

C’est ici que vous allez entreposer les images qui

Contenu Média illustreront vos contenus, les bandeaux ainsi que les
fichiers que vous mettrez a disposition des
¥ [ Media .
internautes.
v E Files L 3
0 Act Les éléments que vous pouvez créer :
ACle
Rechercher P Form Uploads - Folder ou dossiers pour créer une sous-
D Programme arborescence
' [Y Retractation - Withdrawal | Image pour créer des éléments de type images
Parcourir v 5 Images dans vos dossiers
[ Banniére Hero par défaut | - File pour créer des éléments de type fichier
[ edita dans vos dossiers
[ Planate
| e |
. . ’
(al Navigation dans I'arborescence de contenus

Parcourir

Le navigateur de contenu vous permet, essentiellement, de parcourir I'arborescence du site. Il est
systématiquement activé lorsqu’on veut sélectionner un élément de contenu pour I'ajouter dans un
endroit précis. Exemple : lorsqu’on ajoute une image dans un champ texte, vous allez rechercher
cette image via le navigateur de contenus.

@ Parcourir QO Rechercher + Créer €y Favoris

B users > B3 Files » £ Bandeaux >
Setup > B Multimedia

A noter : vous pouvez aussi
- Créer un élément a la volée via 'onglet « Créer »
- Rechercher un élément de I'arborescence
- Intégrer un élément dans votre liste de favoris en cliquant sur I’étoile.

Autres entrées

Via le menu de gauche vous pouvez :
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Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform

Q

Rechercher

Q_ Recherch

e Effectuer une recherche sur 'ensemble du site en appliquant un filtre sur un
type de contenu

er

Type de Contenu :

Content

|_| - Article
[Z] - Bloc vertical

- Dossker

°

favoris

Fawvoris

|} + Article Admin - Bandeau Image | - Bloc Libre {_! - Bloc par défaut
- — - Dossier Acces « Dossler
[} - Breve - Dossier a sk
rapiie Actuslivés
- Dossler

Afficher vos favoris afin d’accéder directement aux objets déclarés dans ces

Pour créer des favoris, afficher un élément via I'arborescence de contenu puis cliquer sur I'étoile

Accuell | FProgramme
Programme *
- Rubrigue de téte
Affichage Informations Versions Emplacements Relations Traductions URL
L’élément apparait dans la liste des favoris
(] Favoris
Favora )
Nom Type Chemin
[y Programme - Rubrigque de tét2 Accuell /,/‘
° Afficher les éléments qui ont été envoyés dans la corbeille pour les

Corbeille
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Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform

Pour supprimer l'intégralité du contenu

19 Corbeille

corie =[o]s]

Nom Type Emplacement d'origine
= tigogne Image Media | Imnges | Bustraticos
B8 marche - largeur 300px Image Media [ Images / lustrations

En cochant un ou plusieurs éléments, vous activez les 3 icones :

Pour restaurer I'élément et Pour supprimer
sélectionner un nouvel '@' définitivement

emplacement I’élément sélectionné

Pour restaurer |'élément a

son emplacement d’origine

Les fonctionnalités principales

Lorsque vous sélectionnez un élément dans votre arborescence de contenus, une barre de

fonctionanlité ou menu de droite s’affiche.

Le menu de droite par défaut

Ces actions sont activées en fonction du contexte dans lequel vous vous trouvez. Exemple : si vous

étes a la racine du site, I'icbne « Déplacer » sera inactive.
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(\) Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform

Pour créer un nouvel élément dans l'arborescence du site. Les éléments créés sont
contextuels. Ex : dans le dossier Portraits vous ne pourrez créer que des éléments de type
Personne

Pour afficher le formulaire de modification de I'élément sélectionné. Un sous-menu vous
propose la langue a modifier.

Pour déplacer un élément dans I'arborescence du site.

Pour copier un élément et en créer un nouveau a positionner au méme endroit ou ailleurs
dans I'arborescence. Attention : ne pas confondre avec le multi-positionnement qui consiste
a afficher le méme élément a des endroits différents du site.

Copierla Pour copier un élément et sa sous-arborescence en créer un nouveau a positionner au méme
SOLS-

. . , .
arborescence endroit ou ailleurs dans I’arborescence du site.

Pour masquer un élément sélectionné dans I'arborescence du site : tous les sous-éléments
seront masqués par défaut

Pour envoyer un élément dans la corbeille.

Envoyer ala
corbeille

Les boutons de ce menu s’activent en fonction du contexte : par exemple, vous ne pourrez pas
supprimer certains éléments comme le dosiser accueil.

1. Le bouton Créer

Suivant votre positionnement dans I'arborescence une fenétre vous propose la création d’un nouvel
élément et le choix de sa version
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(O Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform

Exemple : création d’un article dans un

Créer votre contenu
dossier

Sélectionner une langue

French (France) v] Aprées avoir sélectionné I'entrée Article, un

formulaire de saisie s’affiche avec mention
Sélectionner le Type de Contenu

des champs obligatoires a I'aide d’une *

art

Content
(3 - Article
[ - Logo partenaire

Une fois le formulaire renseigné, différentes actions sont possibles via la barre de menu située a

droite de I’écran

ﬁ Pour publier votre saisie. Les modifications apparaissent en front-office et une version

Publier archivée de votre saisie précédente est créée.

{
m Pour gérer la mise en ligne de la publication de votre élément.
Publier plus

Fonctionnalité non accessible dans cette version de I'outil

Pour sauvegarder votre saisie en cours. Attention : au-dela d’une inactivité de 30 mn vous

pouvez perdre votre saisie d’ou la nécessite de sauvegarde.

Pour afficher votre saisie avant publication ou retour en mode modification.

Pour supprimer votre formulaire en cours de saisie.

Supprimer le
brouillon

2. Le bouton Modifier

Il vous permet d’afficher un formulaire rapatriant les données d’un élément existant >> vous

n’intervenez pas sur I'élément en ligne, vous créez un nouveau brouillon.
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Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform

Tant que vous ne publierez pas ce formulaire il restera sous forme de brouillon ; une fois publié, les
informations sont en ligne et une archive de la version précédente est créée.

Les actions du menu situé a droite du formulaire sont décrites ci-dessus.

3. Le bouton Déplacer

Il vous permet de déplacer un élément dans I'arborescence du site.
Exemple : Déplacer 'article Test-déplacement positionner dans le Dossier Programme vers le Dossier
Test 2

Contenu Média

Accuell | Programme | Article- test dégiacement

que

Article - test déplacement w
- Article
Affichage Informations Versions Emplacements

Relations Traductions URI

Previsualisation

Contenu

En cliquant sur le bouton Déplacer la fenétre de navigation s’ouvre et vous pouvez sélectionner
I’emplacement de destination puis cliquer sur le bouton Confirmer

Sélectionnez la destination

@ Parcourir O, Rechercher + Créer 12 Favorls

vage accuen "
B Users q k= e s * D Documents de I'évé Prévisualisation des Metas
E.‘.’.r.!m » D e D artl
D Mentions Obiigat » du contenu
Setup » s D Article - test déplac
Partenaires »
5 Formulaires » D et D marché -Test article % - Dossier ﬁ

v

[ 8locs du prefooter »

D Inscription contenu n'est pas
[ envoyer par cour disponible
D Envoi du formulal - -
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Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform

L'article a été déplacé dans le Dossier Test 2

- D Blocs du prefooter

Attention : il est inutile de déplacer un élément
¥ D Programme

o dans des dossiers n’acceptant pas le type de
D Documents de I"événement

D artl

contenu de I'élément

[ marché Test article Ex : I’élément de type Personne est prévu pour
> D DaossierTest] s’afficher lorsqu’il est positionné dans le Dossier
T D Dossier Test? Portrait. Il est inutile de le déplacer ailleurs.

D Article - test déplacement

D Inscription

4. Le bouton Copier

Pour faire une copie d’un élément et en créer un nouveau. Vous pourrez alors en modifier le contenu.
En se positionnant sur I'élément choisi puis en cliquant sur le Bouton Copier >> Quverture de la
fenétre de navigation.

Exemple : copie de « Article — Test déplacement » et positionnement dans le Dossier testl

Sélectionner I'emplacement

fi Parcourir O, Racharcher + Croat vy Favors

B use . D) Documents de I'éd Dowt Prévisualisation des Metas
Media 3 " Marche ~T14ST arm s

B D o du contenu

Bamare : .oy,

DossierTest1

Dermidre mise a jour;
myoei2on 15:19

m

Aprés avoir cliqué sur le bouton Confirmer I'élément copié apparait dans I'arborescence a I'endroit

choisi
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Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform

D Documents de |"événement
[B artl
D marché -Test article
v [B DossierTesti
B artl
B marché -Test article
[3 Article - test déplacement
v [B Dossier Test2

D Article - test déplacement

Attention : lors de la copie d’un élément
le titre est inchangé >> n’oubliez pas de

modifier ce titre afin de différencier les 2
éléments

5. Le bouton Cacher

Ce bouton vous permet de cacher un élément et I'ensemble de ses sous-éléments.

» 5 Blocs du prefooter Exemple : sélection de la rubrique de téte "Practical

» [ Footer
& Titre édito ) _
Informations" + bouton >>> La rubrique et sa sous-
arborescence sont grisées.
> ﬁ Forfaits
G2 Contact Le bouton "Cacher" est alors remplacé

» [ Configuration graphique par le bouton "Rendre visible"

Les onglets secondaires

Pour chaque élément sélectionné dans I'arborescence, s’affichent une liste d’onglets, la possibilité
d’accéder a la prévisualisation du formulaire et la liste de ses sous-éléments

Accued | Programme

Programme

Rubrique de téte

Affichage Informations versions Emplacements Relations Traductions usL

Prévisualisation >

Sous-éléments

Sous-élements (5)

=
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Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform

1. Affichage (prévisualisation)

Pour visualiser la liste et le contenu des champs du formulaire en version FR ou EN

Prévisualisation: »

Contenu { English {Uni ngd ]

Titre:

Programme

Yitre court:

Programme

Et la liste des sous-éléments de I'élément sélectionné. Ce tableau vous permet de :

Déplacer dans Farborescence Envoyer 33 corbedie les

du site las elements cochés Ear
Sous-¢léments l
e Afficher les sous-
Sous-élements (5) e @ alements an mode

liste ou carte
- Nom Modifie Type Priorite « Traductions
8 D) Docurents de Févinament 02/06/2030 1754 Dotyinr 0 Sélectonner les &

colonnes du tableau
1938 1 42 P
0 am 28)04/2020 1043 Article L ETgISIT TUTINED Rimgoum| A
French (France)
r L 1N 1Y - . - -~
[N marche -Tess artice F0/04/2000 1776 - Artice 3 Engish (Uned Kingdom| &
French (France) l

Eddter le formulaire du sous-giément pour modilications I

2. Informations (type de tri, ordre de classement)

Outre différents détails c’est ici que vous définirez le type et I'ordre de classement des sous-éléments
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(O Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform

Ordre de tri des sous-éléments

Trié par*: Priorité des emplacements v | en ordre*: Croissant v

Nom du contenu
Priorité des emplacements
Date de modification

Date de publication
Chemin de I'emplacement
Identifiant de la section
Profondeur de I'emplacement
ID de ['emplacement

ID du contenu

Sous-éler

Type Priorité

3. Versions (brouillons, archives, version archivée)

Pour visualiser les brouillons, la version publiée et les versions archivées de votre élément.
N’oubliez pas d’envoyer a la corbeille les brouillons qui ne seront pas publiés et les versions archivées
non significatives qui ont fait I'objet de modifications mineures.

Affichage Informations Versions Emplacements Relations Traductions URL
. Pour rimer les élémen hé
Brouillon en cours d'édition oursupp er les elements coches '@
Version Langue meodifiée Contributeur Date de création Medifié
6 English {United Kingdem) Administrator User mai 28, 2020 16:39 mai 28, 2020 16:39 é;;’

; French (France] Pour éditer un brouillon afin de i P
visualiser son contenu et le publier

Version publiée

Version Langue modifiée Contributeur Date de création Medifié
5 French (France) Chantal Goya mai 07, 2020 11:37 mai 07, 2020 11:37
Versions archivées
Version Langue modifiée Centributeur Date de Madifié
création
O 1 English [United L4 POUr restaurer un élément >>un ———— ]
Kingdom) nouveau brouillon est créé P2
2 English {United Administrator User fevrier 24, 2020 fewrier 26, 2020 \é{
Kingdom) 10:59 16:56
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Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform

@

SOLAPS

4. Emplacements (multipositionnement, visibilité d’un élément)

®  POURAFFICHER UN MEME ELEMENT A DIFFERENTS ENDROITS DU SITE

Pour ce faire on multi positionne cet élément dans |'arborescence. Exemple : ajouter I'article
« Marché —Test article » actuellement sous « programme » dans Dossier Test 2

D Aste
> D Biocs du prefocger
» D Footer
D En savorr phus
D Erwoyer par courrie
D Erwai du foomulaire
. D Parterares
» D Mennons Oblgatoeres
D Informanons prebques
» D Programma

D Documents oe ['événement

marche -Test article

Article

w

Affichage Informations  Versions Emplacements  Relations

Traduy
Cliquer sur le + pour afficher le navigateur d’arborescence

3 a1 Chemin Sous- Visibilité Principal
™ rmsarch élements
v D Dosner Test)
Oy am Accuell / Programme /
/ / -
[} Articde - tese déplacement marché -Tast article ¢ 4 '
v D Dossier Testd
D Article COPIE - test Géplacer
Atteindre le dossier de destination et cliquer sur « Confirmer »
Sélectionner I'emplacement
EiParcourir O Recharcher + Créer €7 Favoris
B users > [ rooter » D Documents del'évé O article COPLE prévisualisation des Metas
Fioaay > D ensavolr plus du contenu
By setup > Y Envoyer par cowr
PS Farmulzires > | [ Envel du formula 3 - Dossier w
[ Mentions Obligat...  »
D Infermations pra

[Y mrogramme »

INRAE — DSI SOLAPP — Solutions Web

La prévisualisation du
contenu n'est pas
disponible

D Contact

—~

0

e @

p. 24

28 mars 2024



(\) Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform

L'article est multipositionné >> I'emplacement initial est 'emplacement principal, ne peut étre
supprimé. Seuls les emplacements secondaires, aprés avoir été cochés, peuvent étre envoyés a la
corbeille.

E Ervwal Ou formulaire Affichage Informations Versions Emplacements Relatipns Traductans URL
o[ Per
. 8 )
v (Y #ez Emplacements du contenu
Chemin Sous- Visibilité Principal
¢lements

B PRy v — Accuell [ Programme [ marche -Test antice 0 .

* [ Dossier Tes2

[) Articte COPIE - sast siplaces ' 3 ! Dasslar Test2 { ma &
Articte COPIE - tem Séplac accull { Programme { Dosslar Test2 / marcné

. TR gramme | Dossler Test2 | marmé
[® maeche Tesr arncie o Test article x

o & Focfaes

A noter : I'emplacement principal peut étre modifié.

o  POUR AFFICHER OU MASQUER UN ELEMENT

Dans la colonne Visibilité cliquez sur I'ceil barré pour masquer I'élément

Visible |:®

Attention : si I'emplacement principal est masqué, lorsque l'internaute cliquera sur le lien de
I’'emplacement secondaire, une erreur 500 s’affichera a I'écran.

Masqué

5. Relations

Onglet d’information sur les relations entre I'élément sélectionné et les autres éléments de
I"arborescence.

6. Traduction

Pour créer la traduction d’un élément créé (cas des sites multilingues) , cliquez sur le « + »

Article COPIE - test déplacement T

- Article

Affichage Informations Versions Emplacements Relations Traductions URL

Gestionnaire de traduction | +

Nom de la langue Code de la langue Langue principale

French (France) fre-FR @
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(\) Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform

Une fenétre vous propose de créer une version traduite et vous pouvez vous baser sur la version
existante.

La version traduite s’affiche : a vous de déterminer la version principale de I’élément en fonction de
la langue principale du site.

Créer nouvelle traduction X

Sélectionnez une langue pour votre nouvelle traduction Si  vous sélectionner une

 English (United Kingdom) version de base pour votre

traduction, le formulaire sera

Baser cette traduction sur une version existante pre renseigne.
2 Sinon le formulaire sera
" French (France)
vierge.

Gestionnaire de traduction

Nom de |a langue Code de la langue Langue principale

(] English (United Kingdom) eng-GB

French (France) fre-FR O]

7. URL

Lorsqu’un élément est siué en profondeur dans I'arborescence et que vous voulez diffuser une URL
courte dans un document, un mail, vous pouvez créer un alias

Article COPIE - test déplacement w
Article
sfichage Informations Versions Emplacements Relations Traductions URL

Alias d'URL personnalisés pour Article COPIE - test déplacement

.
Cliquez sur le « +» pour -t

créer un alias

I erdment ge canleny 10 aurun alial GURL personmaiise,

URL d’origine
URL / Langue
[programme; Jossier 14U (articie-Copie-Test-depiacement

French {france)
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SOLAPP
Créer un nouvel alias d'URL X
Définissez votre alias d’"URL
URL*:

[copie-article

Langue: . .
- Sélectionnez la langue

French (France) v

L'alias doit rediriger vers sa destination:

S o Configurez le comportement
Si activé, redirigera |'utilisateu 301.

Si désactivé, ne redirigera pas de votre alias

Placer I'alias d"URL & la racine du site:

) L'alias est ajouté dans vos alias
Cliquez o
Siactivé, I'alias d’URL sera créé a la racine du site. i d’URL personnalisés
Si désactivé, le nouvel alias sera créé sous Dossier Test2 sur Créer
=3

Alias d"URL personnalisés pour Article COPIE - test déplacement E

URL Langue Type

[cople-article French {France) Redirectiaon
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Onglet Personnalisation - Paramétrer son site

I-Elé

A [ c formulaire de paramétrage de I'événement

Afin de renseigner ce formulaire, vous devez récolter les informations générales sur I'événement

e Quel estson nom ? Ou et Quand a t'il lieu ?

e Y aura-t-il des forfaits ? Seront-ils payants? Quels sont les types de paiement envisagés (Bon
de commande, carte bancaire ...)

e Quels types de résumés seront proposés ?

e Y aura-t-il des sessions ?

e Quelle est la date limite de dépot des résumés et des inscriptions ?

e Quelles sont les coordonnées de l'unité qui organise le colloque, des signataires des
attestations de présence et de présentation ?

e Quel seront les types de mails envoyés suite a une soumission, une inscription ? Quel sera
I’expéditeur de ces mails

Ce formulaire est accessible en BO >> onglet Personnalisation >> entrée Evénement dans le menu
de gauche

En premier lieu s’affiche une page de prévisualisation des données dans la langue de votre choix.

4 rubriques principales a déplier pour en afficher le détail

Setup [ Setup | Evénement | Mom del&vénement

Nom de I'événement kg
- Colloque
Affichage Informations Versions Emplacements Relations Traductions URL
Prévisualisation ~ French (France) 4
Informations générales > English (United Kingdom)
Inscriptions > W
Soumissions > —»

Informations générales ~

Paiement >

Titre:

Nom de I'événement

Date:

Champ date de Personnalisation/Paramétrage
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SOLAPP

Pour renseigner le formulaire, cliquer sur le bouton « Modifier » du menu de droite

1. Informations générales

Titre : Nom de I'’événement qui s’affiche par défaut sur le bandeau

Date : texte qui s’affiche par défaut sur le bandeau et dans le pre-footer de la page d’accueil

Lieu : texte qui s’affiche par défaut sur le bandeau et dans le pre-footer de la page d’accueil et est
restitué dans les factures et attestations

Coordonnées du lieu : adresse précise utilisée pour afficher le lieu de I’événement sur une carte
Pays de I'événement : texte qui s’affiche par défaut sur le bandeau et dans le pre-footer de la page
d’accueil et est restitué dans les factures et attestations

Coordonnées unité organisatrice : elles apparaissent sur les factures et les attestations de présence
ou de présentation de résumés

Dates du colloque - Partage agenda : dates rapatriées pour partager I'’événement sur son agenda

Attention : toutes les informations servant a |'édition des factures (légalement, rédigées en
frangais) sont a renseigner dans la version frangaise (méme si votre site n'existe qu'en version
anglaise).

2. Inscriptions

Dates d'inscription: champs obligatoires a sélectionner dans un calendrier. Ces dates s’affichent,
selon votre choix , en page d’accueil et controlent I'affichage du bouton « Inscription » situé au
dessus du bandeau.

Afficher les dates de soumission (bloc "A retenir") : selon votre choix (oui/non), ces dates
s’afficheront en page d’accueil dans le bloc « A retenir

Signataire attestation présence : coordonnées du comité d’organisation qui apparaissent dans les
factures

3. Soumission

Dates de soumission des articles : champs obligatoires a sélectionner dans un calendrier. Ces dates
s’affichent, selon votre choix, en page d’accueil et contrdlent I'affichage du bouton « Soumission »
situé au dessus du bandeau.

Afficher les dates de soumission (bloc "A retenir") : selon votre choix (oui/non), ces dates
s’afficheront en page d’accueil dans le bloc « A retenir »

Email du destinataire des notifications de soumission: pour ajouter, en plus du gestionnaire, le mail
d’une personne qui recevra les mails de soumission de résumés

e  TYPES DE RESUMES PUBLIES
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Les types de résumés ou de présentation sont proposés dans le formulaire de soumission de résumés
dans un menu déroulant.
Par défaut 2 types de résumés sont proposés : Présentation orale et Poster.

Relations: E

Nom Type Date de création Ordre
[} Poster - Type de prézentation 24/06/2020 23:07 l:l
[} Prézentation orale - Type de prézentation 24/06/2020 23:07

Pour Ajouter un type de présentation, cliquez sur le « + » afin de créer un nouveau type. Dans la
fenétre « Sélectionner un contenu »

Sélectionner un contenu

Cliquez tout d’abord sur I'onglet « Créer »
&l Parcouricr  Q Rechercher < Créer

1) Choisissez la langue et le Type de 2) ectionnu I'emplacement Prévisualisation des Metas
Sélectionnez une langue > QU Posts
4 F| Folder ﬁ
French (France) v ) Nom ¢
P} Modes de paiement >
Z 7| Types de résumé >
Sélectionner un Type de Contenu £ Sessions > La prévisualisation du
contenu n’est pas
type disponible
Content , ) ,
Sélectionnez I'emplacement
Sollogue LA . Types de résumé
« Evénement » puis « Type de e
24/06/2020 23:07
resumes » Date de création:
24{0672020 23:07
Sélectionnez la

. Cliquez sur le bouton
langue puis le )
« Créer un contenu »

contenu « Type de

présentation »
Annuler Créer un contenu

Dans la fenétre de création de contenu, saisissez le nom du nouveau type de résumé et confirmez
votre saisie.

Le nouveau type est ajouté a la fin de la liste existante

Relations: E

Nom Type Date de création Ordre
[} Poster - Type de présentation 24/06/2020 23:07 lIl
[} Frésentation orzle - Type de prézssntation 24/08/2020 23:07
[} Flash poster - Type de préssntation 28/08f2020 3 22:48:51
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A noter : c’est ici que vous déterminez 'ordre d’affichage des types de résumés dans le formulaire
de soumission.

Pour ne plus afficher un type de présentation dans le menu déroulant de votre formulaire : cochez
le type a masquer et cliquez sur la corbeille.

Pour modifier un type de présentation existant, cliquez sur I'onglet "Personnalisation", puis sur
Iicone Evénement dans le menu de gauche et affichez I'arborescence
Déployez I'arborescence : cliquez sur le dossier Configuration puis Evénement puis Type de résumé

e Sevp ([ Configuration |- Evérament | Types de rtaumd | Fresantanion orshy
* P9 Cantigurarion
v B e
B Vot o Présentation orale w
o P9 Naw raznztan ssmema TR0
» B Mam mevgrtasn colasue y
L
* ) Weduz de pamerare AMfxchage Infarmations Versam Emplacernents Helations Traductions JRI
< B Typen ox veniame

Y Foéarerimu aode Roference

#sontat
Y}

Prévisualisation

Lontenu

Nom:

Présentanon orale

et enfin sélectionnez I’élément a modifier. |l vous reste a cliquer sur le bouton Modifier pour afficher
le formulaire de saisie.

e  SESSIONS

Si votre événement est organisé en sessions, c’est ici que vous les définissez. Elles apparaitront dans
le formulaire de soumission des résumés dans un menu déroulant.

A noter : si votre événement ne contient pas de sessions, ce champ pourra étre masqué (voir
paragraphe : formulaire de soumission de résumés)

Comme pour les types de présentation ou de résumés, 2 sessions sont proposées par défaut

Sessions:
Reotons:
Nom Type Date de création Ordre

Scéance d'ouverture Session 24/06/2020 23.07 [1 |

Accued Session 24/06/2020 23:07

~

Pour Ajouter une session, cliquez sur le « +» afin de créer un nouveau type. Dans la fenétre
« Sélectionner un contenu »
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Sélectionner un contenu

EPaouy O Rechercher 4 Créer

Cliquez tout d’abord sur I'onglet « Créer »

1) Cholsissax Ia langue et le Type de 2) Sehactionnes I'emplacemant Prévisualisation des Metas
Sélectionnez une langue E""'" necription sou., & 15 0 Aol &
£33 Mells msoription . £2 Coider
D Nam o | udretrent
B9 Moses de suiomaer »
Sélectionner un Type de Contenu La prévnalisanan du
- . contona n'est pas
o0 disponible
Cellogue Sélectionnez
I'emplacement Sessions L
Sélectionnez la langue puis « Evénement » puis
- . . Cliquez sur le bouton
saisir session dans la zone « Sessions »
.. , . « Créer un contenu »
de saisie et sélectionnez

|'élément « Session »

Dans la fenétre de création de contenu, saisissez le titre, les dates de début et de fin de session et

confirmez votre saisie.

La session créée est ajouté a la liste des sessions

Sessions:
Nom Type Date de création
Scéance d'ouverture - Sesslon 24/06/2020 23:07
Accuell - Session 2470612020 23:07
,‘ ler groupe thématique Session 28/06/2020 3 23:37:54

A noter : c’est ici que vous pouvez déterminer 'ordre d’affichage des types de résumés dans le

formulaire de soumission.

Pour modifier une session existante, cliquez sur I'onglet « Personnalisation, puis sur l'icone

Evénement dans le menu de gauche et affichez I'arborescence
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Déployez I'arborescence :

Seup | Conflgireton fvmneamaor Seasomy | ey proupe (hvangee
1er groupe thématique
Affichage Infoemutions Varshr Empracsimenis A labons Trductians

Prévisualisation
Contenu

Titre:

Ter oroupe thematigue

us

cliquez sur le dossier Configuration puis Evénement puis Sessions et enfin
sélectionnez I'élément a modifier. Il vous reste a cliquer sur le bouton Modifier pour afficher le
formulaire de saisie et faire vos modifications.

A noter : les sessions ne sont pas supprimables. Pour ne plus afficher une session dans le menu
déroulant de votre formulaire de soumission : cochez la session a ne plus afficher et cliquez sur la

corbeille.
Sessions:
Nom Type Date de création Ordre
Scéance d'ouverture - Sassion 30/06/2020 15:20 g
I Accue - Session 30/06/2020 15:20 [2
£Z platform - nouvelle offre événement - Session 04/07/2020 11:35 [3
| AT internet - les tableaux de bord - Sesshon 04/07/2020 11:40 \ iR

Seores Relanans to ocher Content iterms

4, Paiement

Lieu de facturation: lieu de I'événement qui apparaitra dans les factures

Modes de paiement: liste des modes de paiements qui s’affiche par défaut

Relations multiples:
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Nom Type Date de création
Cheque - Mode de paiement 07/04/2020 17:36
Carte bancaire - Mode de paiement 07/04/2020 17:36
Bon de commande ; personnel non INRAE - Mode de paiement 07/04/2020 17:36
Bon de commande ; personnel INRAE - Mode de paiement 07/04/2020 17:36
Virement bancaire - Mode de paiement 07/04/2020 17:36
™
v
. .. Modifier . e .

En cliquant sur l'icone du menu de droite vous pourrez modifier la liste des modes de

paiement s’affichant dans le formulaire d’inscription

Pour supprimer un mode de paiement : cochez ce mode et cliquez sur la corbeille.

Modes de paiement*:

Relations: @ |
Nom Type Date de création Ordre

Cheéque Mode de paiement 2410212020 16:49 1
Carte bancaire Made de palement 2410212020 16:49 2

Le mode de paiement supprimé ne s’affichera plus dans le formulaire d’inscription.
Pour ajouter un mode de paiement préalablement supprimé :

Modes de paiement*:

Relations: Cliguez sur le + pour afficher le

Nom navigateur de contenus Ordre
(] Carte bancaire - Mode de paiement 24022020 10:59
O Bon de commande ; personnel INRAE - Mode de paiement 24/02/2020 10:59
(m] Chéque - Mode de paiement 24/02/2020 10:59
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Sélectionner un contenu
Apres avoir sélectionner les modes a ajouter, validez en

[ Parcourir QL Rechercher  + Créer cliquant sur le bouton « Confirmer »
[ Cheque
[ Carte bancaire A noter : vous pouvez définir I'ordre d’affichage des ordres

D Bon de commande Q

[ Bon de commande &

de paiement, cet ordre est croissant.

5. Restitution des données du formulaire de paramétrage sur la page d’accueil

Francon ny ) Q 2

Nom de levénement . Champ date de Personnaksation/Paramétrage . e m

A e e D L S T ' Boutons affichés ou masqués en fonction

Nom de I'événement des dates de début et de fin

Import des dates dans son agenda

Texte & changer dans e BIOC Maro G 13 poge & dccuel

Edito évenement A retenir

Sous.titre événement

30 "/v

385 08 LR AU

<—|_\|_.I EU"’

Bl e
—
[;] Ader 9y Verengono 0o cordact A
R Pour localiser
Gy D .
le lieu dans
une carte

Nom de 'événement

Champ date de Personnalisation/Paramétrage,
Champ lieu de Personnalisation/Paramétrage

Mustions Mgales | Cooditons géndrales Eutliastion | Cobdin | Comtact | Gention des cookbe
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-4 Lc formulaire d’inscription

Paramétrage des
formulaires

formulaire
d'inscription

Un formulaire a été défini par défaut. Il est accessible via I'onglet Formulaires ou l'onglet
Personnalisation >> Paramétrage des formulaires (menu de gauche) >> Editer le formulaire
d’inscription

Les champs présents par défaut avec mention obligatoire pour ceux marqués d’une étoile :

- nom#*

- prénom * Champs obligatoires utilisés pour la création du
- adresse email * compte utilisateur. Chaque inscrit aura un compte
- confirmation de 'adresse email * utilisateur et devra se connecter a son compte pour
- institut suivre I’évolution de son inscription et accéder a ses
- adresse documents (facture, attestation..)

- ville

- code postal

- pays*

- N°de TVA de l'organisme

1. Ajouter des champs au formulaire

Aprés avoir cliqué sur I'icone crayon dans le menu de droite, vous devez cliquer sur le 26™ crayon qui
s’affiche

Form:
Civilité*:

Monsieur

Madame

Nom*:

1251

L’écran affiche la liste des champs définis par défaut :
- Civilité, nom, prénom, email et confirmation de I’email ne sont ni modifiables, ni supprimables >>
utilisés pour la création du compte utilisateur
- Institut, adresse, ville, code postal, pays et TVA sont modifiables (notamment le caractére
obligatoire) via la roue crantée et supprimables via I'icone corbeille
- Lelibellé du champ 'N° TVA de I'organisme' ('VAT number' en version anglaise) ne doit pas étre
modifié ; la valeur renseignée de ce champ est reprise sur la facture
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Dans la partie gauche de I'écran, s’affiche la liste des champs que vous pouvez ajouter :
A noter : vous pouvez organiser I'affichage du formulaire en cliquant sur les carrés a gauche de

I'intitulé et Sk inta déplacer le champ en maintenant votre clic
¢ i
E) Oww "
=)
—
B ol
o

r e (emak

B 4 5%
» @&
o £-p)

g4 % [E
L2

@
® @

@
3

Basic form fields W L P .
Pour chaque champ inséré vous pourrez définir via la roue crantée :

- Le nom et l'affichage d’'une aide contextuelle via |'onglet
[=] champ texte simple R
« Parametres de base »

) . - Un caractere obligatoire ou pas via I'onglet « Validation »
=l Champ texte muitiligne

= nombre D’autres parameétres spécifiques au champ ajouté sont
configurables :
B coseacocher - Le nombre maximum et minimum d’une chaine de caracteres ou
de nombres
E: Lizte de cases a cocher

- Les options de liste de choix
o— o - Lesvaleurs par défaut

o— Choix unique

- Les formats de date ...

::__E Lists déroulante

Emiail

X

Date

URL

i S

Pays
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2. Enregistrement du formulaire

Une fois configuré et organisé vous revenez a |'écran de visualisation du formulaire en cliquant sur la
fleche en haut a gauche de votre page

Puis cliquez sur I'icone
Pubdier

Comme pour tout élément vous pouvez aussi supprimer votre brouillon, afficher un apergu ou

Inscriptdon
&= Farm

sauvegarder la saisie en cours.

3. Supprimer un champ du formulaire

La suppression d’un champ s’effectue via I'icone « Corbeille » I'icbne corbeille. Rappel : les champs
utilisés pour créer un compte utilisateur ne sont pas supprimables

Mom

Prénom

Email

Confirmation de I"email

Institut

Code postal
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SOLAPS

4. Rappel sur I'affichage du formulaire

En front office, le bouton « Inscription » s’affiche par défaut dans le bandeau du haut a compter du
début de la date d’inscription. Avant et aprés cette date, ce bouton est automatiquement masqué.

Oy o : T A B somew
INRAZ
Nom de I'événement - Champ date de Personnalisation®Paramétrage inscription m
R

-l Lc formulaire de soumission de résumés

Paramétrage des

P s formulaire de

souUmMission

Ce formulaire n’est pas géré comme le formulaire d’inscription ; il a nécessité un développement
spécifique.

reyge PoiTue Personiiadsnion

Gz Pour y accéder >> onglet Personnalisation >>
e, Capece ton e sowrrelique Gestian Sex uthusteirs
Paramétrage des formulaires dans menu de gauche

>> Editer le formulaire de soumission

Celui-ci affiche la liste des champs définis par défaut.
Chaque intitulé est suivi d’une indication sur le type
de champ (donnée non modifiable)

Les champs du formulaire de soumission présents par défaut :

- Type : obligatoire, menu déroulant implémenté par les valeurs définies (poster, résumé, autre
entrée créée par le gestionnaire)

- Session : caractére non obligatoire, menu déroulant implémenté par les valeurs créées dans le
paramétrage de I'événement (sessions)

- Titre de la communication : obligatoire - champ texte - pas de limite en nombre de caractéres

- Nom du speaker/orateur : obligatoire - champ texte

- Fichier : non obligatoire
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Les champs obligatoires définis par défaut ne peuvent pas étre supprimés, par contre vous pouvez
les masquer.

Vous pouvez ajouter les champs suivants :

Bloc texte enrichi - Bloc texte simple - Ligne de texte - Nombre entier - Liste de choix - Envoi de fichier
Les champs présents par défaut :

Définitions de champ de contenu GIOT AU Ajouter la définition du champ

Type de présentation (ezobjectrelation) >

Session (ezobjectrelation) >

) o ) Ces champs ne peuvent étre cochés et
Titre de la communication (ezstring)

supprimés via la corbeille ; ils peuvent étre

Nom de I'orateur ou de I'auteur (ezstring) masqués si leur caractére n’est pas obligatoire
Résumé (eztext) >
Fichier (ezbinaryfile) >

En dépliant la fleche | ® | associée & un champ vous pouvez accéder aux propriétés de celui-ci en
modifier certaines : lorsque le caractére obligatoire est grisé, il ne peut étre modifié.
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Nom®*:

Titre de la communication

Identifiant*:

titre Attention : ne pas modifier I'identifiant
Position*:
3 Ordre d’affichage dans le formulaire

Description:

Impossible de modifier le caractere

obligatoire >> champ a renseigner

obligatoirement par I'internaute

Longueur minimale:

Longueur maximum:

200

Valeur par defaut:

1. Ajouter un champ dans le formulaire

Bloc de texte sl Ajouter la définition du champ
Bloc de texte

Fichier

Ligne de texte
Nombre entier
Selection
Texte riche

Sélectionnez un type de champ dans le menu
déroulant puis cliquez sur le bouton Ajouter

Le champ ajouté s’affiche, au format réduit, au bas de la liste des champs >> vous devez cliquer sur

la fleche pour afficher la forme détaillée et personnaliser votre champ
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I New FieldDefinition (eztext) w

Nom*:

, L Intitulé affiché dans le formulaire et repris comme nom de colonne dans
Mew FieldDefinition

I’extraction des résumés disponible au format csv pour le comité scientifique

Identifiant*:

new_eztext_8

Attention : ne pas modifier I'identifiant
Position*:

8

Description:

[ Obligatoire

Nombre de ligne de texte:

10

Nombre de lignes affichées par défaut

Apreés saisie, replier le champ et cliquez sur le bouton Sauvegarder dans le menu de droite.

2. Supprimer un champ

Si les soumissions ont débuté, un message vous indique qu’il est impossible de supprimer un champ.
A noter : seuls les champs ajoutés par le gestionnaire peuvent &tre supprimés avant mise en ligne du
formulaire.

3. Masquer des champs

Les champs de votre formulaire de soumission peuvent étre masqués. Pour masquer un champs, aller
dans l'onglet « Personnalisation » puis Paramétrage des formulaires puis Afficher/Masquer les
éléments du formulaire de soumission »
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Nom Visibilite

Presantation type

Title of communicatior

Namp of the speaker or authoe

Cliquer sur I'ceil barré pour

ALStract

masquer un élément

EEREEE
8 ) |18 8] (&

YOurs comments - Rich text bloe

Ut some woeds - ne more than 300 characters

Q

a o
Q

Sehect an cption

F
8

Le paramétrage des mails de notification

11 mails de notifications sont paramétrés par défaut : ils concernent la création de compte, les
inscriptions, les soumissions de résumés et le partage d’'un événement.
ATTENTION : le champ 'Mail de |'organisateur' ne doit comporter qu'une seule adresse sinon le mail

ne partira pas.

Mail : Connexion — Le code d’acces a votre espace :

Bonjour,

Vous vous étes inscrit a I'événement « %titleEvent% ».

Afin d’accéder a votre espace (%urlPage%) veuillez saisir le code suivant: %code%. Ce code sera
valide pendant 30mn.

Bien cordialement

Vous pouvez ajouter du texte mais évitez de supprimer les caractéres compris entre % %.

&

NN | oS réseaux sociaux
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Pour configurer les réseaux sociaux, cliquez sur I'onglet « Personnalisation » puis, dans le menu de

gauche, sur I'icone Réseaux sociaux

Liste des réseaux soclanx
Nom de Vobjet Traductions

Fecebooh rrg-GE | fre TR

Meodifié le

configuration de celui-ci.

Via ce menu de I'onglet Personnalisation, vous pouvez rendre visibles ou pas certains éléments.

Exemple : lorsque votre événement ne propose pas de soumissions de résumés il est conséillé de

masquer 'onglet « Mes résumés » dans |'espace utilisateur.

A noter : Les boutons Inscription et Soumission sont masqués avant et aprés les dates de début et de

fin des inscriptions et soumissions des résumés >>> Afficher / Masquer sera opérationnel

uniquement entre les dates de début et de fin définies.

Pour afficher ou masquer un
élément de la liste, cliquer sur
I'ceil non barré ou barré.
N’oubliez pas de cliquer sur le
bouton Appliquer en bas a gauche
de I'écran.

ressus s bandeau!

Liste des éléments

Nom

Liers des Langues

Facetoor

Twitte

Inatagran

Youtube

Doutom rscription (Bouton SUe s
Boutnn Soarmission (Boutnn situe au-cdersus oy bandes,
Onget mes reswmes [Fspace uthisaseur)
Onglet man raoription (Espace utilsaceur)

Lot Sacuments g0 Hvtneoranm

Pour information : en cliquant sur
les noms des éléments vous
accédez aux formulaires de saisie —

pour modifications
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La couleur du site

5 couleurs vous sont proposées : la couleur INRAE et ses couleurs complémentaires.

& Couleurs

Les modifications ont bien été prises en compte

Liste des couleurs

Réseaux sociaux

B
Afficherfmasquer

/ Appliquer

Couleurs

Les forfaits

Les forfaits peuvent correspondre :

- aux différentes propositions tarifaires dans le cas des événements payants

- aux différents ateliers, ou demi-journées, ou options particulieres proposés dans le cas des
événements gratuits

Vous pouvez créer des forfaits gratuits et payants sur le méme site ou des groupes de forfaits
comprenant plusieurs forfaits.

Les forfaits sont gérés via I'onglet « Contenus »
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Contenu Page Formulaires Gestion des utilisateurs Personnalisation oot
QestDnAngr

[@eZ 2 ¥

s
S

gemmmnnene

Alde en ligne Espace organisateurs

Conteny Madia

ActusE | Fortams

Forfaits w
silver.e-shop product catalog
Affichage Informations Versions Emplacements Relations

Iraducbhons URI

Prévisualisation

Contenuy

Name:

1. Création / modification d’un forfait

Cliquez sur le bouton « Créer » du menu de droite

Créer votre contenu

G Sélectionnez la langue de création de I'élément
Sélectionner une langue

puis le type de contenu: Forfait ou groupe de

French (France) forfaits

Sélectionner le Type de Contenu

B Content Copier
A Forfait
B3 Groupe de forfait T—T::

Le formulaire de création vous propose différents champs dont :

- Letitre (obligatoire)

- Le prix (en euros) pour un forfait payant et le choix du montant HT ou TTC >> le prisx affiché
seraTTC

- Les dates de début et de fin de visibilité (non obligatoire) : si pas de dates les forfaits seront
affichés par défaut

- Le caractéere obligatoire : si activé, le forfait sera obligatoirement sélectionné dans le
formulaire d’inscription et non supprimable par l'internaute

- Le nombre de places : si vous devez définir un nombre limité de places, veuillez cliquer sur

I'onglet eCommerce

INRAE — DSI SOLAPP — Solutions Web p. 46 28 mars 2024



°
& ) ) Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform

Forfait Payant
Package

vaew Details  versions  Locatlons  Relations Translations URL  eCommerce

& Stock management

Sku On stock Stock text

1570445794712 - (Forfait Payant) o | [Stack sign text |

Saisir le nombre de places disponibles
et cliquer sur le bouton "Update stock

: * required fields

A noter : une fois les inscriptions en cours, vous ne pouvez pas supprimer un forfait cependant vous
pouvez le masquer

Pour masquer un forfait : sélectionnez I'onglet « Emplacements »

Forfait gratuit samedi ¢
Forfait

Affichage Informations Wersions Emplacements Relations Traductions URL eCommerce

Chemin Sous- Visibilité Principal
Elements

Accueil | Forfaits | Groupe de forfaits gratuits membre non INRAE [ Forfait 0 ®

gratuit samedi

2. Créer la version EN ou FR d’un forfait

Aprés avoir sélectionné votre forfait dans I'arborescence de contenu, sélectionnez |'onglet
« Traductions »
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Une fenétre vous proposera de vous baser sur la version existente.

Forfait gratuit samedi

Cliquez sur le + pour ajouter
Forfait

une traduction

Affichage Informations Versions Emplacements Relations Traductions URL edpmmerce

Gestionnaire de traduction + ﬂ
Nem de la langue Code de la langue Langue principale
English {United Kingdom) eng-GE ®

Une fois le formulaire renseigné, votre version apparaitra dans le gestionnaire de traduction

Gestionnaire de traduction

Nom de la langue Code de la langue Langue principale
English (United Kingdom) eng-GE ®
French (France) fre-FR Q

3. Moadifier un forfait

Pour accéder au formulaire de modification d’un forfait, cliquez sur I'icbne « Modifier » du menu de
droite, sélectionnez la langue et apportez vos modifications dans le formulaire.

4. Supprimer un forfait

Rappel : un forfait ne peut pas étre supprimé durant la période d’inscription

D’autre part, si vous supprimez un forfait aprés la date de fin d’inscription, toutes les données
concernant les inscriptions a ce forfait seront perdues

Pour supprimer un forfait, le cocher dans la liste des sous-éléments et cliquez sur la corbeille.

Previsualisation >

Saus-eléments

3
)

Sous-élements (9) B &

Nom Modifié Type Priorité « Traductions

[) Farter gratun mew snd

s PUpS TS % Arsliarn* Francn [France. s

* ) Groupe 20 fotass graues
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SOLAPS

5. Groupes de forfaits

IIs contiennent un ensemble de forfaits et permettent d’orienter I'internaure dans ses choix.
Seul I'intitulé est restitué en front-office. Un groupe de forfait apparait au format plié, I'internaute
cliquera sur la fleche pour afficher les différents forfaits qu’il contient.

Groupe de forfaits payants membre non INRAE v

Groupe de forfaits payants membre non INRAE ~

Forfait payant week end - autres organismes - 50 €

Forfait payant samedi - autres organismes - 20 €
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Les autres contenus de |'arborescence

Outre les éléments présents par défaut, vous pouvez créer dans votre arborescence de contenu des
rubriques de téte, dossiers, articles, portraits, logos...

Les rubriques de téte, dossiers et articles

Les rubriques et dossiers se créent sous la page d'accueil, les articles dans les rubriques et dossiers.

1. Rubriques de téte

e CREATION

Positionnez-vous sur la page d'accueil >> le bouton "créer" propose 2 contenus : Dossier ou rubrique
de téte

Contenu Media

Formation Farls - e Platform

Créer votre contenu

Rech 1
Rechercher B Inscription

3 5 Formation
> Contig Landing page
ﬁ N ?a"cnvr::: :

Parcourir E F

- e

Sélectionner une langue

Affichage Informatiog

Conzact

E » B3 Programme Emplacements Relaty Sélectionner le Type de Contenu

Aroorescence . E Foozer

|
Biocs du prefocter | |

Surmerts 4 I ivdnemant Prévisualisation
Content
DIoNs pratigues
+ Dossier
ement Contenu 8- Dossie )
£ dossier tes: B3 - Rubrique de téte

Dans le formulaire de saisie vous pouvez importer une image d'illustration qui s'affichera selon le
contexte au format réduit ou plein écran.

®  RESTITUTION EN FRONT-OFFICE
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Son titre court s'affiche dans le menu burger - pas d'affichage sur la page d'accueil

Comité organisateur
Inscripbion
Partenaires

Soumussion

Programme
Préprogramme le seul moyen d'accéder au

détail de cette rubrique est de
Informations pratiques | . o
: cliquer sur son intitulé dans le
Activités

menu burger

Logement

L'affichage détaillé de la rubrique

Selon que vous ayez inséré une image d'illustration ou pas, 2 types d'affichage

- bandeau d'illustration : image fondue et titre + sous-titre et copyright (si renseignés) en caracteres

blanc

Formation Pans - &Z Platform » Informations pratiques

Informations pratiques

Plans, hotels, visites, moyens de transport

David Mark de Pixabay

cgo | 27 oclobre 2020

INRAE — DSI SOLAPP — Solutions Web p.51 28 mars 2024



(O Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform

SOLAPP

- pas d'illustration : le titre est de la couleur du site et le sous-titre en noir

Formation Paris - eZ Platform # Informations pratiques

Informations pratiques

Plans, hotels, visites, moyens de transport

cgo | 27 octobre 2020

- le reste de la page affiche

Le nom du rédacteur + date de mise a jour

cgo | 37 octobre 2020
Quelques informations pour préparet votre venus Le texte du chapeau
Vous trouverer dans cetie nubingue les détats concemant ks htels mis i volie disposition, jes actiiés proposées

Lorem ipsum dolor it @met. consectatues adipiscng et Aenes

Le texte riche

o Asnean masss
o Cum 0cis patoque penatibus of magnes dis parturient Menies. RASCOIUT tCUS Mus

Voir Aussi . . ..
Le texte du champ Voir aussi sous fond grisé

Donec sodales Sagets magna Seg consequat. 0 eget DIDendum s

Si présence dans rubrique, le ou les articles
au format réduit

Bateaux-mouches A noter : les dossiers ne s'affichent pas dans
Baiade sul 2 phus grande le contenu de la page

avenue ge Paris

pate gs creamon - 151020 | LA date de création de la rubrique =258

Secréfaiat génara .

Le contact si renseigné

DSI - SolApp

2. Dossiers
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SOLAPP

®  CREATION

Voir création rubrique

A noter e |e menu burger affiche les rubriques de téte et dossiers créés dans ces
Affichage rubriques de téte
Front office e |es dossiers créés directement sous la page d'accueil ne s'affichent pas

dans le menu burger

e  RESTITUTION EN FRONT-OFFICE

- dans le menu burger si positionné dans une rubrique de téte - affichage du titre court
- en page d'accueil, au format réduit (carte ou liste), dans le bloc "Collection"

Si vous ne voulez pas afficher un dossier dans I'arborescence du menu burger, créez le a la racine du
site (accueil) : vous pourrez ensuite |'afficher dans votre page accueil au sein d'une "Collection"

Affichage dans le menu burger

¥ E Formation Paris - eZ Platform
Q ¥ (5 Informations pratiques

Rechercher E Logement
b 5 Activités Comite organisateur
— [-E Salle de ccnference] Inscription
| o} | » $9] Forfaits _
Parcourir » i3, Comité organisateur Partenaires
5 Inscription Soumission
. Configuration graphigue
E B3 Confi e grapmE Programme
N - B Partenaires
rerEseEnEE = Soumission Preprogramme

Informations pratiques
Le dossier "Salle de conférence" basé a la

racine du site ne s'affiche pas dans le menu
burger Logement

Activites

Affichage en page d'accueil au sein du bloc "Collection" (si texte chapeau, il s'affiche sous le titre)
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Comité ¢'organisation

g » Comternm o pom « Page Hacon «

= Demo ezpiatfoam 5.2 en anglals

Informations pratiques

= P :
\ \
[ | !;9 i

Actaties Logemeet - kula 988 Sotts Sale g coaNeerce

Le dossier "Salle de conférence" basé a la racine du site s'affiche

Le détail du dossier s'affiche en cliquant :

- sur le titre dans le menu burger

- sur le titre ou I'image en page d'accueil

La restitution en front-office est

3. Articles

identique a celle des rubriques de téte

L'élément article se créé dans un dossier ou une rubrique de téte — vous ne pouvez pas le créer a la

racine du site : vous procédez de la méme fagon que pour les rubrigues de téte.

A noter : le champ "Chapeau" obligatoire qui s'affichera dans les formats réduits de I'article

e  RESTITUTION EN FRONT-OFFICE

Dans le contenu d'une rubrique

ou d'un dossier

- affichage au format "card" : image d'illustration + titre + texte du chapeau

- texte du itre coupé apres 50 ca

racteres

- texte du chapeau coupé apres 150 caracteres

L'image d'illustration s'affichant

sera retaillée.

INRAE — DSI SOLAPP — Solutions Web

pour le détail de l'article sous forme de bandeau (largeur 1900px)
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Un cholx da trois actveds gul | noos [esparons. vous cowlendra

Catacombes Musée d'art moderne Bateaux-mouches
V& & lbyrinthe by Comr & Shué antre e Champs-Ehsbey Ballade su 1y plus grands aveeus
SOrain, un site unique &t 1a Tour Eiffel s Musée d AN da Pasis
1 ancisnnes galarias da Mocsme o8 Fads, palais
carmanss emblamatique sxceptionnel da

larchtecturs das annass

Au survol, texte sur fond grisé

Date de créstion : 27/1020 ==

En page d'accueil dans un bloc de type collection

Les activites proposees - affichage format "List™

Catacomtes Muste T art modema

1 Wsenre & (b Crendivang

Format List

Les activites proposeées - affichage format “Card"

Format Card

Catacombes Mumte @ art moderne Barsaux mouches

La restitution en front-office est identique a celle des rubriques de téte

4. L'édito

L'édito vous permet de présenter votre événementou de faire une courte introduction. Il est
personnalisable dans I'objet du méme nom dans le back-office. Il peut contenir des images, des vidéos,
des liens... Vous pouvez choisir d'afficher une premiere partie de votre édito puis d'afficher une
seconde partie lisible grace au bouton "lire la suite".

Attention, le titre court de I'edito ne doit pas étre modifié sous peine de rompre le lien du bouton
‘Lire la suite".
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Les Portraits et Personnes

A votre disposition dans I'arborescence de contenu deux éléments de type "portrait" et "personne"

[HeZ Contenu Page
Contenu Media
Q v E Portraits
R Nom Prénom
JiE2iail s * B9 Blocs du prefooter
» 5 Footer

[y

m » B9 Mentions Obligatoires
EA— & Titre &dito

- B Fartenaires

E Les documents de |'événemel
- E| Forfaits
5 Programme

=

Arbborescence

1. Créer un groupe "Portrait"

Un groupe "portrait" se créé
uniquement a la racine du site, sous
la page d'accueil

Une personne se créé uniqguement
dans un groupe "Portrait"

Dans l'onglet Contenu, affichez I'arborescence du site et positionnez vous sur la page d'accueil du

site.

Cliquez sur le bouton créer dans le menu de droite et sélectionnez "Portrait"

Contenu Média

v r-:j Formation Paris - eZ Platform
B3 Inscription
» [3 Partenaires
3 Soumission
» [ Mentions Obligatoires
» B Prog'am me

Q

Rechercher

(@

Parcourir » (9 Foozer
» [ Blocs du prefoeter Af
E Les documents de ['événement
o Edino Ve
. [3 Forfaits
@ Contact Re

. E Configuration graphique
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Sélectionner une langue
French (France)

Sélectionner le Type de Contenu

Content
B3 - Dossier
B3 - Rubrique de téte
Collogue
& - Portrait
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Apres avoir saisi un nom dans le formulaire puis validé, I'entrée portrait s'affiche dans I'arborescence
et dans le menu burger de votre site

Contenu Media
r E Formation Paris - ef Platform X Menu

S ﬁ Forfaits

- 8 Comité organisateur

7 Inscription
- [3 Fartenaires

Comité organisateur
Inscription

Partenaires

Dans ce groupe vous allez créer une ou plusieurs "Personnes" qui s'afficheront sous forme de vignette
dans la page "Portrait.

2. Créer une personne

Dans I'onglet Contenu, affichez I'arborescence du site et positionnez vous sur la le groupe "Portrait"
créé . Cliquez sur le menu de droite et sélectionnez "Personne"

Contenu Medla

-2 Madorm Formation Paris - 22 Platform | Comité organisateur

Eﬂ;,. "

Q

Herherche

(&

Partmre

Créer votre contenu

Comité organisateur

Fortront

Sélectionner une langue

Affichage informations versions

Traducticny URL Sélectionner le Type de Contenu

Prévisualisation y
Colloque

R - Personns

Contenu

Cobedie m'!:

Cnmita arnanicarair

Dans le formulaire vous allez importer la photo (non obligatoire) d'une personne : le format doit étre
carré et le sujet doit étre centré.
Renseignez les différents champs et validez.
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SOLAPP

Les éléments "Personne" peuvent s'afficher :

® AUFORMAT "VIGNETTE" Comité d'organisation

- en page d'accueil : vous allez positionner, en

mode "Landing page" un élément de type
"Content List" et sélectionner dans le navigateur
de contenu, le groupe qui contient les
personnes. Cet élément est paramétrable afin
d'afficher les personnes en ordre défini en BO ou

en ordre aléatoire. A noter, que le titre du bloc
sera cliquable et redirigera vers la page 'Portrait'
correspondante.
- Voir Bloc "Content List". Exemple : Nom1 Prénom1
Membre du comité d'organisation
Positionnement dans le bloc de droite avec défilement Partenaire

des personnes

- dans la page du groupe "portrait" accessible dans le menu burger

i INRAQ

Novtt e Divdemmart - Chasp dade de Puarsontusbed bos P amérage

wowwr Pan ol Paten & Coreld arganvames
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SOLAPS

e AU FORMAT DETAILLE

En cliquant sur le lien du nom ou sur l'image

Formation Paris - eZ Platform » Comité organisateur » Nom1 Prénom1

Nom1 Prénom1
Membre du comité d'organisation
Partenaire

Lien vers mon site

De tout temps, I'homme a tenté de comprendre puis de reproduire I'extraordinaire machine gu'est I'étre humain.

Les premiers automates nous font sourire aujourd'hui. Les premiers ordinateurs également, mais un peu moins.
Et lorsqu'un certain McCullogn, aidé de Pitts, invente en 1943 le premier neurone formel, on ne rigole plus.

L'ordinateur est devenu capable de reproduire des neurones artificiels. Le "complexe de Frankenstein” va alors
freiner les recherches. On commence & entendre parler du concept d'Intelligence Artificielle, plus connu sous les
termes d'lA. Cela fait peur.
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Les Documents de I'événement

En back-office, vous pouvez créer une page contenant les documents de I'événement : actes, photos
et vidéos téléchargeables, affichage d'une galerie d'images ...

Eez. Contenu Page Eez Contenu Page

Contenu Média farmation_paris formation_paris_eng

v E Formation Paris - eZ Platform v E Formation Paris - eZ Platform

Q » {5 Forfaits O\ » {9] Forfaits
[ @ Comité organisateur S g Comité organisateur

Rechercher

Rechercher -
5 Inscription 5 Inscription

» (5 Configuration graphique » B9 Configuration graphique

ﬁ * [Y Partenaires ﬁ » [M Partenaires
5 Soumission 5 Soumission
» 5 Mentions Obligatcires » B Mentions Obligatcires
E @ Contact E E Contact
Arborescence - E Programme Arborescence - E Programme

Cette page, au format landing page comme la page d'accueil, est accessible uniquement aux
utilisateurs connectés depuis leur espace dans I'onglet ‘Mes documents’.

1. Choisir son modéle de page

En back-office, positionnez vous sur I'élément de contenu "Les documents de I'événement"et cliquez
sur l'onglet "Page":
EQiuron:

-~ = en par Administrator User
| II: French E Q B _l;l_[_]_ H Derniére édition : octobre 22, 2020 12:18

(Eranral

i a0 D -

| E_', Changer la disposition

En mode landing page vous pouvez choisir entre 2 modéles de page. Pour cela activez le mode
modification en cliquant sur le crayon puis cliquez sur le bouton de changement de disposition

Changer la disposition

Modele de la page
d'accueil

Uefaun layout for Lanawng Page Header, Frtz ine sith 2 colo

2. Créer votre page
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Vous pouvez alors contruire votre page en y ajoutant des éléments : voir chapitre Edition en mode

page. Un exemple de page Les documents de I'événement

Accued P Les documents de I'evénement

Les documents du colloque

Télechargez les documents du
colleque_

Les logos de type "partenaire" et "image"

Vous pouvez ajouter des logos qui s'afficheront a la suite du logo principal.Un logo de type partenaire
est cliquable et affiche une page listant le détail de chaque partenaire.

1. Ajouter un logo partenaire ou image

Dans l'arborescence de I'onglet "Contenu", sélectionnez le dossier "Configuration graphique" puis
IlHautII

La hauteur du logo partenaire est paramétrable : de 34 a 60 px. N'oubliez pas de créer un élément
de type "Partenaire" pour chaque logo ajouté.

La hauteur du logo image n'est pas paramétrable : la hauteur de I'image doit étre égale ou supérieure
a 80 px ~une image dont la hauteur est inférieure a 80 px sera pixélisée.
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Contenu Média

Formation Paris - eZ Platform | Configurston

Créer votre contenu

HaUt Sélectionner une langue
Dossier Admin
enct
Affichage Informations Versi
Relations Tadiatine URL Sélectionner le Type de Contenu

Prévisualisation
_§ Content

Contenu 0 - Logo image

[3 - Logo partenaire

Vous pouvez classer |'ordre d'affichage des logos : cliquez sur I'onglet secondaire "Informations"

Contanu Media

Formation Parls - e Platform [ Configuration graphigue | Haut

Haut

Dossier Admin

Affichage Informations Versions Emplacements Relations Iraductions

B =

Puis dans la section "Ordre de tri", sélectionnez votre type de tri et saisir des valeurs de priorité pour
un tri par "Priorité des emplacements"

Ordre de tri des sous-éléments
Trié par*: Priorité des emplacements v enordre*: Croissant v

Sous-éléments

Sous-élements (5)

il
oo
oo

O Nom Modifié Type Priorité « Traductions e
O [Y dsisolweb 23/10/202012:20 - Logo image 1 French (France) é‘?
O [ logocirad 23/10/202012:23 - Logo partenaire 2 French (France) (f
e :
REPUBLIQUE ;
mrancase  INRAZ ‘ cira d
=
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2. Page "Partenaire"
Pour chaque logo partenaire, vous créérez un élément de type Partenaire.

Contenu Media

* (3 Formatian Pans - 2 Pistiorm Formation Farls - eZ Platform | Eagag

Q . B Forfaits
E + B8 Comité ceganisateur
Rl Partenaires

+ P Configuranon graphiqus

Créer votre contenu

Sélectionner une langue
Partenaire

=y

Parcoury D Cirad Frend France Modifer
[ s Affichage  Informatiod
E B9 Scumizsion S o e
Aoraions Obliastolres 5 io onten ﬁ
* (3 Mentions Oeligataires Emplacements Relatt pruennet e lype seny 1
ARpIRICINR E’ Contact . Déplacer
. E Programme
» (5 Footes J
@ + P Biocs du prefcater Prévisuallsation @
Fowurrs X Content C
] rul test
3 Sponsor
_ o Ecno Contenu o

La largeur de I'image doit étre de 200 px minimum = en deca elle sera pixellisée en front office

Deux types d'affichage en Front-Office :
- liste des partenaires accessible en cliquant sur un des logos

Formation Paris - eZ Platiorm »  Partenaires

Partenaires
’ Institut Sophia Agrobiotech

. Institut  \\caE PACA
OPHIA 400 route des chappos
GROBIOTECH “"'Y

06203 Sophia Antipolis Cedex
A FRANCE

Tol +33(0)4 92 36 64 00
Fax +33(0}4 92 38 64 01

Largeur : 200px

Sda  MIps iwww paca mrge ir/instiul-sophig-agrobiotech

y

Cirad

\
-
‘ C I r'a d Centre de coopération siernationale ea recherche agronomiqus pour le développement
el Sage socal
' ' N 42, rue Schelfer

75116 Pans

France

RCS Paris 331 596 270

Tél +33153702000

Site  https /fwww cirad fr
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SOLAPS

- affichage d'un seul partenaire : cliquez sur l'intitulé ou I'image du partenaire 2 I'image est affichée
a son format d'origine

Formaton Pans - eZ Platform & Patenares & Institut Sophia Agrobiotech

TAd

Institut

. OPHIA
GROBIOTECH

INRAE FACA

400 route dos chappes

BP 167

06603 Sopta Antpolrs Codox
FRANCE

«33(0)4 92 38 64 00
30 92 35 64 M

3. Affichage des logos

Sur un poste de travail les logos s'affichent dans le bandeau du logo principal.

En mode smartphone, seul le logo principal est affiché sur la page d'accueil = pour accéder a

I'ensemble des logos, vous devez consultez la page "Partenaires" accessible via le menu burger ou
dans le préfooter.
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Organiser la page d’accueil — Mode Page

Le mode page est un type de contenu spécial qui contient des zones dans lesquelles vous pouvez
déposer différents types de bloc. Ce mode vous permet d’organiser la page d’accueil du site.

Page d'édition

L'acces en BO se fait via I'onglet « Page » puis sélectionnez la version de votre site (pour un site
bilingue).

Bien veiller a étre positionné sur le dossier Accueil ou Home.

Cantenu Page Form Ce mode page affiche une vue similaire au
([BeZ front-office.
Gestion des uftilisateurs Aide Grace a son menu spécifique vous allez
pouvoir organiser les contenus de la page
event0] eventdl_eng o i
accueil.
Accueil
D\ . Principe : ajouter des éléments de
Recher 9 Accueil

contenus dans les blocs de cette page.

Landing page

@eZ Y

eventil

B 7| [Ba] e e o o o) [m[ ..,
INKAY =Pl o

Colloque de tast de soumsssion - Du 14 julliet 2020, 14h00 au 16 julllet 2020, 16000 Inseription m

DU 14 JUILLET 2020, 14H00 AU 16 JUILLET 2020, 16H00 / SUR LA
TOILE

Collogue de test de soumission
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La barre de menu

= Visualisation: h par Administrator User
@ (// [@ [I: en French IE Q g .Q-Q Derniere adition ; mal 78 2020 15:52

[France)

A l'aide des boutons de la barre d'outils, vous pouvez

- Basculez entre |'apercu et la modification de la page.
g

Basculez entre la vue Page et la vue Formulaire de saisie
ijm]

E Q E Basculez pour voir le rendu de la page sous différents formats de support

Accédez a la chronologie pour prévisualiser I'évolution de la page avec le
_';I_[_J_ temps. Vous pouvez également afficher la liste de tous les événements

programmeés a venir.

Accédez au menu vous permettant de voir les versions de la page, de gérer

les traductions ou de supprimer la page.

. Créez un nouvel élément de contenu.

Le modele de page

Dans cette premiere version, un modele de page divisée en zones définies est a votre disposition. Les
zones sont des espaces réservés pour les éléments de contenu. Vous allez ajouter des blocs de

contenu a la page.

4 zones (voir page suivante) dans lesquelles vous pouvez déposer un ou plusieurs blocs :
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O || D Bo o) (m[] o (7o ]

awiG Qa 2

Nom de l'svénement - Champ date de Personnalsation '—’;u:u'l:'!;xgr nscogoon ) m

a8

CHAMP DATE DE PERSONNALISATION/PARAMETRAGE /| CHAMP
LIEU DE PERSONNALISATIONPARAME TRAGE

Nom de l'évéenement

o =

Texte 3 coanper dans i ticc Hevo @9 & page 0" acowel

falfo evenement A Tetenit
ous-titre avensment () 3
@ Liew

brncription

)

Soesrdsaion
I

PR 2013 T e

r
!

Cornact

AN Tpvadyeg 00 LoNE

Partages cot ivermrmnt

2 £R Bink

A {

Nom de I'événement

Champ date de

Personnalisation/Paramétrage,
Champ lleu de
Personnalisation/Paramétrage

Lagal Moticen | Cosditioss géneesien Sutlination | Caadits | Contact | Gestion des cookies
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SOLAPS

- Zone 1 :dimensionnée sur la largeur de la page, elle contient par défaut un bloc de type « Hero »
contenant une image bandeau

- Zone 2 : colonne gauche de la page qui contient par défaut le bloc de type Edito

- Zone 3: colonne droite de la page qui contient par défaut le bloc « A retenir » reprenant les
informations saisies dans le formulaire de paramétrage de I'événement

- Zone 4 :dimensionnée sur la largeur des deux colonnes du dessus. Par défaut cette zone est vide.

Types de blocs a ajouter a la page d’accueil

Dans I'édition en mode Page (Page builder), vous pouvez accéder a un menu d'éléments = ensemble
de blocs de contenu que vous pouvez ajouter aux zones de la page. Chaque bloc est unique dans sa
fonction et vous permet de personnaliser le contenu apparaissant sur la page.

Bloc affichant une image E’ 00 Bloc affichant une sélection de
avec une URL associée O+ contenus issus de différents
Banner Collection dossiers de I'arborescence

Bloc affichant un lien vers un ) . .

objet de contenu ou une _@ Bloc afﬁchant des |rT1a.ges\|ssues
d’un dossier de la médiatheque

image avec sa légende Embed Gallery

Bloc pour saisir un texte et —I Bloc affichant les données saisies

I"afficher q]- 4+ dans I'élément Edito situé dans

Text Edito I'arborescence

Bloc pour afficher une image E' @ Bloc pré formaté affichant les

informations  générales  du

de type bandeau ,
Hero A retenir . .
formulaire de paramétrage

Bloc affichant une vidéo

]

Bloc affichant une sélection

de contenus issus d’un importée de Youtube ou insérée
Content List Video

dossier via un code html

1. Ajouter un bloc

Vous devez passer du mode visualisation de page 87| en mode édition |2

Dés lors, la liste des blocs a ajouter va s’afficher >> vous ajoutez un bloc en le faisant glisser du menu

vers un emplacement vide sur une zone a I'endroit indiqué « Déposez un bloc ici ».
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Ne vous inquiétez pas de placer les blocs au bon endroit dés le départ. Vous pouvez les réorganiser
a tout moment en les faisant glisser et en les déposant a I'emplacement souhaité.

Lorsque vous survolez un bloc une barre de menu contenant l'intitulé de I'’élément s’affiche et vous
pouvez :

Le déplacer Le configurer Le supprimer

\ ~

Chaque type de bloc a des propriétés spécifiques; en cliquant sur la roue crantée, un fenétre
comprenant 3 onglets vous permet de configurer votre élément :

- Parameétres de base pour configurer le contenu

Mise en page pour choisir, lorsque disponible, un mode d’affichage.

- Planificateur pour déterminer, si besoin, des dates de début et de fin de visibilité du bloc

. Vous ne pouvez pas publier une page si vous n'avez pas défini tous les parametres requis de tous
les blocs.

2. Bloc Hero

Pour, selon le cas, ajouter, supprimer ou modifier le bandeau de la page d’accueil du site.
Il s’affiche avec un texte défini par défaut (Nom, date et lieu saisis dans le formulaire de paramétrage

de I’événement), vous pouvez personnaliser ce texte.

Vous pouvez aussi personnaliser le contenu et I'affichage de 2 boutons ainsi qu’un texte positionnée
au bas du bandeau.

CHAMP DATE DE PERSONNALISATION/PARAMETRAGE / CHAMP
LJEU DE PERSONNALISATION/PARAMETRAGE

Nom de I'événement

Voir le programme

Texte 3 changer cans fe bloc Hero e @ page ¢ acouel
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e  LES PARAMETRES DE BASE :

Hero
‘ X
A0
Paramétres de base Mise en page Manificateur
Nom*: Titre du bloc : il ne s’affiche pas en front-office
Image:

Image par défaut: pour la

Banniére Hero par défaut @ e .
RS modifier, supprimer le bloc en

I cliguant sur la corbeille puis

positionner un nouveau bloc

de type Hero

Hauteur du hero:

Définir la hauteur d’affcihage du bandeau

Couleur du texte;
* Blane

Nowr

Sélectionner la couleur du texte

Texte libre:

Possibilité de personnaliser le texte du bandeau : toute saisie de texte
(méme un espace) annule I'affichage du texte par défaut

Cacher le texte du hero:
Masquer ou afficher le texte du bandeau

Cached

Cacher le bouton de gauche:
Possibilité d’afficher ou de masquer le

Cacher
bouton situé le plus a droite du bandeau et

Texte du bouton de gauche: .
¢ de personnaliser son texte et son URL de

destination
Ur! du bouton de gauche:

!

Cacher e bouton de droite:
Possibilité d’afficher ou de masquer le

1:.).‘!‘("
bouton situé le plus a gauche du bandeau
Taxte Su bouton O¢ deoke et de personnaliser son texte et son URL de
destination

Url du bouton de droite:

Texte du bas:
Tesze i changer d bioc Hero de la page d' accue Personnaliser le texte situé au bas du bandeau

Valider votre saisie. L’affichage sera effectif
m ¢
lorsque vous publierez votre page.
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SOLAPS

e  MISE EN PAGE

Pas de choix de mise en page pour le bloc hero ; seul le mode par défaut est proposé dans le menu
déroulant.

e  PLANIFICATION

Parameétres de base Mise en page Planificateur

Planifier la visibilité de ce blac

Révéler: Masquer:
) Maintenant ® Jamais
® Definir la date 2 Définir la date

17/06/2020 11:59

Cet écran est commun a tous les blocs et vous permet de planifier oupas I'affichage de votre bloc.

3. Bloc Collection

Pour afficher une sélection de dossiers ou d’articles et les affciher selon 2 modes : Liste ou carte.

Attention : les autres types d’éléments (forfait, personne...) ne peuvent pas étre ajoutés dans le bloc
Collection .

e PARAMETRES DE BASE

Paramétres de base  Mise en page Planificateur

Nom*:

Collection

Liste d'éléments*:

Pour activer le navigateur de contenus et sélectionner les
Sélectionner un contenu articles ou dossiers a afficher dans le bloc

marché - Liste des éléments sélectionnés : intitué - Article m
et type.

Dlcian . - . >
Pour déplacer un élément - pour le supprimer — | lﬁl
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e  MISE EN PAGE

3 modes d’affichage proposés pour le bloc Collection
Paramétres de base  Mise en page  Planificateur

Affichage*:

Cards v

Default block layout
List

- Default : pas de mise en forme : titre affiché dans un bloc
- Cards: Image réduite (retaillée) affichée au dessus du titre long et du texte du chapeau de
I’élément >> au-dela d’un certains nombre de caracteres, les textes sont tronqués

English version - test
dossier

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit.
Sed suscipit justo vel fristique
accumsan. Mauris nec lacinia

- List : Image réduite (retaillée) affichée a gauche du titre long et du texte du chapeau de I'élément
>> au-dela d’un certains nombre de caractéeres, les textes sont tronqués. En I'abscence d’image le

texte remplit I'espace alloué.

Test article collection Test article sans image

EQo vero sic intelago Patres Accanderat supar his iInctatum propositum ad nocendum aliqua
CoNSCHpl. Nas hoc tampore in mulied vits quae ad paatium ul poposcedat miromessa nsidas el
provacits decarmandis perpeluas latsnter obtend prodiderat & miitbus

pacts habere oponeve raticnem

Remarque : suivant la zonne dans laquelle le bloc a été déposé, le nombre d’éléments affichés varie.

e  PLANIFICATION : VOIR PARAGRAPHE HERO
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;;;;;;;;

4. Bloc A retenir

Ce bloc est présent a la livraison de votre site : il reprend les différents informations saisie dans le

formulaire de paramétrage et propose le partage de I'événement via les réseaux sociaux.

A retenir

O

A<

Date
Champ date de

Personnalisation/Paraméetrage

Lieu
Champ lieu de
Personnalisation/Farametrage

v

Valeurs saisies dans le champ « dates du colloque —
partage agenda » pour import dans le calendrier

=

Inscription
Du 3 juillet 2019 au 3 aodt 2020

Soumission
Du 3 juillet 2019 au 1 juillet 2020

Contact
Aller au formulaire de contact

Partagez cet événement !

£R Jin

5. Bloc Content List

\ 4

Valeurs saisies dans le champ « coordonnées du
lieu » pour affichage sur carte

Possibilité d’afficher ou de masquer les
informations sur l'inscription et la soumission

Pour afficher une sélection d’éléménts contenus dans un méme dossier. Ce bloc est notamment

utilisé pour afficher les forfaits et les personnes.
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e  PARAMETRES DE BASE

Content List X
Content List
Parametres de base Mise en page Planificateur
Nom*:
Nommerle blol  Le nom va s’afficher en front-office
Dossier parent*:
Forfaits Sélectionner le dossier contenat I'ensemble des

silvere-shop product catalog. ~ €léments a afficher (ex : Forfaits qui contient les
éléments « groupes de forfaits et forfaits »)

Limite (nombre d'élément a afficher)*:

4]

. - , [« .
Profondeu [iveats Indiquer ici la profondeur de I'arborescence des éléments a

5 afficher : ici dossier et sous-éléments

Type(s) de contenu a afficher*:

Groupe de forfait X | Forfait X m .

Ordre d'affichage d¢ Sélectionnez les éléments que vous voulez afficher

O Ordre par défaut

@ Ordre aléatoire \

Ty
Définissez un ordre d’affichage des éléments lors du défilement

Le nombre d’éléments affichés par défaut dépend de la largeur du bloc dans lequel vous avez

positionné votre content list. A noter : fleches vous permettant de faire défiler les éléments

Content List Pleine page : 4 éléments affichés par défaut
Group of free Group of paid Group of paid Group of free
packages packages - packages for packages -
— INRAE members others Special Guests

— institutions ——
= wben Restrictad to orateurs .
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Bloc de gauche : 2 éléments affichés par défaut

Bloc de droite : 1 élément
affiché par défaut

Forfaits

Groupe de forfaits payants mombre non
INRAE

I s !

e  MISE EN PAGE

Forfaits - Content List

Group of free packages

Pas de choix de mise en page pour le bloc hero ; seul le mode par défaut est proposé dans le menu

déroulant.

e  PLANIFICATION : VOIR PARAGRAPHE HERO

6.

7. Bloc Video

Pour insérer une vidéo hébergée sur un serveur externe (Youtube ou Dailymotion).

e  PARAMETRES DE BASE

Video
Video

Parameétres de base Mise en page Planificateur

Ce nom ne s’affiche pas en front-office

Lien de la vidéo:

hetps:/fyoutu. be/lIW7eS5T1nj8

Insérer le lien vers la vidéo fourni par la
plateforme de streaming utilisée

m
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e  MISE EN PAGE

Pas de choix de mise en page pour le bloc hero ; seul le mode par défaut est proposé dans le menu
déroulant.

e  PLANIFICATION : VOIR PARAGRAPHE HERO

8. Bloc Galerie

Pour insérer une image ou un lot d’images issues d’'un méme dossier de la médiathéque (ces images
s’affichent en front-office sous forme de carroussel). Lesimages sont retaillées en fonction du bloc
de réception de I'élément Galerie.

e PARAMETRES DE BASE

Notez que la sélection d'un dossier contenant des éléments de contenu autres que des images
entraine l'affichage d'un lien vers le dossier dans lequel ils sont stockés.

Galle
G 7 X
allery

Paramétres de base ~ Mise en page Planificateur

Nom*:
Gallery Ce nom ne s’affiche pas en front-office

Dossier*:

Pour activer le navigateur de contenus et
sélectionner 1 image ou le dossier contenant

A noter : si votre dossier contient les images.

un élément autre qu’une image Apres validation, le nom de ['élément

alors I'affichage en front-office se sélectionné s’affiche et une corbeille vous

matérialise sous forme d’un lien permet de supprimer cet élément.

vers le dossier.

e  MISE EN PAGE

Pas de choix de mise en page pour le bloc hero ; seul le mode par défaut est proposé dans le menu
déroulant.
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SOLAPS

e  PLANIFICATION : VOIR PARAGRAPHE HERO

9. Bloc Embed

Pour afficher un élément de contenu :
- Une image s’affichera avec sa légende
- Unlien vers un article ou un dossier : le lien affiché est le titre court de I'élément

Attention : bloc non adapté pour les éléments de type formulaire, portrait ou forfait

Image dans bloc embed

dyes - indian market

art1 - short title

a

Lien vers un article

e  PARAMETRES DE BASE

Embed
Embed x

Paramétres de base ~ Mise en page  Planificateur

Nom*:

Embed Ce titre ne s’affiche pas en front-office

Content*:

Sélectionnez un élément de contenu Pour activer le navigateur de contenus et

sélectionner 1 seul élément
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Apres validation, le nom de I’élément sélectionné s’affiche et une corbeille vous permet de supprimer
cet élément.

e  MISE EN PAGE

Pas de choix de mise en page pour le bloc hero ; seul le mode par défaut est proposé dans le menu
déroulant.

e  PLANIFICATION : VOIR PARAGRAPHE HERO

10. Bloc Banner

Pour afficher un image cliquable qui redirige vers une URL s’ouvrant dans un nouvel onglet

e  PARAMETRES DE BASE

Banner

Banner X

Paramétres de base ~ Mise en page Planificateur

Nom*:

Banner Ce titre ne s’affiche pas en front-office

Image*:

Sélectionnez un élément de contenu Pour activer le navigateur de contenus et

sélectionner 1 image

URL*:
http:f}'

Saisir obligatoirement une URL

Aprés validation, le nom de I'élément sélectionné s’affiche et une corbeille vous permet de supprimer
cet élément.
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SOLAPS

La gestion des utilisateurs

L'onglet « Gestion des utilisateurs » vous permet de gérer les utilisateurs ayant un compte LDAP
(INRAE ou compte externe) et les comptes créées par les internautes (inscrits a I'événement et
soumissionnaires de résumés)

L’écran d’accueil affiche par défaut la page d’ajout de compte LDAP (INRAE ou LDAP externe)

@ création de compte

a ,
(824_ Créer un

Ajouter
utilisateur

Comptes
LDAP

8 Recherche d'utilisateur

Utilisateurs
Rechercher un

58% utilisateur

Comptes
créés

Compte LDAP

Pour ajouter un utilisateur a un groupe pour avoir des droits :
- gestionnaire de site
- organisateur : gestion des inscriscriptions
- validateur scientifique : gestion des soumissions de résumés

2 options :

®  VOUS CONNAISSEZ LE LOGIN DE L’UTILISATEUR : SAISIE DIRECTE DANS LA ZONE « CREER UN UTILISATEUR » PUIS
BOUTON « AJOUTER »

1°" cas : un message confirme la création de I'utilisateur qui sera intégré par défaut dans le groupe
des LDAP valides

L'utilisateur a bien été créé dans le groupe "Users > Utilisateurs INRAE > LDAP (Validés)". Voir 'utilisateur
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Il vous reste a cliquer sur le lien « Voir 'utilisateur » pour positionner celui-ci dans le groupe adéquat
et ainsi lui donner des droits

& Prénom Nom

User

Se positionner sur I'onglet « Emplacements » w

-

\ffichage Informations  Versions  Emplacements  Relations Traductions URL  Roles  Politiques de sécurité

Emplacements du contenu

Chemin Sous-élements Visibilité Principal

Users [ Utisateurs INRAE | Cliquer sur « + » pour ajouter un emplacement = groupe des
gestionnaires, de organisateurs ou des validateurs scientifiques

Le navigateur de contenu vous permet de naviguer dans I'arborescence des utilisateurs INRAE et
sélectionner le groupe dans lequel doit étre intégrée la personne.

Sélectionner |'emplacement

EiParcourir  Q Rechercher + Créer ¢y Favoris

B3 Formulaires » B Guestaccounts 8 soumissicnnaires > & Prévisualisation des Metas

SY Users » Baxlmuw.ll.w!m users » 8[ DAP (Validés)

— du contenu

B9 media > & Gestionnaires t site

B setup » » 88 Comptes créés » B User group ﬁ
B accusi » » B Comité scientifique .

i Utllisateurs INRAE » & Organisateurs >

La prévisualisation du
CONtenu n'est pas
disponible

Aprés confirmation, |'utilisateur sera ajouté

dans le groupe sélectionné et héritera des

Comité scientifique vali
dateur

Dernlére mise & jour
$8/06/2020 1018

droits de ce groupe (ici validateur

scientifique)

Date de création
INRI7070 1N:1R

Annuler

2°M cas : un message vous indique que l'utilisateur existe déja

Cet utilisateur existe déja. Voir I'utilisateur
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SOLAPS

En cliquant sur le lien « Voir I'utilisateur », vous accédez au navigateur de contenus afin
de positionner votre utilisateur dans un groupe (voir ci-dessus)

®  VOUS NE CONNAISSEZ PAS LE LOGIN DE L’UTILISATEUR

Un module recherche vous permet de trouver ce login ou identifiant et de I'ajouter

Recherche d'utilisateur

Rechercher un

utilisateur

Identifiant Nom d'utilisateur Unité Actions

rredacteur redacteur redacteur .
Ajouter

En cliquant sur Ajouter, un message confirme la création de I'utilisateur : voir cas1

Utilisateurs

Pour visualiser les utilisateurs ayants de droits dans chaque groupe et gérer ceux-ci
(suppression, ajout ou modification) de droits.

Les groupes :

LDAP validés : contient tous les utilisateurs qui doivent étre intégrés dans les groupes
gestionnaires de site, organisateurs ou comité scientifique validateur doivent avoir un LDAP
valide (LDAP INRAE ou LDAP externe) et donc appartenir a ce groupe.

Gestionnaires du site : contient les personnes qui créént le site web

Organisateurs : contient les personnes qui gérent les inscriptions a I'événement (validation ou
refus des inscriptions, des paiements hors CB), mettent a disposition des utilisateurs les
attestations de présence et factures pour événements payants.

Comité scientifique validateur : contient les personnes qui gerent les résumés soumis par les
internautes (validation, demande de correction, rejet) metetnt a disposition des
soumissionanires les attestations de présentation.

Comptes créés : contient I'ensemble des internautes qui ont créé un compte pour s'inscrire a
I'événement ou pour soumettre des résumés
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& Utilisateurs INRAE &

User group
Affichage Informations  Versions Emplacements Relations

fraductions UL Roles Palitigues de sécurité

Prévisualisation »

Sous-&léments

Sous-élements (6)

Nom Modifié Type Priorité  Traductions

B LDAP (Validés) 18/06/2020 1C:18

Non opérationnel >> réservé aux

& Gestionnaires du site 18/06/2020 1018 administrateurs d’ez platform
B comptes crees 18/06/2020 1x18 User group 0 French {France) {zf
I 8 Comité scientifique validateur 1810672020 10x18 User group 0 French {France) é?
B Organisateurs 18/06/2020 10:18 dser group 0 French {France (;}
Pour afficher la liste des utilisateurs d'1 groupe, cliquez sur l'intitulé du groupe.
Exemple : liste des gestionnaires du site
& Gestionnaires du site e

Useér group

Affichage Informations Versions Emplacements Relations Traductions URL Roles Politiques de sécurité

Prévisualisation
Sous-éléments

Sous-élements (11)

Nom Modifié Type Priorité  Traductions
£ prénami nom? Y8/06/2020 10c18 Jser 0 French (France)
o s " e ~
o prénam2 nom2 18/06/2020 1018 Iser 0 French (France) .Z
& prénoma nomd 8/06/2020 1018 Use (€] French (France) @

e  AJOUTER UN DROIT A UN UTILISATEUR

Pour attribuer un autre droit a un utilisateur, cliquez sur son nom et ajoutez un nouvel emplacement
a cet utilisateur

e SUPPRIMER UN UTILISATEUR
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LUes | NERI0er s INRAT [/ LOAF (valis) | Prenom Nom
& Prénom Nom g
o,
Affichage Informatons Versions Emplacaments Retations Traductions URL Holes Poliques de sécurige

alommerce

Emplacements du contenu LF
Chemin Sous-¢lements Visibifite Principal
ssers [ Utisateuns INRAE [ LOAP (Vs [ Prénom Nom 1 o] «

v

B T MI Emplacement secondaire

En premier lieu, cochez 'emplacement secondaire de |'utilisateur pour activer la corbeille puis cliquez
sur celle-ci.
En second lieu, cliquez sur la corbeille située dasn le menu de droite pour supprimer I'utilisateur

e MODIFIER UN DROIT UTILISATEUR

Vous pouvez ajouter ou supprimer un emplacement secondaire pour modifier les droits des
utilisateurs.

Comptes créés

Pour accéder a la liste des internautes ayant créé un compte pour s’inscrire ou pour soumettre un
résumé.

Pour un inscrit un compte est créé pour accéder a un espace personnalisé permettant de suivre
I'inscription et télécharger divers documents (attestation de présence, facture, actes et images de
| »événement s’il y a lieu)

Pour un soumissionnaire, I'espace personnalisé permet d’accéder a un onglet supplémentaire « Mes
résumés » pour suivre I'état de ses résumés : soumission, validation, rejet, demande de correction.

® Liste des comptes créés

Liste des comptes créés

Identifiant / Mail Nom d'utilisateur Actions

lw‘}‘?gmai: com Finames Lastnames Vair I'utilisateur /| Supgrimer
”'C‘f—gl"-nll com Finame10 Lastname10 Voir I'utilisateur [ Supprimer
m‘gn'(vl,r_v_nn Prénomé Noma Voir I'utilisateur [ Suporimes
w'“ 2gmail.com Finame1! Lastnamet! Voir l'utilisateur | Supprimer
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e VOIRL'UTILISATEUR

[y Mamers PRM | (srmies cdbs r—ree ‘U Lassrr—e 't

8 Finame10 Lastname10

Aftihage P — s e s TN Selstives Iy Wl bele FaiMaues e secuMie

Pour visualiser les informations
saisies par linternaute et
éventuellement les modifier sur

Fingime !

demande de celui-ci

Last name

Lastname 10

User stcaunt:
Hom d'utiissteur O@gmel com

—
E-mail SN g can

Actrve

Signature

e  SUPPRIMER

En cliquant sur ce lien, vous supprimez en un clic un utilisateur et tous les éléments le concernant :

résumés soumis, espace utilisateur...
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