I N RA@ V"ﬁ Direction des systemes d'information
e Département SolApp - SICC

Manuel de prise en main
pour les gestionnaires de sites
"Evénement"

eZplatform — version 2.5

Rédaction : Chantal Goya — Relecture : Pascal Chavigny 4 décembre 2024



(O Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform

SOLAPP

Table des matieres

TABLE DES IMATIERES .....ccecuuuuiiiiiiiiiiinennnesssiiisiiineesssnssssssssssssesssssssssssssssssessnssssssssssssssssnsssssssssssssssssnnnssssssssnes 2
POUR COMMENCER ....icuiiuiiieiieiiniiieiieiiaiieesioniteiieesissssssisssiassssssassssstesssassssstessssssssssssssassssssssssassssssasssnsssnssas 5
BACK-OFFICE DES GESTIONNAIRES DE SITE......cccuuuieiiiiiiiiiiimmuueiiiisiiiieismmsssiiiiiiimmesmsesessiimmmmmmssssssssssmsmenns 6
PARAMETRES UTILISATEUR ...veeuveesuteeteesuteesseesuseesseessseasseesuseesssesaseesssesnseessssenseesssesnsessnsesssessnsessssesseesssesnseessessnseesseesnses 6

L' ACCES AU TABLEAU DE BORD c.uveeuvvtesteesuteessessssessessnsesssessnsessssesnsessssssnsessssssnsessssssnsessssesssessssessssesssessssssnseessessnsesssessnses 7

LA BARRE SUPERIEURE ....etteiuuuttetesauuteteesesausetteessaausseeeeeasuseeeeesaaanseseeeesaauseeeeesaaanseeeeeesannbaeeeeesanssbeeeesannnneeeesaaannseeeesasnnses 8

B Ao Yo To | L= 60T 1 (-1 ) TR PUUTPPRRN 8

2 J0Y 1o 1 1= o [ L= SN 8

3 L'ONGICT FOTMUIGUIE .........oveeeeeeeeeeee ettt e ettt e e et e et a et e e et e e s astaasaassaassssaenssesenssaesssnanns 9

4. L’0NGIEt PEISONNGAIISALION. .......occcvveeeiiieeeieeeeieeeetee e ettt e e e te e et e e e s te e e e teaeetaa e et tsaaesssesensssaessssasasresenssees 10

5. L’0nglet GeStioN AES ULIlISALEUIS ............ccueeeeeeeeeeeieeeeeeeee e eetee et tteeesteseettta e ettt e e e s taseessaesstaseseasesenasnas 10

6. L0ONGIEL AIE €N [IGNIE........eeeeeeeeeee ettt ettt sttt 10

POUR INFO ettt eutteeite ettt ettt ettt e b e st e e sa b e e bt e sab e e s atesateesb e e ease e bt e s b e e saeeeabeesatesabeesabeenseesabeesseesnseenbeesnsenneesn 11

1. DrOitS d€S OFGONUSALEULS ......ccc.eeeeeiieeeetiteeteeeseeee ettt e s ste e e sttt e e et e s asteeeasseasassesasassasessssaaesasasssseasasseanas 11

2. Droits des validQteurs SCIENTIfIQUES..............cccuueeeeeeeecieeeeeieeeeieeeescteeescteeeettaeestaaessesesssaeassasasssseseeasnes 11
L'ONGLET CONTENU ....ceeeueeiiiiiiiiiireiennnsssessseererenssssssssssseseassnssssssssssesssssnnssssssssssssssessnssssssssssssssssnnnssssssssssns 12
ARBORESCENCE CONTENU ET IMEDIAS «..uuuttteeeeesuitteeeessitteeesessusteeessasussteeesssansaaeeesssssaseesssssusseessssssseeesesssssseseessssnsenees 12
NAVIGATION DANS L' ARBORESCENCE DE CONTENUS ...ccuveeuteerureeseesureenseeesseesseessseesseesseesssesssessusessseessssesseessesssessnsesssessns 14
AAUTRES ENTREES ..e.uvtesuteesseesuteesseesseeenseessseenseesssesseesusesnseesssessssessseensessnsessessssesnseesssessssessseensessnsesnsessssessseesssesseesnses 14
LES FONCTIONNALITES PRINCIPALES ........ccoittittremnnenceiisienenenmnnsssssssssssssssnssssssssssssssssnssssssssssssssssnnnsssssssssans 16
LE MENU DE DROITE PAR DEFAUT ..vvteuteesuteeteessuessesssseasseesssessssesssesssssessesssssansessssssssessssesnsessssesssessssessssesssesssessssesssessns 16

Lo L@ BDOULON CIEEI ..ottt sttt et e e st e et e st et asate et e s teeseesateenseesates 17

B N o Yo VL (o] (I 1Y oo I =1 SR 18

I N o Yo V1 (o) ¢ W D =] ) o ol =J (PSSR 19

. L@ DOULON COPIE ...ttt e e ettt e et e ettt e e et e e e et s e e e ata s eetsaesssaa e ssasensssaesasssanssasesseas 20

T N- o Yo 101 (o ¢ I 6o T 1 T-1 gl PSRRI 21

LES ONGLETS SECONDAIRES «..ceutteutteseenuteeteesueesseesusesseesaseesssessseesseesseesssssnsesssessnsessnsesseesusessseessssesseensesssessnsessseesns 21

1. ASfichAgGe (PréViSUQLISALION) ........ccccuveeeeeeieeieeeeieeeet e e et e e et e et a ettt e e ettt e e asseaesseaeesssessssessssseaans 22

2. Informations (type de tri, ordre de ClaSSEMENT) ...........ccocveeeeceieeiieeeecee et eecee e ta et e e e eraa e 22

3. Versions (brouillons, archives, Version Qrchivee) ..............ueeeceeeeceeeeecieeeeieeesieeeeeee et et eevea e 23

4.  Emplacements (multipositionnement, visibilité d’un él6ment) .............cocceeveveeveieeseeiesieeeseeieens 24

B REIGLIONS. ..ttt ettt ettt s e bt e sttt e s e bt e e teenaee s 25

L ¢ [o [V ot 1 o] TSRS 25

A U ] RSP 26
ONGLET PERSONNALISATION - PARAMETRER SON SITE ....c.ciuiiiiiiiieiiiiieiiaiieiiniiisiississisiiscssssssssascssssensss 28
LE FORMULAIRE DE PARAMETRAGE DE L'EVENEMENT ..uveeeteesureesseessreesseeesseessseesseessssssessssesssessssesssessssesssssssesssessssesssesans 28

Y 10} (oY gl lo i 1o T Kol =T T=d g =X 3 29

D2 [ Kol ¢ o1 1 (o] £ OO PO OO PP POPPPPPPPN 29

3e SOUMUSSION ...ttt ettt e ettt e e ettt e e e et e e e e e sttt e e e e e bbn e e e e e e nnteeeeenannes 29

S o 11=] 1 4 1=1 o 1 SO TP PPPOPIUPPPRN 33

INRAE — DSI SOLAPP — Solutions Web p.2 4 décembre 2024



(O Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform

SOLAPP

5. Restitution des données du formulaire de paramétrage sur la page d’accueil ..............ccccvveeeveenn.n. 35

LE FORMULAIRE D’ INSCRIPTION .teuvtteuteesuteesteesueesseesssessseesuseesssessseesssssnsessssssnsessssssnsessssesssessssessseessssenseessesssessssesssessns 36
1. Ajouter des chAmpPs QU fOrMUIGIIe..................ceeeuveeeeieieeeee et e e ec e e et e e saa e e st eeeeaseesssaaesseaans 36

2. EnregqiStrement du fOrMUIQITe................ccueeeeueeeeeeee ettt tee et e et e et e e et e e sttaeeeaseseeannas 37

3. Supprimer un champ du fOrMUIQIIE ............cocueeveeriiiiieeest ettt 38

4. Rappel sur I'affichQge du fOrMUIGITe............cccueeeeeeeeeeeeeee et ee et es e st e e s a s ta e s reaeesnseaeenees 39

LE FORMULAIRE DE SOUMISSION DE RESUMES....uveeuteesurersseesureessaesseesseesssesssessnsesssesssessssesssessssesssesssssesseesssesssessssesssessns 39
1. Ajouter un champ dans 1€ fOrMUIGITE .............cccveeeeeeieeeieeeeeeeeee et e e te e tae e e st aeeeas e ssaaeaaseaaas 41

2. SUPPIIMEE UN CAOIMP ..ottt ettt s ettt e bt e ene et e eneenaee s 42

I\, [0 K Yo [V 1=d e (23l 1 o 1] SRR 42

LE PARAMETRAGE DES MAILS DE NOTIFICATION c.u.veeuttesutesseesuteesseesuseesseessseesseesnsessseesssessssesssessssesssesssseesseesssesssessssesssessns 43
LES RESEAUX SOCIAUX ..cceteeruuereeressaautereeessaunreeeesesauseeeeessasseeeesseansseeeesasansaneeessansnseeessasansseesessannseneesssansnneeeesesannseesessan 43
AFFICHER / MASQUER DES ELEMENTS 1..uvveeuveesteeeseeeteeereenseeeseessseeseesseseseessessseessssssessssessseesssssssensesensesssssensesssessens 44
LA COULEUR DU SITE tuvveeuteesureeueesuseassesssssessaesssassessssesssesssseesssssssesssssensessssssnsessssssssessssssssessssesssesssssessessssesssessnsesssesans 45
LES FORFAITS ...ueiiiiiiiiiiiiiueeiiiiiiiiireteaessssissstinesessssssssssssememesssssssssssssssessssssssssssssssesessssssssssssssssssssnsssssssssssns 45
1. Création / modification d’UN fOrfQit...........ccmivieiieiiiesieeeieiesieeieeseessteeeae st e saeesssesasesssessaseeseeeseseares 46

2. Créerla version EN oU FR d’UN fOIfQIt.........oocuueeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt tta et e et aee e e staa e e saraa e annes 47

3. MOGIfIOF UN JOIFQIT......oooeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt e et e et e e et e e st e e et e e e st e e e easaseaassaeatsaeeassasenssnas 48

4. SUPPIIMEE UN FOIFQU...ooneeeniiieieeieeeeee ettt ettt ettt s e st e sttt e s e et aeneeneens 48

TN € o1V oY= =3y (o] g o || XTSI 49
LES AUTRES CONTENUS DE L'ARBORESCENCE .......c.ccceeiiiiiiimmmnnnnnssisniniemenssssssssssssmssessssssssssssssssssssssssssssssssns 50
LES RUBRIQUES DE TETE, DOSSIERS ET ARTICLES ...uuuuuuuuvururererrereseeeeeeeeeseseesessssesesasssssssssssssssssssssssesssssssssesesssssnsssssssssesssnns 50
1. RUDBFIQUES Q@ TBLE ...ttt ettt e e ettt e e et e e e ataa e e et s e e e ateseeaasaseatssaeestaseessaseassnaens 50

D 0 Lo XX =1 £ OO PPPOPRUPPPN 52

RV a1 (ol =2 SO PP R PROPPUOPPPI 54

N N 1o [ 4o PSPPI 55
LES PORTRAITS ET PERSONNES...ceetiiutttteeteautttteeeeaauttteeesaauueteeeeeaunbeeeeseaaabebeeeesaanseeeesesnsbeeeeeeaanbaneeeesannnneeeesesnreeeeeeann 56
1. Créer Un groupe "POItrQIL"...........ooeooeeiieeiee ettt ettt ettt ettt ettt 56

2. CTEEI UNE POISOMNE ....oeeeeeesieeeesitseesteestteesasteasasseasasseaessteesasseasasseasasstaesstaasassessasstasssenesasseasarsees 57
LES DOCUMENTS DE L'EVENEMENT w.tuveeuteesteesueesreesutessseesuseessaesaseesssesseessessseessessnsessssesssessusessseesssessssesssesssessssesssessns 60
1. ChOiSir SON MOAEIE dE PAGE ......coceeeeeeeieeeeeeee ettt e et e et e e st e e e tte e e ese e e s st e e e tssasesssaessseaans 60

2. CFEOI VOLIE PUGE.......ueeeeeeeeeeeeeeeeee e et e e st e e ettt e e ettt e e e et s e eatseaeatasaeaaseseeassaessssaeassasensssaessssanasseseansnas 60
LES LOGOS DE TYPE "PARTENAIRE" ET "IMAGE" .. . teeieteeeiteteeitiee ettt e siteeestteessaeesssteeesssaeessasaesssseessnseeesnsseessssesesnseeesnnees 61
1. Ajouter un 10go pPartenQire OU iMAGE.............ceecueeeeecueseeeieeeeiieeeetteeesteesstteesttsesasteaesseasssstsesassessasseasas 61

BB o [ L= = T4 =3 1 Lo 1] =R SR 63

IR iTol s To To Tdo (X0 (oo Lo XSSP 64
ORGANISER LA PAGE D’ACCUEIL = MODE PAGE .......cceetttremenenieiisiirerenensssssssssissessnssssssssssssssssnssssssssssssssssnnns 65
[ X = 0] 1 1T PSP 65
LA BARRE DE IMENU ..uvteeuteesutesteesuteeseesueeessaesuseesseesssessseesaseensaesuseesssesnsesssessnsesssessssessnsesssessnsessseessseenseesssesssessnsesssessns 66
LE IVIODELE DE PAGE ...vtteteeiuuteetessaauteeteessaanreeeesesamseeeeessannentesssannreeeesaansaneeessansnseeeesesnnraeeeseaansaneeessannnneeeeeesannnnesessan 66
TYPES DE BLOCS A AJOUTER A LA PAGE D'ACCUEIL 1euuveeeveeveeseeseseesseessesansesssesssseessesssssessessssesssessnsesssessssessseesssesssassssessses 68
Lo AJOULEE UN BIOC.....ccueioiiieieeeeeeee ettt ettt et s et e sttt e s te e e saseenaeenanes 68

2 1] (ool = 1= o SR 69

G =1 o Toll 6o )| L-Tox 1 (o) FOO OO PSR PPOROPPUPI 71
Yol g =11 1 T 73

T -1 (o Toll 6o Ty 1 (=1 1 N Y SO PP PP 73

B ettt et etee ettt e et teteteeeeee .tatt————————————tttaatataaaetaaaaaaaaaaaaa_ttatatetttttttatttataatataaaeeareeaaaaaaanrnrrtarararnrnn 75

Y 1 o Yol Y/ [ [T PP RP PSPPI RPPOPI 75

INRAE — DSI SOLAPP — Solutions Web p.3 4 décembre 2024



(O Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform

SOLAPP

F I -] (o ol 1o | =1 -2 SRS 76

LR = ] (o ol 11 ] o Y=to RO 77

10. ] (ool = o 2T T= SRR 78

LA GESTION DES UTILISATEURS ....cutttuiitteietreereeerenesereseesessesssstssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenssssssssnnsssannes 79
(@00]1Y/ 1= 1 W DAY USSRt 79
UTILISATEURS ...ttt e etteeeesteeeeteeeeeseeeeesseeeseseeseesseseesseeesnsesssasseseessseesseseenseessasesessrseseanseessasaeesasseesensesesnsenessnseseeseeesnsens 81
COMPTES CREES..uvveeiiuveeeestesesseeeesseeesessesesssessaseeesassesessssssssseessassesessesssasesesassssesnsssssssesssssessssssesssssesesssesssssessensenesns 83

INRAE — DSI SOLAPP — Solutions Web p.4 4 décembre 2024



(0\ Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform

SOLAPP

Pour commencer

La DSI met a votre disposition une nouvelle version de 'outil de création de site web de type
« événement », basé sur eZplatform.

Ce que permet I'outil :

* |a présentation un événement (de journées internes a un colloque international) :
présentation générale, programme détaillé, informations pratiques en langue
francaise ou anglaise

* lagestion des inscriptions et des soumissions de résumés

* |la mise a disposition des internautes un espace personnel afin de suivre I'état de leur
inscription ou de leurs soumissions de résumés et le téléchargement d’attestations et
de documents

Les roles ou intervenants
*  Gestionnaire qui construit le site web
e Organisateur qui gére les inscriptions
e Validateur scientifique qui gére les résumés soumis

A la création du site, les URL des Front-Office (FO) et Back-Office (BO) fournies au gestionnaire sont

du type :
Front-Office (FO) Back-Office (BO)
https://identifiant.symposium.inrae.fr/ https://admin-identifiant.symposium.inrae.fr/
https://identifiant.journees.inrae.fr/ https://admin-identifiant.journees.inrae.fr/
https://identifiant.seminaire.inrae.fr/ https://admin-identifiant.seminaire.inrae.fr/
https://identifiant.workshop.inrae.fr/ https://admin-identifiant.workshop.inrae.fr/
https://identifiant.colloque.inrae.fr/ https://admin-identifiant.colloque.inrae.fr/

La connexion en BO s’effectue avec vos identifiants LDAP (nom d’utilisateur, mot de passe)
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Nom d'utilisateur: ) e, .
ggestionnal affiche des onglets différents selon vos droits.

Vous accédez a votre page d’accueil en BO : celle-ci

Tout utilisateur a accés au paramétrage de son profil et
Mot de passe:

a son tableau de bord

Ouvrir une session

Back-Office des Gestionnaires de site

Page d’accueil du BO

E eZ Contenu Page Formulaires Personnalisation Gestion des utilisateurs Aide en ligne ) B )
gestionnaire gestionnaire

3 ’
Contenu Média

Accueil

Rechercher E Accueil ﬁ:{
Landing page
@l
Parcourir Modifier
Affichage Informations  Versions Emplacements Relations  Traductions URL
Arborescence
Prévisualisation v French (France) v
Contenu (cD
pier
Title:
Corbeille
Accueil

Parametres utilisateur

Vous pouvez accéder a vos parametres utilisateur sur le c6té droit de la barre supérieure:
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Gestion des utilisateurs Aide en ligne

Paramétres d'utilisateur

8 Parameétres d'utilisateur

Mes Préférences Réglages de mon compte

Langue

La langue du panneau d'administration

fr_FR

yesuoningine
gestionnaire
Modifier mot de passe
Paramétres utilisateur
Favoris
Brouillons

(1) Voir les notifications

Déconnexion

7

Ici, vous pouvez définir vos préférences utilisateur, telles que le fuseau horaire préféré, le format de

la date et de I'heure ou la langue du back-office.

Attention : le mot de passe n’est pas modifiable

L’acces au tableau de bord

En cliquant sur le logo dans le coin supérieur gauche

Mon tableau de bord

Mes contenus

Mes publications planifiées Contenu

Média Brouillons en cours de révision

Nom Type Langue modifiée Version Derniére sauvegarde
0 Edito - Edito French (France) 22 mai 30, 2020 16:27 &‘
Tous les contenus
Toutes les publications planifiées Média
Nom Type Contributeur Derniére sauvegarde
[ Documents de I'événement - Dossier Administrator User juin 02, 2020 17:56 @‘
DossierTest - Dossier Impossible de récupérer le contributeur juin 02, 2020 09:21 @‘

Il contient des raccourcis vers le contenu le plus couramment utilisé: vos brouillons, le contenu que

vous avez créé, le contenu récemment modifié, etc. Vous pouvez sélectionner n'importe lequel de

ces éléments et les afficher en détail ou commencer a les modifier a partir de ce point. Vous pouvez

également re-planifier ou annuler les publications planifiées a I'aide du tableau de bord.
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La barre supérieure

Elle vous permet de vous déplacer entre les sections importantes de I'application.

E ez Contenu Page Farmulaires Personnalisation Gestion des utilisateurs Aide en ligne

Contenu Média
[

1. L’onglet Contenu

Contenu Média
Le contenu vous permet de :

|
] e naviguerdans l'arborescence de contenu

[ Acte - , o
e parcourir afin de créer, modifier,
TEETEEE [Y Contact déplacer, copier, supprimer du contenu,
E eZ Platform etc.
|| » [ Footer e créer des favoris ou raccourcis pour
L4 Forfaits . . s 12
g ” accéder directement a un élément
- |-_“| Configuration graphique
, . o effectuer une recherche
E * |-_°| Page d'accueil
[Y En savoir plus e envoyer un élément dans la corbeille
rborescence  » [Y Mentions Obligatoires
» [ Partenaires Mémes fonctionnalités pour le contenu de la
* |-_°| Portraits

médiatheque
E| Informations pratiques

+ [Y Blocs du prefooter
- |-_“| Programme

|-_°| Inscription

E| Erwvoyer par courrie

(Y Envai du formulaire
- |-_“| Soumission

2. L’onglet Page

Le mode Page, basé sur l'agencement de blocs qui contiennent des éléments, vous permet
d’organiser I'affichage de votre page d’accueil.
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Barre menus du haut n"acceptant pas d'éléments E aao
0+
Banner Collection
Bloc du haut prévu pour insertion de I'élément Hero
2]
i bbbt s bbb Embed Gallery
1
! | i
| | Bloc affichant ! qT | |
i . e ! . ! +
. Bloc affichant par défaut I'élément | par défaut : Test Edito
| Edito 1 lélémentA
1 | - 1
i i retenir i
| | | =
i ! ! Hero A reteni
ool oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo .
Ly
Bloc pleine page B
Content List Video

Barre pied de page n"acceptant pas d'éléments

Il est possible de placer, par glisser/déposer, plusieurs éléments par blocs

3. L’onglet Formulaire

Pour accéder au formulaire d’inscription prédéfini et le modifier.

Contenu Page Formulaires Personnalisation
[@eZ

Gestion des utilisateurs Aide en ligne

Formalaies
Q [¥ Questionnaire
[ Inscription .
Rechercher 3 Formulaires
Folder

@
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4. L’onglet Personnalisation

Pour paramétrer les informations générales, les formulaires d’inscription, soumission...

Pour gérer I'affichage en Front office du lien des langues (versions FR ou EN),
des réseaux sociaux, des boutons d’inscription ou de soumission des résumés...

Pour paramétrer les informations générales de I'’événement (titre, dates, lieu,
coordonnées de I'unité organisatrice), de linscription (dates, signataire
attestation présence), des soumissions (dates, signataire attestations de
présentation. tvoes de résumés. sessions) et des tvoes de paiement

Pour configurer les différents types de mails de notification : validation ou rejet
des inscriptions et des soumissions, création de comptes...

Pour configurer le formulaire de contact

Pour configurer les réseaux sociaux : Facebook, Instagram, Twitter, Youtube

Pogisrfigigiaderetorsrmaianed Mrbpiien A led @l euyminsion A EsingE s

Parametrage des

formulaires

5. L’onglet Gestion des utilisateurs

Pour ajouter des comptes LDAP afin de les répartir dans les groupes utilisateurs (gestionnaires,
organisateurs, validateurs scientifiques) et gérés les comptes créés par les inscrits et les

soumissionnaires de résumés

6. L’onglet Aide en ligne

Pour accéder a notre site de documentation en ligne
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Pour info

1. Droits des organisateurs

Pour les organisateurs, la gestion des inscriptions se fait en BO >> connexion LDAP
La page d’accueil affiche la liste des inscriptions et différents boutons pour gérer ces inscriptions et
extraire les données des inscrits

E eZ Espace organisateurs Aide en ligne Orgenisateur Organisateur @ v

® Liste des inscriptions

Liste des utes v Filtrer
inscriptions

)

Liste des inscriptions "Toutes"

O Nom Statut V A Date de Paiement V A Action Récap. Facture Attestation
prénom modification inscription PDF de
Ya Ya présence

] + Test33 En attente 2020-06-04 Bon de commande Voir / Récap PDF Facture
: - ®
Test3 du 151 personnel hors INRAE Modifier PDF
réglement

Annulation / Refus

'y

2. Droits des validateurs scientifiques

Pour les validateurs, la gestion des résumés se fait en BO >> connexion LDAP
La page d’accueil affiche la liste des résumés soumis par les internautes et différents boutons pour
gérer ces résumés et extraire différentes listes

[@eZ Espace comité scientifique Aide en ligne gestionnairs enguete ~

@ Liste des résumés

Liste des résumés "Tous"

O Titre du Orateurs Session Type Date de Action Etat Date Piéce Attestation de
résumé soumission Etat jointe présentation

Valider les modifications
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L'onglet contenu

Au cceur d'eZ Platform se trouve un référentiel qui stocke tout le contenu. Dans eZ Platform, tout est
un élément de contenu - pas seulement les pages réelles affichées sur le site Web, mais aussi tous
les médias (images, fichiers).

Lorsque vous étes dans le Back Office, si vous souhaitez obtenir un apergu du contenu présent sur
votre site Web, accédez a I'onglet Contenu et sélectionnez Contenu ou Média

L= Arborescence Contenu et médias

Arborescence

Pour naviguer dans I'arborescence de votre site et afficher le détail et les sous-éléments d’un élément
sélectionné.

mez Contenu Page Formulaires Gestion des utilisateurs Personnalisation Aide en ligne gestionnaire gestionnaire v
Contenu Média
Accusil | Programme
S aeren Onglets secondaires
+ 5 soumission Programme e

.ggﬁld“%‘m’ - Rubrique de téte /
» 5 Footer

+ [ Partenaires Affichage Informations Versions Emplacements Relations Traductions URL
» (5 Mentions Obligatoires
B ons pratiquas
o Edito Previsualisation >
» [F] Forfaits

£ contaer Sous-éléments

» B Configuration graphique
Sous-élements (5)

feTe]
oo

[m] Nom Modifie Type Priorité «+ Traductions @
O 5 Documents de I'événement 02/06/2020 17:58 - Dossier 1] French [France) f‘g‘
[m] @ artl-titre court 25/06/2020 16:01 - Article 1 English (United Kingdom) f‘;‘?
French [France]
O B marché -Test article 26/06/2020 14:51 - Article 3 English (United Kingdom) @*
French (France)
O B3 DossierTestt 09/06/202015:19 - Dossier 5 English (United Kingdom) f‘;‘?
French [France]
O B5 Dossier Test2 26/06/2020 14:55 - Dossier [ English (United Kingdom) @*
French [France)
Affichage de 5 déments zur §
Tumfuwe
, . ’ .
Permet de réduire I'ensemble Menu de droite

de I'arborescence

INRAE — DSI SOLAPP — Solutions Web p.12 4 décembre 2024
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® SOUS-ARBORESCENCE CONTENU

Elle affiche I'ensemble de I'arborescence des contenus du site excepté les formulaires d’inscription

et de soumission.

Vous disposez de différents objets pour construire votre site

Contenu Meédia

‘I’E Accueil

> % Portraits
& Titre édito
> D Partenaires

Q

Rechercher

» [ Blocs du prefocter

m » [ Footer

Parcourir
» [j Mentions Obligatoires
> E Forfaits
E 3 Inscription
Arborescence

CJ Soumission

@ Contact

¥ [ Configuration graphique
» [j Mon espace
» £ Réseaux sociaux

¥ E Haut

D Soumission
D Inscription

2]

Favons

)

Corbeille

INRAE — DSI SOLAPP — Solutions Web

- Rubriques de téte et dossiers pour créer
I’arborescence : ces éléments s’affichent dans le
menu burger en haut a droite de votre navigateur.
Par défaut, 3 rubriques de téte a personnaliser
sont proposées :

e Programme

e |nscription

e Soumission
- Articles a positionner dans les rubriques de
téte ou dossiers
- Portraits dans lequel vous allez pouvoir créer
des éléments de type « Personnes » a afficher en
page d’accueil
- Forfaits, a créer dans le dossier racine du
méme nom, pour décrire des forfaits gratuits ou
payants et les afficher dans votre formulaire
d’inscription et en page d’accueil

Edito a afficher en page d’accueil

- Sponsor a créer dans le dossier Partenaires
pour afficher le détail (adresse, URL, logo) d’un
partenaire

- Bloc libre a ajouter dans le dossier Blocs du
prefooter. Par défaut 3 blocs sont déja configurés.
- Logo a créer dans le dossier « Haut» de
Configuration graphique afin d’ajouter des logos
partenaires aprées le logo INRAE

4 décembre 2024
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e  SOUS-ARBORESCENCE MEDIA

C'est ici que vous allez entreposer les images qui

Contenu Média illustreront vos contenus, les bandeaux ainsi que les
fichiers que vous mettrez a disposition des
¥ [ Media .
internautes.
v E Files L 3
D et Les éléments que vous pouvez créer :
ACle
Rechercher P Form Uploads - Folder ou dossiers pour créer une sous-
D Programme arborescence
‘ D Retractation - Withdrawal | - Image pour créer des éléments de type images
Parcourir v 5 Images dans vos dossiers
[ Banniére Hero par défaut | - File pour créer des éléments de type fichier
[ edita dans vos dossiers
[ Planate
| e |
. . ;
Q] Navigation dans I'arborescence de contenus

Parcourir

Le navigateur de contenu vous permet, essentiellement, de parcourir I'arborescence du site. Il est
systématiquement activé lorsqu’on veut sélectionner un élément de contenu pour I'ajouter dans un
endroit précis. Exemple : lorsqu’on ajoute une image dans un champ texte, vous allez rechercher
cette image via le navigateur de contenus.

fal Parcourir Q, Rechercher + Créer vy Favoris

B users »  BFiles »  BBandeaux >
B5 setup » B3 multimedia

A noter : vous pouvez aussi
- Créer un élément a la volée via I'onglet « Créer »
- Rechercher un élément de I'arborescence
- Intégrer un élément dans votre liste de favoris en cliquant sur I'étoile.

Autres entrées

Via le menu de gauche vous pouvez :
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Q e Effectuer une recherche sur I’'ensemble du site en appliquant un filtre sur un
Sy =dl type de contenu

Q_ Rechercher
Q Rechercher French (France) v <:)°|’<'> Filtres
Type de Contenu:
Content ~
[ - Article [ - Article Admin [J - Bandeau image [ - Bloc Libre [JJ - Bloc par défaut
- Dossier Accé - Dossi
O - Bloc vertical [J - Bréve [ - Dossier ?SSIEF e ossye’r
rapide Actualités
__ - Dossier

L e . - Dossier

e Afficher vos favoris afin d’accéder directement aux objets déclarés dans ces

e favoris

Pour créer des favoris, afficher un élément via I'arborescence de contenu puis cliquer sur I'étoile

ACCuell | Programme

Programme *
- Rubrigue de téte

Affichage Informations Versions Emplacements Relations Traductions URL

L’élément apparait dans la liste des favoris

[*] Favoris
Favoris (1)
Nom Type Chemin
O O Programme - Rubrique de téte Accueil (J}‘
'IEI’ ° Afficher les éléments qui ont été envoyés dans la corbeille pour les
Corbeille récupérer ou les supprimer définitivement
INRAE — DSI SOLAPP — Solutions Web p. 15
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Pour supprimer 'intégralité du contenu o
0] Corbeille —
Corbeille
Nom Type Emplacement d'origine
cigogne Image Media / Images / illustrations
O marche - largeur 300px Image Media / Images [ illustrations

En cochant un ou plusieurs éléments, vous activez les 3 icones :

Pour restaurer I'élément et Pour supprimer

sélectionner un nouvel .@' définitivement
I’élément sélectionné

emplacement

Pour restaurer I'élément a

son emplacement d’origine

Les fonctionnalités principales

Lorsque vous sélectionnez un élément dans votre arborescence de contenus, une barre de
fonctionanlité ou menu de droite s’affiche.

Le menu de droite par défaut

Ces actions sont activées en fonction du contexte dans lequel vous vous trouvez. Exemple : si vous
étes a la racine du site, I'icone « Déplacer » sera inactive.
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Pour créer un nouvel élément dans I'arborescence du site. Les éléments créés sont
contextuels. Ex : dans le dossier Portraits vous ne pourrez créer que des éléments de type
Personne

Pour afficher le formulaire de modification de I'élément sélectionné. Un sous-menu vous
propose la langue a modifier.

Pour déplacer un élément dans I'arborescence du site.

Pour copier un élément et en créer un nouveau a positionner au méme endroit ou ailleurs
dans I'arborescence. Attention : ne pas confondre avec le multi-positionnement qui consiste
a afficher le méme élément a des endroits différents du site.

Copierla Pour copier un élément et sa sous-arborescence en créer un nouveau a positionner au méme
SOLS-

arborescence endroit ou ailleurs dans I'arborescence du site.

Pour masquer un élément sélectionné dans I'arborescence du site : tous les sous-éléments
seront masqués par défaut

Pour envoyer un élément dans la corbeille.

Envoyer ala
corbeille

Les boutons de ce menu s’activent en fonction du contexte : par exemple, vous ne pourrez pas
supprimer certains éléments comme le dosiser accueil.

1. Le bouton Créer

Suivant votre positionnement dans I'arborescence une fenétre vous propose la création d’un nouvel
élément et le choix de sa version
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Exemple : création d’un article dans un

Créer votre contenu
dossier

Sélectionner une langue

French (France) v] Apres avoir sélectionné I'entrée Article, un

formulaire de saisie s’affiche avec mention
Sélectionner le Type de Contenu

des champs obligatoires a I'aide d’une *

art

Content
(3 - Article
[ - Logo partenaire

Une fois le formulaire renseigné, différentes actions sont possibles via la barre de menu située a

droite de I’écran

ﬁ Pour publier votre saisie. Les modifications apparaissent en front-office et une version

Fublier archivée de votre saisie précédente est créée.

ot |
E Pour gérer la mise en ligne de la publication de votre élément.
Publier plus

Fonctionnalité non accessible dans cette version de 'outil

Pour sauvegarder votre saisie en cours. Attention : au-dela d’une inactivité de 30 mn vous

pouvez perdre votre saisie d’ou la nécessite de sauvegarde.

Pour afficher votre saisie avant publication ou retour en mode modification.

Pour supprimer votre formulaire en cours de saisie.

Supprimer le
brouillon

2. Le bouton Modifier

Il vous permet d’afficher un formulaire rapatriant les données d’un élément existant >> vous

n’intervenez pas sur I’élément en ligne, vous créez un nouveau brouillon.
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Tant que vous ne publierez pas ce formulaire il restera sous forme de brouillon ; une fois publié, les

informations sont en ligne et une archive de la version précédente est créée.

Les actions du menu situé a droite du formulaire sont décrites ci-dessus.

3. Le bouton Déplacer

Il vous permet de déplacer un élément dans I'arborescence du site.
Exemple : Déplacer I'article Test-déplacement positionner dans le Dossier Programme vers le Dossier
Test 2

Contenu Média

L] rooter
v 7] Forfaits Accueil / Programme [ Article - test déplacement

O\ » [Y configuration graphique _|_

Rechercher

- D Page d'accueil . -

[ €n savolr plus Article - test déplacement w
- D Mentions Obligatoires - Article ~
m - D Partenaires &
Parcourir - D Portraits Modifier
[ informations pratiques Affichage Informations Versions Emplacements

E » [ Blocs du prefooter n
v [ Programme Relations  Traductions  URL T

Arborescence L Déplacer
D Documents de "événement

[ art1
@ 0 . . Prévisualisation v @
Favoris D marché -Test article

4 D DossierTest!

[ Dossier Testz Contenu

Copier

™

En cliquant sur le bouton Déplacer la fenétre de navigation s’ouvre et vous pouvez sélectionner
I’emplacement de destination puis cliquer sur le bouton Confirmer

Sélectionnez la destination

& Parcourir  Q Rechercher  + Créer ¥ Favoris

L] Fage a accueln L R .. ; :
8 Users > (Y £n svorr plus 3 Documents de I'évé... Prévisualisation des Metas
B Media > P 0O art1
(Y Mentions Obligat...  » . du contenu
£5 setup > A DY Article - test déplac...
Partenaires > -
3 Formulaires > [Y marché -Test article Y - Dossier {}

hd

Portrait >
normatians prat... (Y Dossier Test2

3 Bloes du prefooter >

(s prévsuatisaton du

[ tnscription contenu n‘est pas
(Y Envoyer par cour... disponible
Y Envoi du formulai... - -
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L'article a été déplacé dans le Dossier Test 2

- D Blocs du prefooter
Attention : il est inutile de déplacer un élément
¥ D Programme . ,
dans des dossiers n’acceptant pas le type de
D Documents de I"événement

D artl

contenu de I'élément

[ marché -Test article Ex : 'élément de type Personne est prévu pour
L D DaossierTest] s’afficher lorsqu’il est positionné dans le Dossier
¥ D Dossier Test? Portrait. Il est inutile de le déplacer ailleurs.

D Article - test déplacement

D Inscription

4. Le bouton Copier

Pour faire une copie d’un élément et en créer un nouveau. Vous pourrez alors en modifier le contenu.
En se positionnant sur I'élément choisi puis en cliquant sur le Bouton Copier >> Quverture de la
fenétre de navigation.

Exemple : copie de « Article — Test déplacement » et positionnement dans le Dossier testl

Sélectionner I'emplacement

i@ Parcourir  Q Rechercher  + Créer ¥ Favoris

B users » [ Footer * » [ Documents de I'évé... O arty Prévisualisation des Metas
Media > I Forfaits > O art1 [ marché -Test article
setup > [ configuration gr..  » [ marché -Test article du contenu =
Bramrs . Demeasad > TN
[3 En saveir plus [ Dossier Test2 »

[3 Mentions Obligat... »

[ Partenaires »

[ portraits >

[ informations pra...
[ Blocs du prefooter &

[3 programme >

0 Inscription

[ Envoyer par cour...

DossierTest1

[ Envoi du formula... N L
Derniére mise a jour:
[ soumission [ 09/06/2020 15:19 .

Apres avoir cliqué sur le bouton Confirmer I’élément copié apparait dans I'arborescence a I'endroit
choisi
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B Documents de |"événement

[ artt Attention : lors de la copie d’un élément

[ marché -Test article le titre est inchangé >> n’oubliez pas de
v [ DossierTestt modifier ce titre afin de différencier les 2

[} artt éléments
[3 marché -Test article

[3 Article - test déplacement
v [B Dossier Test2
D Article - test déplacement

5. Le bouton Cacher

Ce bouton vous permet de cacher un élément et I'ensemble de ses sous-éléments.

» 5 Blocs du prefooter Exemple : sélection de la rubrique de téte "Practical
» [ Footer
& Titre édito ) )
Informations" + bouton >>> La rubrique et sa sous-
arborescence sont grisées.
> ﬁ Forfaits
G2 Contact Le bouton "Cacher" est alors remplacé
» (5 Configuration graphique par le bouton "Rendre visible"

Les onglets secondaires

Pour chaque élément sélectionné dans I'arborescence, s’affichent une liste d’onglets, la possibilité
d’accéder a la prévisualisation du formulaire et la liste de ses sous-éléments

Accueil | Programme

Programme g
- Rubrique de téte

Affichage Informations Versions Emplacements Relations Traductions URL

Prévisualisation »

Sous-éléments

Sous-élements (5) ot
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1. Affichage (prévisualisation)

Pour visualiser la liste et le contenu des champs du formulaire en version FR ou EN

Prévisualisation ~

French (France) ~
Contenu %
Titre:
Programme
Titre court:
Programme

Et la liste des sous-éléments de I'élément sélectionné. Ce tableau vous permet de :

Déplacer dans I'arborescence
du site les éléments cochés

Sous-éléments

Envoyer & la corbeille les

\ &léments cochés

Sous-élements (5)

e Al ] 5
- Nom Modifié Type Priorité » Traductions
[ Documents de I'événement 02f06/2020 17:56 - Dossier 0 Sélectionner les {,}'
colonnes du tableau
O art1 28/04/2020 10:53 - Article 1 ETgET (OTTEd Rmgasm) {;}'
French (France)
O [ marché -Test article 20/04/2020 17:16 - Article 3

English (United Kingdom) Va
I

French ( FFV

Editer le formulaire du sous-élément pour modifications

2. Informations (type de tri, ordre de classement)

Afficher les sous-
éléments en mode
liste ou carte

Outre différents détails c’est ici que vous définirez le type et I'ordre de classement des sous-éléments

INRAE — DSI SOLAPP — Solutions Web p. 22
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Ordre de tri des sous-éléments

Trié par*: Priorité des emplacements v | en ordre*: Croissant v

Nom du contenu
Priorité des emplacements
Date de modification

Date de publication
Chemin de I'emplacement
Identifiant de la section
Profondeur de I'emplacement
ID de ['emplacement

ID du contenu

Sous-éler

Type Priorité

3. Versions (brouillons, archives, version archivée)

Pour visualiser les brouillons, la version publiée et les versions archivées de votre élément.
N’oubliez pas d’envoyer a la corbeille les brouillons qui ne seront pas publiés et les versions archivées
non significatives qui ont fait I'objet de modifications mineures.

Affichage Informations Versions Emplacements Relations Traductions URL
Brouillon en cours d'édition Pour supprimer les éléments cochés
Version Langue meodifiée Contributeur Date de création Medifié
6 English {United Kingdem) Administrator User mai 28, 2020 16:39 mai 28, 2020 16:39 é;;’

; French (France] Pour éditer un brouillon afin de e 7
visualiser son contenu et le publier

Version publiée

Version Langue modifiée Contributeur Date de création Medifié
5 French (France) Chantal Goya mai 07, 2020 11:37 mai 07, 2020 11:37
Versions archivées
Version Langue modifiée Centributeur Date de Madifié
création
O ; English (United .4 Pourrestaurer un élément>>un  L__ . . &
Kingdom} nouveau brouillon est créé P=2
2 English {United Administrator User fevrier 24, 2020 fewrier 26, 2020 \é{
Kingdom) 10:59 16:56
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4. Emplacements (multipositionnement, visibilité d’un élément)

e  POUR AFFICHER UN MEME ELEMENT A DIFFERENTS ENDROITS DU SITE

Pour ce faire on multi positionne cet élément dans I'arborescence. Exemple : ajouter I'article
« Marché —Test article » actuellement sous « programme » dans Dossier Test 2

marche -Test article hkg
B aee - Article
> B Blocs du prefooter
> B Footer
[3 En savoir plus Affichage Informations Versions Emplacements Relations
B Envoyer par courriel
B Envoi du formulaire Tradu
> [ Partenaires Cliquer sur le + pour afficher le navigateur d’arborescence
> B Mentions Obligatoires

B Informations pratiques
- e Emplacements du contenu

D Documents de I'événement

[ artt Chemin Sous- Visibilité Principal
élements

v D DossierTestl

(3 artt Accueil / Programme [

D Article - test déplacement marché -Test article 0 @ ®
v D Dossier Test2

[ Article COPIE - test déplacer

Atteindre le dossier de destination et cliquer sur « Confirmer »

Sélectionner I'emplacement

f& Parcourir O, Rechercher + Créer ¥ Favoris

8 Users > 03 Footer » [ Documents del'évé... O Article COPIE  prévisualisation des Metas
£S5 Media > 3 En savoir plus NELY du contenu

5 setup > [y Envoyer par cour... (Y marché -Test article

S Farmulaires > [ Envol du formula... Y DossierTest1 > O - Dossier ﬁ

v

[ Mentions Obligat...  »

[ Informations pra... La prévisualisation du

[3 Programme » contenu n’est pas

{9 Forfaits >
Y Page d'accueil >
Y contact

disponible

4 » hd

- |
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L'article est multipositionné >> I'emplacement initial est I'emplacement principal, ne peut étre
supprimé. Seuls les emplacements secondaires, apres avoir été cochés, peuvent étre envoyés a la
corbeille.

[3 Envoi du formulaire Affichage  Informations  Versions = Emplacements  Relations  Traductions ~ URL

> D Partenaires
» D Mentions Obligatoires

[ Infermatiens pratiques
v [ Programme Emplacements du contenu + | W
D Documents de I'événement
[ art! Chemin Sous- Visibilité Principal
[ marché -Test article élements

A D DaossierTest1

[ artt ) . ]
Y Arcicle - tess Géplacement Accueil [ Programme [ marché -Test article 0 @5 ®

A D Daossier Test2

[3 Article COPIE - test déplacer, Accueil [ Programme [ Dossier Test2 / marché - -
D marché -Test article Test article 0 @
> ﬁ Forfaits

A noter : I'emplacement principal peut étre modifié.

e  POUR AFFICHER OU MASQUER UN ELEMENT

Dans la colonne Visibilité cliquez sur I'ceil barré pour masquer I'élément

B«
Visible Masqué

Attention : si I'emplacement principal est masqué, lorsque l'internaute cliquera sur le lien de
I’'emplacement secondaire, une erreur 500 s’affichera a I’écran.

5. Relations

Onglet d’information sur les relations entre I'élément sélectionné et les autres éléments de
I"arborescence.

6. Traduction

Pour créer la traduction d’un élément créé (cas des sites multilingues) , cliquez sur le « + »

Article COPIE - test déplacement T

- Article

Affichage Informations Versions Emplacements Relations Traductions URL

Gestionnaire de traduction | +

Nom de la langue Code de la langue Langue principale

French (France) fre-FR @
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Une fenétre vous propose de créer une version traduite et vous pouvez vous baser sur la version
existante.

La version traduite s’affiche : a vous de déterminer la version principale de I’élément en fonction de
la langue principale du site.

Créer nouvelle traduction X

Sélectionnez une langue pour votre nouvelle traduction Si  vous sélectionner une

+ English (United Kingdom) version de base pour votre

traduction, le formulaire sera

Baser cette traduction sur une version existante pre renseigne.
Sinon le formulaire sera
+ French (France)
vierge.
Gestionnaire de traduction
Nom de |a langue Code de la langue Langue principale
(] English (United Kingdom) eng-GB Q
French (France) fre-FR O]
7. URL

Lorsqu’un élément est siué en profondeur dans I'arborescence et que vous voulez diffuser une URL
courte dans un document, un mail, vous pouvez créer un alias

Article COPIE - test déplacement e

- Article

Affichage Informations Versions Emplacements Relations  Traductions URL

Alias d'URL personnalisés pour Article COPIE - test déplacement .
Cliquez sur le « +» pour

Cet élément d I [ lias d'URL lisé. 4 H
et élément de contenu n'o aucun alias personnalisé créer un alias

URL systeme URL d’origine

URL / Langue

{programme/dossier-test2 /article-copie-test-deplacement

French (France)
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Créer un nouvel alias d'URL X
Définissez votre alias d’URL
URL*:

[copie-article

Langue: , .
- Sélectionnez la langue

French (France) v

L'alias doit rediriger vers sa destination:

o . Configurez le comportement
Si activé, redirigera |'utilisateu 301.

Si désactivé, ne redirigera pas de votre alias

Placer I'alias d"URL & la racine du site:

. L’alias est ajouté dans vos alias
Cliquez o
Si activé, I'alias d’URL sera créé & la racine du site. i d’URL personnalisés
Si désactivé, le nouvel alias sera créé sous Dossier Test2 sur Creer
=
Alias d"URL personnalisés pour Article COPIE - test déplacement
URL Langue Type
] copie-article French (France) Redirection
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Onglet Personnalisation - Paramétrer son site

3

N [ c formulaire de paramétrage de I'événement

Afin de renseigner ce formulaire, vous devez récolter les informations générales sur I’événement

e Quel est son nom ? Ou et Quand a t'il lieu ?

e Y aura-t-il des forfaits ? Seront-ils payants? Quels sont les types de paiement envisagés (Bon
de commande, carte bancaire ...)

e Quels types de résumés seront proposés ?

e Y aura-t-il des sessions ?

e Quelle est la date limite de dépot des résumés et des inscriptions ?

e Quelles sont les coordonnées de l'unité qui organise le colloque, des signataires des
attestations de présence et de présentation ?

e Quel seront les types de mails envoyés suite a une soumission, une inscription ? Quel sera
I’expéditeur de ces mails

Ce formulaire est accessible en BO >> onglet Personnalisation >> entrée Evénement dans le menu
de gauche

En premier lieu s’affiche une page de prévisualisation des données dans la langue de votre choix.

4 rubriques principales a déplier pour en afficher le détail

Setup [ Setup | Evénement | Mom del&vénement

Nom de I'événement kg
- Colloque
Affichage Informations Versions Emplacements Relations Traductions URL
Prévisualisation v French (France) v
Informations générales > English (United Kingdom)
Inscriptions » W
Soumissions > —»

Informations générales ~

Paiement >

Titre:

Nom de I'événement

Date:

Champ date de Personnalisation/Paramétrage
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Pour renseigner le formulaire, cliquer sur le bouton « Modifier » du menu de droite

1. Informations générales

Titre : Nom de I'événement qui s’affiche par défaut sur le bandeau

Date : texte qui s’affiche par défaut sur le bandeau et dans le pre-footer de la page d’accueil

Lieu : texte qui s’affiche par défaut sur le bandeau et dans le pre-footer de la page d’accueil et est
restitué dans les factures et attestations

Coordonnées du lieu : adresse précise utilisée pour afficher le lieu de I’événement sur une carte
Pays de I'évéenement : texte qui s’affiche par défaut sur le bandeau et dans le pre-footer de la page
d’accueil et est restitué dans les factures et attestations

Coordonnées unité organisatrice : elles apparaissent sur les factures et les attestations de présence
ou de présentation de résumés

Dates du colloque - Partage agenda : dates rapatriées pour partager I'événement sur son agenda

Attention : toutes les informations servant a I'édition des factures (légalement, rédigées en
frangais) sont a renseigner dans la version frangaise (méme si votre site n'existe qu'en version
anglaise).

2. Inscriptions

Dates d'inscription: champs obligatoires a sélectionner dans un calendrier. Ces dates s’affichent,
selon votre choix , en page d’accueil et controlent I'affichage du bouton « Inscription » situé au
dessus du bandeau.

Afficher les dates de soumission (bloc "A retenir") : selon votre choix (oui/non), ces dates
s’afficheront en page d’accueil dans le bloc « A retenir

Signataire attestation présence : coordonnées du comité d’organisation qui apparaissent dans les
factures

3. Soumission

Dates de soumission des articles : champs obligatoires a sélectionner dans un calendrier. Ces dates
s’affichent, selon votre choix , en page d’accueil et contrélent I'affichage du bouton « Soumission »
situé au dessus du bandeau.

Afficher les dates de soumission (bloc "A retenir") : selon votre choix (oui/non), ces dates
s’afficheront en page d’accueil dans le bloc « A retenir »

Email du destinataire des notifications de soumission: pour ajouter, en plus du gestionnaire, le mail
d’une personne qui recevra les mails de soumission de résumés

e  TYPES DE RESUMES PUBLIES
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Les types de résumés ou de présentation sont proposés dans le formulaire de soumission de résumés
dans un menu déroulant.
Par défaut 2 types de résumés sont proposés : Présentation orale et Poster.

Relations: E

Nom Type Date de création Ordre
[} Poster - Type de prézentation 24/06/2020 23:07 l:l
[} Prézentation orale - Type de prézentation 24/06/2020 23:07

Pour Ajouter un type de présentation, cliquez sur le « + » afin de créer un nouveau type. Dans la
fenétre « Sélectionner un contenu »

Sélectionner un contenu
Cliquez tout d’abord sur I'onglet « Créer »

[ Parcourir Q, Rechercher + Créer

1) Choisissez la langue et le Type de 2) Sélectionnez I'emplacement Prévisualisation des Metas
Evénement > Validation Inscription . B Prézentation orale
Contenu BValidation In D du contenu
E— B Mail inscription sou... ® [ Poster
Sélectionnez une langue
B Mails inscription col... » B Folder *
French (France) v [ Nom de I"éwénement
5 Modes de paiement >

=} Types de résumé

Sélectionner un Type de Contenu

5 Seszions > La prévisualisation du
contenu n'est pas
pe disponible
Content , . ,
Sélectionnez I'emplacement
Collogue ., . - -
« Evénement » puis « Type de e
; ; 206/2020 2507
resumes » Date de création:
20/06/2020 2307
Sélectionnez la

. Cliquez sur le bouton
langue  puis le

« Créer un contenu »

Dans la fenétre de création de contenu, saisissez le nom du nouveau type de résumé et confirmez

contenu « Type de

présentation »

votre saisie.

Le nouveau type est ajouté a la fin de la liste existante

Relations: E

Nom Type Date de création Ordre
[} Poster - Type de présentation 24/06/2020 23:07 lIl
[} Frésentation orzle - Type de prézssntation 24/08/2020 23:07
[} Flash poster - Type de préssntation 28/08f2020 3 22:48:51
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A noter : c’est ici que vous déterminez I'ordre d’affichage des types de résumés dans le formulaire
de soumission.

Pour ne plus afficher un type de présentation dans le menu déroulant de votre formulaire : cochez
le type a masquer et cliquez sur la corbeille.

Pour modifier un type de présentation existant, cliquez sur I'onglet "Personnalisation", puis sur
Iicone Evénement dans le menu de gauche et affichez I'arborescence
Déployez I'arborescence : cliquez sur le dossier Configuration puis Evénement puis Type de résumé

¥ 5 Setup Setup / Configuration / Evénement / Typesderésumé / Présentation orale

Q ¥ 5 Configuration
¥ 5 Evénement

Rechercher » £ Validation Inscription Présentation orale ﬁ
» B Mail inscription scumission T . .
[ - Type de présentation
= » B Mails inscription colloque yP p {i’
Parcourir [ Nom de I éuénement Modifier
» 5 Modes de paiement Affichage  Informations  Versions  Emplacements  Relations  Traductions  URL
¥ Types de résumé ~—
= Reference £
Arborescence D Poster Déplacer
[ Flash poster
» 5 Sessions
» B o e poge Prévisualisation ~ French (France) v Iﬁj
+ B Hout de page cnp'e'
Contenu T
Corbeille Nom: Copier la

sous-

-arborescence

Présentation orale

et enfin sélectionnez I'élément a modifier. Il vous reste a cliquer sur le bouton Modifier pour afficher
le formulaire de saisie.

e  SESSIONS

Si votre événement est organisé en sessions, c’est ici que vous les définissez. Elles apparaitront dans
le formulaire de soumission des résumés dans un menu déroulant.

A noter : si votre événement ne contient pas de sessions, ce champ pourra étre masqué (voir
paragraphe : formulaire de soumission de résumés)

Comme pour les types de présentation ou de résumés, 2 sessions sont proposées par défaut

Sessions:
Relations:
Nom Type Date de création Ordre
dJ Scéance d'ouverture - Session 24/06/2020 23:07

] Accueil - Session 24/06/2020 23:07

Pour Ajouter une session, cliquez sur le « +» afin de créer un nouveau type. Dans la fenétre
« Sélectionner un contenu »
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Sélectionner un contenu
Cliquez tout d’abord sur I'onglet « Créer »

[@Parcourir  Q Rechercher + Créer

1) Choisissez la langue et le Type de 2) Sélectionnez I'emplacement Prévisualisation des Metas
Contenu validation Inscription > [ Scéance d'ouverture
o - du contenu
Sélectionnez une langue B3 Mail inscription sou... > [ Accueil N
Mails inscription col...  » 53 Folder ﬁ
French (France) v [ Nom de I'événement
Modes de paiement »
Sélectionner un Type de Contenu Types de résume > La prévisualisation du
i
contenu n’est pas
session disponible
Collogue Sélectionnez
7
I’'emplacement Sessions i
Sélectionnez la langue puis « Evénement » puis
- . . Cliquez sur le bouton
saisir session dans la zone « Sessions »
.. . . « Créer un contenu »
de saisie et sélectionnez

['élément « Session »

Dans la fenétre de création de contenu, saisissez le titre, les dates de début et de fin de session et
confirmez votre saisie.

La session créée est ajouté a la liste des sessions

Sessions:
Relations:
Nom Type Date de création Ordre
] Scéance d'ouverture - Session 24062020 23:07
O Accueil - Session 24/06/2020 23:07
O 1er groupe thématique - Session 28/06/2020 a 23:37:54

A noter : C’est ici que vous pouvez déterminer l'ordre d’affichage des types de résumés dans le
formulaire de soumission.

Pour modifier une session existante, cliquez sur I'onglet « Personnalisation, puis sur l'icone
Evénement dans le menu de gauche et affichez 'arborescence
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v 5 Setup
O\ v 5 Configuration
v 5 Evénement

Rechercher

» B Validation Inscription
» B Mail inscription soumission
[l » B Mails inscription collogue
P [8 Nom de I'événement
» (5 Modes e paiement
» B Types de résume
v B Sessions
[ Accueil
[ Scéance d'ouverture
» [ Bas de page
» [ Haut de page

Setup / Configuration / Evénement / Sessions / 1ler groupe thématique

1er groupe thématique
- Session

Affichage Informations Versions Emplacements Relations

Prévisualisation v

-
o

Modifier

Traductions URL

Contenu

Copier

Titre:

1er groupe thématique

f:

Copierla
sous-
arborescence

Déployez I'arborescence : cliquez sur le dossier Configuration puis Evénement puis Sessions et enfin

sélectionnez I'élément a modifier. Il vous reste a cliquer sur le bouton Modifier pour afficher le

formulaire de saisie et faire vos modifications.

A noter : les sessions ne sont pas supprimables. Pour ne plus afficher une session dans le menu

déroulant de votre formulaire de soumission : cochez la session a ne plus afficher et cliquez sur la

corbeille.
Sessions:
Relations:
Nom Type Date de création

O Scéance d'ouverture - Session 30/06/2020 15:20
O Accueil - Session 30/06/2020 15:20
eZ platform - nouvelle offre événement - Session 04/07/2020 11:35
O AT internet - les tableaux de bord - Session 04/07/2020 11:40

Stores Relations to other Content items.

4. Paiement

Ordre

Lieu de facturation: lieu de I'’événement qui apparaitra dans les factures

Modes de paiement: liste des modes de paiements qui s’affiche par défaut

Relations multiples:
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Nom Type Date de création
Cheque - Mode de paiement 07/04/2020 17:36
Carte bancaire - Mode de paiement 07/04/2020 17:36
Bon de commande ; personnel non INRAE - Mode de paiement 07/04/2020 17:36
Bon de commande ; personnel INRAE - Mode de paiement 07/04/2020 17:36
Virement bancaire - Mode de paiement 07/04/2020 17:36
-
v
. N Modifier . . .

En cliquant sur l'icone du menu de droite vous pourrez modifier la liste des modes de

paiement s’affichant dans le formulaire d’inscription

Pour supprimer un mode de paiement : cochez ce mode et cliquez sur la corbeille.

Modes de paiement™*:

Relations:

Nom Type Date de création Ordre
Chéque - Mode de paiement 24/02/2020 16:49
O Carte bancaire - Mode de paiement 24/02/2020 16:49

Le mode de paiement supprimé ne s’affichera plus dans le formulaire d’inscription.
Pour ajouter un mode de paiement préalablement supprimé :

Modes de paiement*:

Relations: Cliquez sur le + pour afficher le
Nom navigateur de contenus Ordre

(] Carte bancaire - Mode de paiement 24022020 10:59

O Bon de commande ; personnel INRAE - Mode de paiement 24/02/2020 10:59

(m] Chéque - Mode de paiement 24/02/2020 10:59
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Sélectionner un contenu
Aprés avoir sélectionner les modes a ajouter, validez en

&l Parcourir  C Rechercher + Créer cliquant sur le bouton « Confirmer »
[ Cheque
[ Carte bancaire A noter : vous pouvez définir I'ordre d’affichage des ordres

D Bon de commande Q

[ Bon de commande &

de paiement, cet ordre est croissant.

5. Restitution des données du formulaire de paramétrage sur la page d’accueil

nv a

INRAS

Nom de lévénement . Champ date de Personnalisation/Paramétrage

e D P I LA ' Boutons affichés ou masqués en fonction
Nom de I'événement des dates de début et de fin

Import des dates dans son agenda

Teate & changer dass e Bloe Mero de 13 page asceuell ? }
Edito évéenement A retenir +
Sous.titre événement £=n  Oste . /v

SH0 0 PR (T ALCUR:

e Q@ o -
|+ ererpioge
e 1
< e P0t‘1rlocallser
le lieu dans
une carte

Nom de I'événement

Champ date de Personnalisation/Paramétrage,
Champ lieu de Personnalisation/Paramétrage

Montions Mgales | Conditions géndrales Sutliuation | Crédits | Comtact | Gestion des cookies
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@ A Lc formulaire d’inscription

Paramétrage des
formulaires

formulaire
d'inscription

Un formulaire a été défini par défaut. Il est accessible via I'onglet Formulaires ou |'onglet
Personnalisation >> Paramétrage des formulaires (menu de gauche) >> Editer le formulaire
d’inscription

Les champs présents par défaut avec mention obligatoire pour ceux marqués d’une étoile :

- nom#*

- prénom * Champs obligatoires utilisés pour la création du
- adresse email * compte utilisateur. Chaque inscrit aura un compte
- confirmation de I'adresse email * utilisateur et devra se connecter a son compte pour
- institut suivre I’évolution de son inscription et accéder a ses
- adresse documents (facture, attestation..)

- ville

- code postal

- pays *

- N°de TVA de I'organisme

1. Ajouter des champs au formulaire

Aprés avoir cliqué sur I'icone crayon dans le menu de droite, vous devez cliquer sur le 2™ crayon qui
s’affiche

Form:

Civilité*: @
O Madame

O Monsieur
Nom*:

gestionnaire

L’écran affiche la liste des champs définis par défaut :
- Civilité, nom, prénom, email et confirmation de I’email ne sont ni modifiables, ni supprimables >>
utilisés pour la création du compte utilisateur
- Leslibellés des champs 'Institut’, 'adresse’, 'ville', 'code postal’, 'pays' et 'N° TVA de I'organisme’
("VAT number' en version anglaise) ne doivent pas étre modifiés ; la valeur renseignée de ce
champ est reprise sur la facture. Ces champs sont masquables et supprimables mais ne pourront
alors pas apparaitre sur la facture.
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Dans la partie gauche de I'écran, s’affiche la liste des champs que vous pouvez ajouter :

A noter : vous pouvez organiser I'affichage du formulaire en cliquant sur les carrés a gauche de

I'intitulé et Code posta!

Inscription
Form

Basic form fields v

=] Champtexte sin

e

wple [Colloque]

E]  Champ texte multiligne
3 Nombre

Case a cocher

B Liste de cases & cocher
©— Choix unique

CB  Liste déroutante

X

Emall

il S (B

Date

2 7
4

Texte d'information

2. Enregistrement du formulaire

Prénom

Email

Confirmation de I'email

Institut

Liste de cases a cocher

N° TVA de I'organisme

Basic form fields v

[=] Champ texte simple [Colloque]

Champ texte multiligne

=
[3] Nombre

Case a cocher

00

Choix unique

Liste déroulante

ig

Email

X

-
-

Date

URL

i S (B

Pays

h3 Titre

qr Texte d'information

INRAE — DSI SOLAPP — Solutions Web

Liste de cases a cocher

déplacer le champ en maintenant votre clic

Pour chaque champ inséré vous pourrez définir via la roue crantée :
Le nom et I'affichage d’une aide contextuelle via l'onglet
« Parametres de base »
Un caractere obligatoire ou pas via I'onglet « Validation »

D’autres parametres spécifiqgues au champ ajouté sont
configurables :
Le nombre maximum et minimum d’une chaine de caractéres ou
de nombres
Les options de liste de choix
Les valeurs par défaut
Les formats de date ...
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Une fois configuré et organisé vous revenez a I’écran de visualisation du formulaire en cliquant sur la
fleche en haut a gauche de votre page

Inscription

&« Form

Puis cliquez sur l'icone f

Publier

Comme pour tout élément vous pouvez aussi supprimer votre brouillon, afficher un apercu ou
sauvegarder la saisie en cours.

3. Supprimer un champ du formulaire

La suppression d’un champ s’effectue via I'icone « Corbeille » I'icone corbeille. Rappel : les champs
utilisés pour créer un compte utilisateur ne sont pas supprimables

Mom
Prénom
Email

Confirmation de I"email

Institut @ @

Code postal
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4. Rappel sur I'affichage du formulaire

En front office, le bouton « Inscription » s’affiche par défaut dans le bandeau du haut a compter du
début de la date d’inscription. Avant et aprés cette date, ce bouton est automatiquement masqué.

Py
Francais H ' \&) Tapez ici votre recherche Q @ Se connecter v

INRAZ
Nom de I'événement - Champ date de Personnalisation/Paramétrage w

@ E:} Le formulaire de soumission de résumeés

Editer le

Paramétrage des
formulaires

formulaire de
souUmMission

Ce formulaire n’est pas géré comme le formulaire d’inscription ; il a nécessité un développement
spécifique.

Contenu Page Formulaires Personnalisation

Pour y accéder >> onglet Personnalisation >>

Eez Espace comité scientifique Gestion des utilisateurs

Paramétrage des formulaires dans menu de gauche

Aide en ligne

. ) >> Editer le formulaire de soumission
%3 Paramétrage des formulaires

Please select item on left

Celui-ci affiche la liste des champs définis par défaut.
Chaque intitulé est suivi d’une indication sur le type
de champ (donnée non modifiable)

Les champs du formulaire de soumission présents par défaut :

- Type : obligatoire, menu déroulant implémenté par les valeurs définies (poster, résumé, autre
entrée créée par le gestionnaire)

- Session : caractére non obligatoire, menu déroulant implémenté par les valeurs créées dans le
paramétrage de I'événement (sessions)

- Titre de la communication : obligatoire - champ texte - pas de limite en nombre de caractéres

- Nom du speaker/orateur : obligatoire - champ texte

- Fichier : non obligatoire
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Les champs obligatoires définis par défaut ne peuvent pas étre supprimés, par contre vous pouvez
les masquer.

Vous pouvez ajouter les champs suivants :

Bloc texte enrichi - Bloc texte simple - Ligne de texte - Nombre entier - Liste de choix - Envoi de fichier
Les champs présents par défaut :

Définitions de champ de contenu GIOT AU Ajouter la définition du champ

Type de présentation (ezobjectrelation) >

Session (ezobjectrelation) >

) o ) Ces champs ne peuvent étre cochés et
Titre de la communication (ezstring)

supprimés via la corbeille ; ils peuvent étre
Nom de I'orateur ou de I'auteur (ezstring) masqués si leur caractéere n’est pas obligatoire

Résumé (eztext)

Fichier (ezbinaryfile)

En dépliant la fleche | ® | associée & un champ vous pouvez accéder aux propriétés de celui-ci en
modifier certaines : lorsque le caractére obligatoire est grisé, il ne peut étre modifié.
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Nom®*:

Titre de la communication

Identifiant*:
titre

Position*:

Attention : ne pas modifier I'identifiant

3

Ordre d’affichage dans le formulaire

Description:

«

Longueur minimale:

Impossible de modifier le caractere
obligatoire >> champ a renseigner
obligatoirement par 'internaute

Longueur maximum:

200

Valeur par defaut:

1. Ajouter un champ dans le formulaire

Bloc de texte

Fichier

Ligne de texte
Nombre entier
Selection
Texte riche

Bloc de texte

sl Ajouter la définition du champ

Sélectionnez un type de champ dans le menu
déroulant puis cliquez sur le bouton Ajouter

Le champ ajouté s’affiche, au format réduit, au bas de la liste des champs >> vous devez cliquer sur

la fleche pour afficher la forme détaillée et personnaliser votre champ
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I New FieldDefinition (eztext) w

Nom*:

, - Intitulé affiché dans le formulaire et repris comme nom de colonne dans
Mew FieldDefinition

I’extraction des résumés disponible au format csv pour le comité scientifique

Identifiant*:

new_eztext_8

Attention : ne pas modifier I'identifiant
Position*:

8

Description:

[ Obligatoire

Nombre de ligne de texte:

10

Nombre de lignes affichées par défaut

Apres saisie, replier le champ et cliquez sur le bouton Sauvegarder dans le menu de droite.

2. Supprimer un champ

Si les soumissions ont débuté, un message vous indique qu’il est impossible de supprimer un champ.
A noter : seuls les champs ajoutés par le gestionnaire peuvent &tre supprimés avant mise en ligne du
formulaire.

3. Masquer des champs

Les champs de votre formulaire de soumission peuvent étre masqués. Pour masquer un champs, aller
dans I'onglet « Personnalisation » puis Paramétrage des formulaires puis Afficher/Masquer les
éléments du formulaire de soumission »
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@3 Nom Visibilité
@ Editer le
formulaire

B Presentation type

V)

. ) Session
Reéseaux sociaux

Editer le
formulaire de

= soumission ) . ‘
(/._’7) Title of communication
Afficher/masquer

Name of the speaker or author

Evénement

Cliquer sur I'ceil barré pour

E Abstract
s masquer un élément
@ File
Paramétrage des
formulaires Yours comments - Rich text bloc

Just some words - no more than 300 characters

Select an option

Le paramétrage des mails de notification

11 mails de notifications sont paramétrés par défaut : ils concernent la création de compte, les
inscriptions, les soumissions de résumés et le partage d’un événement.

ATTENTION : le champ 'Mail de I'organisateur' ne doit comporter qu'une seule adresse sinon le mail
ne partira pas.

Mail : Connexion — Le code d’acces a votre espace :

Bonjour,

Vous vous étes inscrit a I'’événement « %titleEvent% ».

Afin d’accéder a votre espace (%urlPage%) veuillez saisir le code suivant: %code%. Ce code sera
valide pendant 30mn.

Bien cordialement

Vous pouvez ajouter du texte mais évitez de supprimer les caractéres compris entre % %.

NN | oS réseaux sociaux
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Pour configurer les réseaux sociaux, cliquez sur I'onglet « Personnalisation » puis, dans le menu de
gauche, sur l'icbne Réseaux sociaux

Liste des réseaux sociaux

Nom de I'objet Traductions Modifié le
i Facebook eng-GE [ fre-FR juin 18, 2020 10:20 En cliquant sur I'URL d’un réseau
@ Instagram eng-GB / fre-FR juin 18, 2020 10:20 vous accédez au formulaire de
meher/masquer Twitter eng-GB / fre-FR juin 18, 2020 10:20 fi : d lui-ci
contiguration de celui-ci.
=
E‘@ Youtube eng-GB / fre-FR juin 18, 2020 10:20

Evénement

R Afficher / Masquer des éléments

Via ce menu de I'onglet Personnalisation, vous pouvez rendre visibles ou pas certains éléments.
Exemple : lorsque votre événement ne propose pas de soumissions de résumés il est conséillé de
masquer l'onglet « Mes résumés » dans I’espace utilisateur.

A noter : Les boutons Inscription et Soumission sont masqués avant et apreés les dates de début et de
fin des inscriptions et soumissions des résumés >>> Afficher / Masquer sera opérationnel
uniquement entre les dates de début et de fin définies.

Liste des éléments
Nom Visibilité
et socas Pour afficher ou masquer un
A Liens des langues . q ('/:)
@ élément de la liste, cliquer sur
asbonee ek I'ceil non barré ou barré. ®
c{ e N’oubliez pas de cliquer sur le
bouton Appliquer en bas a gauche
: Instagram ).
FzKaliopMigration de | écran.
E‘GJ) Youtube
Evénement
Bouton Inscription (Bouton situé au-dessus du bandeau)
Emails
@ Bouton Soumission (Bouton situé au-dessus du bandeau)
Paramétrage des
formulalres Onglet mes résumés (Espace utilisateur) Pour |nf0rmat|0n ‘en C||quant sur

les noms des éléments vous

Onglet mon inscription (Espace utilisateur)

paiement

accédez aux formulaires de saisie

2]

Les documents de I'événement

Appliquer

B

pour modifications
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La couleur du site

5 couleurs vous sont proposées : la couleur INRAE et ses couleurs complémentaires.

& Couleurs

Les modifications ont bien été prises en compte

Liste des couleurs

Réseaux sociaux

B
Afficherfmasquer

/ Appliquer

Couleurs

Les forfaits

Les forfaits peuvent correspondre :

- aux différentes propositions tarifaires dans le cas des événements payants

- aux différents ateliers, ou demi-journées, ou options particuliéres proposés dans le cas des
événements gratuits

Vous pouvez créer des forfaits gratuits et payants sur le méme site ou des groupes de forfaits
comprenant plusieurs forfaits.

Les forfaits sont gérés via I'onglet « Contenus »
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Contenu Page Formulaires Gestion des utilisateurs Personnalisation o
Z_ gEStICII'IﬂaIFE
ie v

gestionnaire
Aide en ligne Espace organisateurs

Contenu Média

v 5 Accuil Accueil [ Forfaits
B Inscription
Q . B Portraits c +
Rechercher [N NP Forfaits ¢ -
9 Programme i y
= © By o matorer silver.e-shop product catalog @"
Parcourir o
» B9 Footer Affichage Informations Versions Emplacements Relations
9 scumission
E » 5 Mentions Obligatoires Traductions URL g
Arborescence g Edito événement A=
54 Contact . . .
» (9 Configuraticn graphique Prévisualisation ~ cEj
opier
Contenu T'T::
Corbeille Name: Copier la

SDUS-

1. Création / modification d’un forfait

Cliquez sur le bouton « Créer » du menu de droite

Créer votre contenu

G Sélectionnez la langue de création de I'élément
Sélectionner une langue

puis le type de contenu: Forfait ou groupe de

French (France) forfaits

Sélectionner le Type de Contenu

B Content Copier
A Forfait
_0 BSGroupe de forfait T—T::

Le formulaire de création vous propose différents champs dont :

- Letitre (obligatoire)

- Le prix (en euros) pour un forfait payant et le choix du montant HT ou TTC >> le prisx affiché
sera TTC

- Les dates de début et de fin de visibilité (non obligatoire) : si pas de dates les forfaits seront
affichés par défaut

- Le caractére obligatoire : si activé, le forfait sera obligatoirement sélectionné dans le
formulaire d’inscription et non supprimable par I'internaute

- Le nombre de places : si vous devez définir un nombre limité de places, veuillez cliquer sur
I'onglet eCommerce
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Forfait Payant
Package

View Details Versions Locations Relations Translations URL

& Stock management

eCommerce

Stock
Sku on stock Stock text
1570445794712 - (Forfait Payant) |0 |

|St0ck sign text

Saisir le nombre de places disponibles
et cliquer sur le bouton "Update stock

* required fields

A noter : une fois les inscriptions en cours, vous ne pouvez pas supprimer un forfait cependant vous

pouvez le masquer

Pour masquer un forfait : sélectionnez I'onglet « Emplacements »

Forfait gratuit samedi

Forfait
Affichage Informations Versions Emplacements Relations Traductions URL

Emplacements du contenu

Chemin

Sous-
Elements
Accueil | Forfaits | Groupe de forfaits gratuits membre non INRAE [ Forfait o
gratuit samedi

2. Créer la version EN ou FR d’un forfait

eCommerce
Visibilité Principal
®

Aprés avoir sélectionné votre forfait dans I'arborescence de contenu, sélectionnez I'onglet

« Traductions »

INRAE — DSI SOLAPP — Solutions Web p. 47

4 décembre 2024



~ . . . Z
( _ Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform
SOLAPP

Une fenétre vous proposera de vous baser sur la version existente.

Forfait gratuit samedi

Cliquez sur le + pour ajouter
Forfait

une traduction

Affichage Informations Versions Emplacements Relations Traductions URL

e@@mmerce

Gestionnaire de traduction + ﬂ
Nem de la langue Code de la langue Langue principale
English {United Kingdom) eng-GE ®

Une fois le formulaire renseigné, votre version apparaitra dans le gestionnaire de traduction

Gestionnaire de traduction

Nom de la langue Code de la langue Langue principale
English (United Kingdom) eng-GE ®
French (France) fre-FR Q

3. Modifier un forfait

Pour accéder au formulaire de modification d’un forfait, cliquez sur I'icéne « Modifier » du menu de
droite, sélectionnez la langue et apportez vos modifications dans le formulaire.

4. Supprimer un forfait

Rappel : un forfait ne peut pas étre supprimé durant la période d’inscription

D’autre part, si vous supprimez un forfait aprés la date de fin d’inscription, toutes les données
concernant les inscriptions a ce forfait seront perdues

Pour supprimer un forfait, le cocher dans la liste des sous-éléments et cliquez sur la corbeille.

o Edito Prévisualisation »
[ atelier n=1
{3 Forfait Test FR
B Forfait test eng

& o
5 Repas Gala Sous-élements (9) & -@- %
¥ [ Groupe de forfaits - Invités spéci:

[ Forfait gratuit samedi - MNom Medifié

Sous-éléments

B8

Type Priorité v Traductions
[ Forfait gratuit week end E
> £5 Groups de forfsiss payants memt (¥ Atelier n=1 27/06/2020 23:19  Forfait 30 French [France) ﬂf;‘
» 5 Groupe de forfaits gratuits
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5. Groupes de forfaits

lIs contiennent un ensemble de forfaits et permettent d’orienter I'internaure dans ses choix.

Seul I'intitulé est restitué en front-office. Un groupe de forfait apparait au format plié, I'internaute
cliquera sur la fleche pour afficher les différents forfaits qu’il contient.

Groupe de forfaits payants membre non INRAE

Groupe de forfaits payants membre non INRAE ~

Forfait payant week end - autres organismes - 50 €

Forfait payant samedi - autres organismes - 20 €
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Les autres contenus de l'arborescence

Outre les éléments présents par défaut, vous pouvez créer dans votre arborescence de contenu des
rubriques de téte, dossiers, articles, portraits, logos...

Les rubriques de téte, dossiers et articles

Les rubriques et dossiers se créent sous la page d'accueil, les articles dans les rubriques et dossiers.

1. Rubriques de téte

e  CREATION

Positionnez-vous sur la page d'accueil >> le bouton "créer" propose 2 contenus : Dossier ou rubrique
de téte

Contenu Média

v E Formation Paris - eZ Platform Formation Paris - eZ Platform
Q 3 ﬁ Forfaits
3 8 Comité organisateur .
recrercrer [ 3 Formation

» B9 Configuration graphique Landing page
[E » [Y Partenaires
Parcourir B3 Soumission French (France) v
+ B Mentions Obligatoires Afﬁchage Informatioll
@ Contact
» 5 Programme Emplacements Relati
» 5 Footer
» B Blocs du prefooter [ | ]
& Edito o o
ELES documents de I'événement pFEVISU(:th&tIOn w7 I
¥ B Informations pratigues Content ) Copier
B5 Logement Contenu Lnali
B dossier test - Rubrique de téte

Créer votre contenu

Sélectionner une langue

Sélectionner le Type de Contenu

Dans le formulaire de saisie vous pouvez importer une image d'illustration qui s'affichera selon le
contexte au format réduit ou plein écran.

® RESTITUTION EN FRONT-OFFICE
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Son titre court s'affiche dans le menu burger - pas d'affichage sur la page d'accueil

Comité organisateur
Inscription
Partenaires

Soumission

Programme
Préprogramme le seul moyen d'accéder au

détail de cette rubrique est de
Informations pratiques || . L B
o cliquer sur son intitulé dans le
Activités
menu burger

Logement

L'affichage détaillé de la rubrique

Selon que vous ayez inséré une image d'illustration ou pas, 2 types d'affichage

- bandeau d'illustration : image fondue et titre + sous-titre et copyright (si renseignés) en caractéres
blanc

Formation Paris - eZ Platform P Informations pratiques

Informations pratiques

Plans, hotels, visites, moyens de transport

David Mark de Pixabay

cgo | 27 octobre 2020
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- pas d'illustration : le titre est de la couleur du site et le sous-titre en noir

Formation Paris - eZ Platform # Informations pratiques

Informations pratiques

Plans, hotels, visites, moyens de transport

cgo | 27 octobre 2020

- le reste de la page affiche

TR Le nom du rédacteur + date de mise a jour

Quelques informations pour préparer votre venue Le texte dU Cha peaU

Wous trouverez dans cette rubrigue les détails concernant les hétels mis & votre disposition, les activités proposées

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenea

Le texte riche

« Aenean massa.
« Cum sociis natogue penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus

Voir Aussi . . .,
Le texte du champ Voir aussi sous fond grisé

Donec sodales sagittis magna. Sed consequat, leo eget bibendum

Si présence dans rubrique, le ou les articles
au format réduit

Bateaux-mouches A noter : les dossiers ne s'affichent pas dans

Ballade sur la plus grande le contenu de la page

avenue de Paris

Date de création : 161020 | La date de création de la rubrique =

Secrétariat général

DS1 - Solaop Le contact si renseigné

2. Dossiers
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® CREATION

Voir création rubrique

A noter e |e menu burger affiche les rubriques de téte et dossiers créés dans ces
Affichage rubriques de téte
Front office e les dossiers créés directement sous la page d'accueil ne s'affichent pas

dans le menu burger

e  RESTITUTION EN FRONT-OFFICE

- dans le menu burger si positionné dans une rubrique de téte - affichage du titre court
- en page d'accueil, au format réduit (carte ou liste), dans le bloc "Collection"

Si vous ne voulez pas afficher un dossier dans I'arborescence du menu burger, créez le a la racine du
site (accueil) : vous pourrez ensuite I'afficher dans votre page accueil au sein d'une "Collection"

Affichage dans le menu burger

¥ E Formation Paris - eZ Platform
Q ¥ (5 Informations pratiques

Rechercher E Logement
b 5 Activités Comite organisateur
— [-E Salle de ccnference] Inscription
| o} | » $9] Forfaits _
Parcourir » i3, Comité organisateur Partenaires
5 Inscription Soumission
. Configuration graphigue
E B3 Confi e grapmE Programme
N - B Partenaires
rerEseEnEE = Soumission Preprogramme

Informations pratiques
Le dossier "Salle de conférence" basé a la

racine du site ne s'affiche pas dans le menu
burger Logement

Activites

Affichage en page d'accueil au sein du bloc "Collection" (si texte chapeau, il s'affiche sous le titre)
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Le bloc « & retenir » est personnalisable dans [objet du méme nom situé dans fonglet « Contenus » puis « Page d’accueil »

Comité d'organisation

.

Nom1 Prénom1

Membre du comité d'organisation
Partenaire

Démo ezplatform 5.2 en anglais
&8 [Webinar] Discover eZ Platf.. ¢
—
e |
Membre du comité organisateur
partenaire

Informations pratiques

Salle de conférence

Activités Logement - liste des hétels

Le dossier "Salle de conférence" basé a la racine du site s'affiche

Le détail du dossier s'affiche en cliquant :
- sur le titre dans le menu burger
- sur le titre ou I'image en page d'accueil

La restitution en front-office est identique a celle des rubriques de téte

3. Articles

L'élément article se créé dans un dossier ou une rubrique de téte — vous ne pouvez pas le créer a la
racine du site : vous procédez de la méme fagon que pour les rubriques de téte.

A noter : le champ "Chapeau" obligatoire qui s'affichera dans les formats réduits de I'article

e  RESTITUTION EN FRONT-OFFICE

Dans le contenu d'une rubrique ou d'un dossier

- affichage au format "card" : image d'illustration + titre + texte du chapeau
- texte du itre coupé apres 50 caractéres
- texte du chapeau coupé apres 150 caractéres

L'image d'illustration s'affichant pour le détail de I'article sous forme de bandeau (largeur 1900px)
sera retaillée.
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Un choix de trois activités qui, nous I'espérons, vous conviendra.

Catacombes Musée d'art moderne Bateaux-mouches

Véritable labyrinthe au coeur du Situé entre les Champs-Elysées Ballade sur la plus grande avenue
Paris souterrain, un site unique et la Tour Eiffel, le Musée d'Art de Paris

dans d’'anciennes galeries de Moderne de Paris, palais

carriéres. emblématique exceptionnel de

l'architecture des années

Au survol, texte sur fond grisé

Date de création : 27/10/20 2 o

En page d'accueil dans un bloc de type collection

Les activités proposées - affichage format "List"

Catacombes Musée d'art moderne

Véritable labyrinthe au cceur du Paris souterrain, un site
unique dans d'anciennes galeries de carriéres

Situé entre les Champs-Elysées et la Tour Eiffel, le
Musée d'Art Moderne de Paris, palais emblématique
exceptionnel de I'architecture des années.

Bateaux-mouches

Ballade sur la plus grande avenue de Paris

Format List

Format Card

Catacombes Musée d'art moderne Bateaux-mouches
Véritable labyrinthe au coeur du Paris souterrain, un Situé entre les Champs-Elysées et la Tour Eiffel, le Ballade sur Ia plus grande avenue de Paris
site unique dans d’anciennes galeries de carriéres. Musée d’Art Moderme de Paris, palais emblématique

exceptionnel de l'architecture des années.

La restitution en front-office est identique a celle des rubriques de téte

4. L'édito

L'édito vous permet de présenter votre événementou de faire une courte introduction. Il est
personnalisable dans |'objet du méme nom dans le back-office. Il peut contenir des images, des vidéos,
des liens... Vous pouvez choisir d'afficher une premiére partie de votre édito puis d'afficher une
seconde partie lisible grace au bouton "lire la suite".

Attention, le titre court de I'edito ne doit pas étre modifié sous peine de rompre le lien du bouton
'Lire la suite'.
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Les Portraits et Personnes

A votre disposition dans I'arborescence de contenu deux éléments de type "portrait" et "personne"

[HeZ Contenu Page
Contenu Media
v &8 Portraits uniquement a la racine du site, sous

Q

Rechercher

[

(a]

P,I Mom Prénom
* B9 Blocs du prefooter
» 5 Footer
» B9 Mentions Obligatoires
& Titre &dito

la page d'accueil

Une personne se créé uniguement
dans un groupe "Portrait"

Parcourir
- B Fartenaires

E Les documents de |'événemel

E - E| Forfaits
Arborescence 5 Programme

1. Créer un groupe "Portrait"

Dans I'onglet Contenu, affichez I'arborescence du site et positionnez vous sur la page d'accueil du

site.

Cliquez sur le bouton créer dans le menu de droite et sélectionnez "Portrait"

Contenu

Q
[

Parcourir

L=

Arporesenoe

Media

¥ I'_-1 Formation Parns - ef Plaiform

B Inscriprion
* [ Partenaires
3 seumission
" Menuons Obligatoires
L E Programme
- E Foorer
= [ Bloes du prefootar
] Les documeants da I"événamant
g Ediza
» [0 Ferfans
E Conzact

* E Configuration graphigque

INRAE — DSI SOLAPP — Solutions Web
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Créer votre contenu

Sélectionner une langue
French (France)

Sélectionner le Type de Contenu
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B3 - Dossier
B - Rubrique de téte
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Apreés avoir saisi un nom dans le formulaire puis validé, I'entrée portrait s'affiche dans I'arborescence
et dans le menu burger de votre site

Contenu Média

r E Formation Paris - ef Platform X Menu

S ﬁ Forfaits

- 8 Comité organisateur

7 Inscription
- [3 Fartenaires

Comité organisateur
Inscription

Partenaires

Dans ce groupe vous allez créer une ou plusieurs "Personnes" qui s'afficheront sous forme de vignette
dans la page "Portrait.

2. Créer une personne

Dans I'onglet Contenu, affichez I'arborescence du site et positionnez vous sur la le groupe "Portrait"
créé . Cliquez sur le menu de droite et sélectionnez "Personne"

Contenu Média

¥ [ Formation Paris - eZ Platform Formation Paris - eZ Platform | Comité organisateur

» 9] Forfaits
= Créer votre contenu +
Recherch Py A &=
SCHEHEnE (5 Inseriprion Comité organlsateur —— : ==
» B Configuration graphique ) ¢électionner une langue
~— - Portrait -
[al 3 Cortact é?
PPN~ B Programme French (France) v
» 5 Footer Affichage Informations Versions
» (5 Blocs du prefooter
. . Sélectionner le Type de Contenu
E £5 Soumission Traductions ~ URL i Crd
Arborescence » B9 Mentions Obligatoires Déplacer
3 B Partenaires
E Les documents de I'événement L . . @
B rub test Prévisualisation Colloque e
y opier
f Edito o
- Personne
Contenu = T
Corbeille Titre: Copier la

sous-
arborescence

CAmitd nraanicatanr

Dans le formulaire vous allez importer la photo (non obligatoire) d'une personne : le format doit étre
carré et le sujet doit étre centré.
Renseignez les différents champs et validez.
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Les éléments "Personne" peuvent s'afficher :

* AU FORMAT "VIGNETTE" Comité d'organisation

- en page d'accueil : vous allez positionner, en
mode "Landing page" un élément de type
"Content List" et sélectionner dans le navigateur
de contenu, le groupe qui contient les
personnes. Cet élément est paramétrable afin
d'afficher les personnes en ordre défini en BO ou
en ordre aléatoire. A noter, que le titre du bloc
sera cliquable et redirigera vers la page 'Portrait’

correspondante.

- Voir Bloc "Content List". Exemple : Nom1 Prénom1

Membre du comité d'organisation

Positionnement dans le bloc de droite avec défilement
des personnes

- dans la page du groupe "portrait" accessible dans le menu burger

Partenaire

lél
REPUBLIQUE —
et INRAZ
=
Nom de I'événement - Champ date de Personnalisation/Paramétrage
Formation Paris - eZ Platform  » Comité organisateur
Nom1 Prénom1 Nom2 Prénom2 Organisateur 3 Organisatrice 4
Membre du comité d'organisation Membre du comité organisateur Membre du comité d'organisation Membre du comité d'organisation
Partenaire partenaire inrae inrae
Organisateur 5 Organisatrice 6
Membre u comité g'organisation Membre du comité dorganisation .
inrae inrae
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® AU FORMAT DETAILLE

En cliquant sur le lien du nom ou sur l'image

Formation Paris - eZ Platform P Comité organisateur » Nom1 Prénom1

Nom1 Prénom1
Membre du comité d'organisation
Partenaire

Lien vers mon site

De tout temps, I'homme a tenté de comprendre puis de reproduire I'extraordinaire machine qu'est 'étre humain.

Les premiers automates nous font sourire aujourd’hui. Les premiers ordinateurs également, mais un peu moins.
Et lorsgu'un certain McCullogn, aidé de Pitts, invente en 1943 le premier neurone formel, on ne rigole plus.

L'ordinateur est devenu capable de reproduire des neurones artificiels. Le "complexe de Frankenstein” va alors
freiner les recherches. On commence a entendre parler du concept d'Intelligence Artificielle, plus connu sous les
termes d'lA. Cela fait peur.

INRAE — DSI SOLAPP — Solutions Web p. 59 4 décembre 2024



~ . . . Z
( _ Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform
SOLAPP

Les Documents de I'événement

En back-office, vous pouvez créer une page contenant les documents de I'événement : actes, photos
et vidéos téléchargeables, affichage d'une galerie d'images ...

Eez. Contenu Page Eez Contenu Page

Contenu Média farmation_paris formation_paris_eng

v E Formation Paris - eZ Platform v E Formation Paris - eZ Platform

Q » {5 Forfaits O\ » {9] Forfaits
[ @ Comité organisateur S g Comité organisateur
Rechercher 5 Inscription JEETEE TR B Inscription

» (5 Configuration graphique » B9 Configuration graphique

ﬁ * [Y Partenaires ﬁ » [M Partenaires
5 Soumission 5 Soumission
» 5 Mentions Obligatcires » B Mentions Obligatcires
E @ Contact E E Contact
Arborescence - E Programme Arborescence - E Programme

Cette page, au format landing page comme la page d'accueil, est accessible uniguement aux
utilisateurs connectés depuis leur espace dans I'onglet ‘Mes documents’.

1. Choisir son modéle de page

En back-office, positionnez vous sur I'élément de contenu "Les documents de I'événement"et cliquez
sur l'onglet "Page":
EQiuron:

-~ = en par Administrator User
| II: French E Q B _l;l_[_]_ H Derniére édition : octobre 22, 2020 12:18

(Eranral

i a0 D -

| E_', Changer la disposition

En mode landing page vous pouvez choisir entre 2 modeéles de page. Pour cela activez le mode
modification en cliquant sur le crayon puis cliquez sur le bouton de changement de disposition

Changer la disposition

Model I
odele de la page

d'accueil

Default layout for Landing Page Header, First line with 2 colu..

Fermer Envoyer

2. Créer votre page
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Vous pouvez alors contruire votre page en y ajoutant des éléments : voir chapitre Edition en mode

page. Un exemple de page Les documents de |'événement

Accueil » Les documents de I'événement

Les documents du colloque

Téléchargez les documents du
colloque

™ Acte
— doc-24,1kB

(5

Programme
doc - 28,7 kB

“‘5 Les photos du coloque
— zip-7MB

Les logos de type "partenaire" et "image"

Vous pouvez ajouter des logos qui s'afficheront a la suite du logo principal.Un logo de type partenaire
est cliquable et affiche une page listant le détail de chaque partenaire.

1. Ajouter un logo partenaire ou image

Dans l'arborescence de I'onglet "Contenu", sélectionnez le dossier "Configuration graphique" puis
"Haut"

La hauteur du logo partenaire est paramétrable : de 34 a 60 px. N'oubliez pas de créer un élément
de type "Partenaire" pour chaque logo ajouté.

La hauteur du logo image n'est pas paramétrable : la hauteur de I'image doit étre égale ou supérieure

a 80 px —>une image dont la hauteur est inférieure a 80 px sera pixélisée.
Ce logo permet une redirection vers le site web du partenaire.
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Contenu Média

Q » {7) Forfaits
3 g Comité organisateur
FEEEIEET BS Inscription
¥ 5 Configuration graphique
¥ B Haure
Pa[g.llﬁr B Inscription
Soumission

E » 5 Réseaux sociaux

Arborescence » B Mon espace

. D Partenaires
Soumission

» B Mentions Obligatoires
§ contact

» B9 Programme

» 5 Footer

v E Formation Paris - eZ Platform

Formation Paris - eZ Platform | Configuration g

Haut

- Dossier Admin

Affichage Informations

Relations Traductions

Prévisualisation v

Créer votre contenu

Sélectionner une langue

French (France)

Versi
URL Sélectionner le Type de Contenu
Content

Contenu

[¥ - Logo image
[Y - Logo partenaire

_|_

~

¢

Crd

Déplacer

b

Copier

Vous pouvez classer I'ordre d'affichage des logos : cliquez sur I'onglet secondaire "Informations"

Contenu Média

Q - E| Forfaits
3 Q Comité organisateur
IR B Inscription

¥ B Configuration graphique

(al =
Parcourir D Inscription
D Soumission

E D dsi solweb

v E Formation Paris - eZ Platform

Formation Paris - eZ Platform |/ Configuration graphique / Haut

Haut

- Dossier Admin

Affichage

Informations

Versions Emplacements

Relations

Traductions

Puis dans la section "Ordre de tri", sélectionnez votre type de tri et saisir des valeurs de priorité pour
un tri par "Priorité des emplacements"

Ordre de tri des sous-éléments

Trié par*: Priorité des emplacements

Sous-éléments

v enordre*: Croissant v

Sous-élements (5)

O Nom

O [Y dsisolweb

O [ logocirad

EX
REPUBLIQUE
FRANCAISE

Liberté
Fgalité
Fraseraieé

INRAE — DSI SOLAPP — Solutions Web
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2. Page "Partenaire"
Pour chaque logo partenaire, vous créérez un élément de type Partenaire.

Contenu Media

v 3 Formatien Paris - Z Platform Formation Paris - eZ Platform | Paoapaice

Q 3 E Forfaits
> 8 Comité organisateur

Créer votre contenu

e glnsmptm Pa rtenaires Sélectionner une langue
3 Configuration graphique E
& e
P [ Cirad French (France) v
EB INRAE Affichage  Informatiof]
Soumission
E » FS Mentions Obligatoires Emplacements Relati Sélectionner le Type de Contenu
Arborescence @ Contact
» 5 Programme [ | ]
@ » [ Footer L . .
R — » [ Blocs du prefooter preV|SUal|Sat|On e Content Copier
B rub test
= o Edito Contenu D Sponsor

La largeur de I'image doit étre de 200 px minimum = en deca elle sera pixellisée en front office

Deux types d'affichage en Front-Office :
- liste des partenaires accessible en cliquant sur un des logos

Formation Paris - eZ Platform P Partenaires

Partenaires

’ Institut Sophia Agrobiotech

.. Institut  \paE paca

OPHIA 400 route des chappes
GROBIOTECH BP'%7

06903 Sophia Antipolis Cedex

FRANCE
1 Tel. : +33(0)4 92 38 64 00

Fax : +33(0)4 92 38 64 01

Largeur : 200px

Site - hitps:/iwww._paca.inrae.fr/institut-sophia-agrobiotech

Cirad
L]
‘ C I ra d Cenire de coopération internationale en recherche agronomigue pour le développement
LA RECHERCHE AGRONOMIQUE Siege social
POUR LE DEVELOPPEMENT 42, rue Scheﬁer
75116 Paris
France

RCS Paris 331 596 270
Tél - +33 153702000
Site - hitps:/iwww.cirad.fr/
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- affichage d'un seul partenaire : cliquez sur l'intitulé ou I'image du partenaire 2 |'image est affichée
a son format d'origine

Formation Paris - eZ Platform P Partenaires P Institut Sophia Agrobiotech

. ' V' 4
Institut

. OPHIA
GROBIOTECH

INRAE PACA

400 route des chappes

BP 167

06903 Sophia Antipolis Cedex
FRANCE

Tel. : +33(0)4 92 38 64 00
Fax : +33(0)4 92 38 64 01

3. Affichage des logos

Sur un poste de travail les logos s'affichent dans le bandeau du logo principal.
En mode smartphone, seul le logo principal est affiché sur la page d'accueil = pour accéder a

I'ensemble des logos, vous devez consultez la page "Partenaires" accessible via le menu burger ou
dans le préfooter.
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Organiser la page d’accueil — Mode Page

Le mode page est un type de contenu spécial qui contient des zones dans lesquelles vous pouvez
déposer différents types de bloc. Ce mode vous permet d’organiser la page d’accueil du site.

Page d'édition

L'accés en BO se fait via I'onglet « Page » puis sélectionnez la version de votre site (pour un site
bilingue).
Bien veiller a étre positionné sur le dossier Accueil ou Home.

Cantenu Page Farmu Ce mode page affiche une vue similaire au
([BeZ front-office.
Gestion des utilisateurs Aide Grace a son menu spécifique vous allez
pouvoir organiser les contenus de la page
event0] eventdl_eng 4 i
accueil.
Accueil
D\ . Principe : ajouter des éléments de
= 9 Accueil

contenus dans les blocs de cette page.

Landing page

Contenu Page Formulaires Personnalisation Espace organisateurs Espace comité scientifique

gestionnaire

l@eZ v
gestionnaire
Gestion des utilisateurs Aide en ligne
event01 event01_eng
~ Visualisation: https://event01.colloque-recette.inra.fr/ par Administrator User

[I:l en French (France) Q Q Derniére édition : mai 28, 2020 15:52 +

INRAK =)

Colloque de test de soumission - Du 14 juillet 2020, 14h00 au 16 juillet 2020, 16h00 Soumission

DU 14 JUILLET 2020, 14H00 AU 16 JUILLET 2020, 16H00 / SUR LA
TOILE

Colloque de test de soumission

Voir le programme

INRAE — DSI SOLAPP — Solutions Web p. 65 4 décembre 2024



(@ Manuel pour les gestionnaires de sites "Evénement" - eZplatform

SOLAPP

La barre de menu

;' |:I:| Vis:alis.‘:ltion: " E E Q UU par Administrator User +
v s rrenc pas Derniére édition : mai 28, 2020 15:52

(France)

A l'aide des boutons de la barre d'outils, vous pouvez

-~ Basculez entre I'apercu et la modification de la page.
J

Basculez entre la vue Page et la vue Formulaire de saisie
]

E Q E Basculez pour voir le rendu de la page sous différents formats de support

Accédez a la chronologie pour prévisualiser I'évolution de la page avec le
_';,l_g_ temps. Vous pouvez également afficher la liste de tous les événements

programmeés a venir.

Accédez au menu vous permettant de voir les versions de la page, de gérer

les traductions ou de supprimer la page.

Créez un nouvel élément de contenu.

Le modele de page

Dans cette premiére version, un modeéle de page divisée en zones définies est a votre disposition. Les
zones sont des espaces réservés pour les éléments de contenu. Vous allez ajouter des blocs de
contenu a la page.

4 zones (voir page suivante) dans lesquelles vous pouvez déposer un ou plusieurs blocs :
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Edition: hups://fr-evemi2.colloque-recente.inra.fr/
en French (France)

par Administrator User . | >
El Derniére édition * juin 14, 2020 22:12 ﬂ"""'ﬂ'

Francais ﬂ , a3, Tapez ici votre recherche Q 1 e

INRAZ

Nom de I'evénement - Champ date de Personnalisation/Parametrage

@@

CHAMP DATE DE PERSDNNALISA“OI\[IPARAMETRAGE I CHAMP
LIEU DE PERSONNALISATION/PARAMETRAGE

Nom de I'événement

Voir le programme

Texte & changer dans le bloc Hero de la page d"accueil

Ito evenement A retenir

ous-titre événement Date
E Champ da

- .
Lire Ia suite Personnal étrage 5]

Lieu
Champ lieu de

Personnalisation/Paramétrage ﬁ

Inscription
Du 3 juillet 2019 au 3 ao(t 2020

Soumission
Du 3 juillet 2019 au 1 juillet 2020

Contact
Aller au formulaire de contact

Partagez cet événement !

2 Oy Ds=

AdmSe @

NAVIGATION SUIVEZ NOUS !

In

Nom de I'événement

Champ date de
Personnalisation/Paramétrage,
Champ lieu de
Personnalisation/Paramétrage

RAE 2020  Legal Notices | Conditions générales d'ufilisation | Crédits | Contact | Gestion des cookies www inrae fr
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- Zone 1:dimensionnée sur la largeur de la page, elle contient par défaut un bloc de type « Hero »

contenant une image bandeau
- Zone 2 : colonne gauche de la page qui contient par défaut le bloc de type Edito
- Zone 3: colonne droite de la page qui contient par défaut le bloc « A retenir » reprenant les

informations saisies dans le formulaire de paramétrage de I'événement

- Zone 4 :dimensionnée sur la largeur des deux colonnes du dessus. Par défaut cette zone est vide.

Types de blocs a ajouter a la page d’accueil

Dans I'édition en mode Page (Page builder), vous pouvez accéder a un menu d'éléments = ensemble

de blocs de contenu que vous pouvez ajouter aux zones de la page. Chaque bloc est unique dans sa

fonction et vous permet de personnaliser le contenu apparaissant sur la page.

Bloc affichant une image
avec une URL associée

Bloc affichant un lien vers un
objet de contenu ou une
image avec sa légende

Bloc pour saisir un texte et
I"afficher

Bloc pour afficher une image
de type bandeau

Bloc affichant une sélection
de contenus issus d’un
dossier

=

Banner

2]

Embed

I

Text

=

Hero

Content List

1. Ajouter un bloc

00
O+

Collection

&

(]
m
o
B
o=

© &l

A retenir

]

Video

Bloc affichant une sélection de
contenus issus de différents
dossiers de I'arborescence

Bloc affichant des images issues
d’un dossier de la médiatheque

Bloc affichant les données saisies
dans I'élément Edito situé dans
I"arborescence

Bloc pré formaté affichant les
informations  générales du

formulaire de paramétrage

Bloc affichant une vidéo
importée de Youtube ou insérée
via un code html

Vous devez passer du mode visualisation de page en mode édition

Dés lors, la liste des blocs a ajouter va s’afficher >> vous ajoutez un bloc en le faisant glisser du menu

vers un emplacement vide sur une zone a I'endroit indiqué « Déposez un bloc ici ».
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Ne vous inquiétez pas de placer les blocs au bon endroit dés le départ. Vous pouvez les réorganiser
a tout moment en les faisant glisser et en les déposant a I'emplacement souhaité.

Lorsque vous survolez un bloc une barre de menu contenant l'intitulé de I'élément s’affiche et vous
pouvez :

Le déplacer Le configurer Le supprimer

\ ~

Chaque type de bloc a des propriétés spécifiques ; en cliquant sur la roue crantée, un fenétre
comprenant 3 onglets vous permet de configurer votre élément :

- Parametres de base pour configurer le contenu

Mise en page pour choisir, lorsque disponible, un mode d’affichage.

- Planificateur pour déterminer, si besoin, des dates de début et de fin de visibilité du bloc

. Vous ne pouvez pas publier une page si vous n'avez pas défini tous les parametres requis de tous
les blocs.

2. Bloc Hero

Pour, selon le cas, ajouter, supprimer ou modifier le bandeau de la page d’accueil du site.
Il s’affiche avec un texte défini par défaut (Nom, date et lieu saisis dans le formulaire de paramétrage
de I'’événement), vous pouvez personnaliser ce texte.

Vous pouvez aussi personnaliser le contenu et I'affichage de 2 boutons ainsi qu’un texte positionnée
au bas du bandeau.

CHAMP DATE DE PERSONNALISA'HON/PARAMETRAGE / CHAMP
LIEU DE PERSONNALISATION/PARAMETRAGE

Nom de I'événement

Voir le programme

Texte a changer dans le bloc Hero de la page d"accueil
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e  |LESPARAMETRES DE BASE :

Hero
Hers

Paramétres de base Wi en page Flanificateur

Nom*; Titre du bloc : il ne s’affiche pas en front-office
Image;
Banniére Hero par défaut @
g

___.-_-..__L.

Hauteur du hero:

Image par défaut: pour la
modifier, supprimer le bloc en
cliquant sur la corbeille puis
positionner un nouveau bloc
de type Hero

Définir la hauteur d’affcihage du bandeau

Couleur du bexte:

® Blanc
' [=10

Sélectionner la couleur du texte

Texte libre;

Possibilité de personnaliser le texte du bandeau : toute saisie de texte
(méme un espace) annule I'affichage du texte par défaut

Cacher le texte du hero:

Cacher Masquer ou afficher le texte du bandeau

Cacher ke bouton de gauche:

Cacher

Texte du bouton de gavche:

Possibilité d’afficher ou de masquer le
bouton situé le plus a droite du bandeau et
de personnaliser son texte et son URL de

Url du bouton de droite:

destination
Url du bouton de gauche:
Cacher be bauton de droste: :
Cachay Possibilité d’afficher ou de masquer le
bouton situé le plus a gauche du bandeau
Taxte du heuton de drolte: et de personnaliser son texte et son URL de
o ' destination

Texbe du bas;

i ot Hero de la page d"accue Personnaliser le texte situé au bas du bandeau

m Valider votre saisie. L’affichage sera effectif

lorsque vous publierez votre page.
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e  MISE EN PAGE

Pas de choix de mise en page pour le bloc hero ; seul le mode par défaut est proposé dans le menu
déroulant.

e PLANIFICATION

Parameétres de base Mise en page Planificateur

Planifier la visibilité de ce blac

Révéler: Masquer:

) Maintenant ® Jamais
® Definir la date ) Definir la date

17/06/2020 11:59

Cet écran est commun a tous les blocs et vous permet de planifier oupas I'affichage de votre bloc.

3. Bloc Collection

Pour afficher une sélection de dossiers ou d’articles et les affciher selon 2 modes : Liste ou carte.

Attention : les autres types d’éléments (forfait, personne...) ne peuvent pas étre ajoutés dans le bloc
Collection .

e PARAMETRES DE BASE

Paramétres de base  Mise en page Planificateur

Nom*:

Collection

Liste d'éléments*:

Pour activer le navigateur de contenus et sélectionner les
Sélectionner un contenu articles ou dossiers a afficher dans le bloc

marché - Liste des éléments sélectionnés : intitué - Article m
et type.
=t | . s . —
Pour déplacer un élément - pour le supprimer — | m
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e  MISE EN PAGE

3 modes d’affichage proposés pour le bloc Collection
Paramétres de base  Mise en page  Planificateur

Affichage*:

Cards v

Default block layout
List

- Default : pas de mise en forme : titre affiché dans un bloc
- Cards : Image réduite (retaillée) affichée au dessus du titre long et du texte du chapeau de
I’élément >> au-dela d’un certains nombre de caracteres, les textes sont tronqués

English version - test
dossier

Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit.
Sed suscipit justo vel tristique
accumsan. Mauris nec lacinia

- List : Image réduite (retaillée) affichée a gauche du titre long et du texte du chapeau de I'élément
>> au-dela d’un certains nombre de caractéres, les textes sont tronqués. En I'abscence d’image le
texte remplit I'espace alloué.

Test article collection Test article sans image

Ego vero sic intellego, Patres Accenderat super his incitatum propositum ad nocendum aliqua
conscripti, nos hoc tempore in mulier vilis, quae ad palatium ut poposcerat intromissa insidias ei
provinciis decernendis perpetuae latenter obtendi prodiderat a militibus...

pacis habere oportere rationem.

Remarque : suivant la zonne dans laquelle le bloc a été déposé, le nombre d’éléments affichés varie.

e PLANIFICATION : VOIR PARAGRAPHE HERO
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4. Bloc A retenir

Ce bloc est présent a la livraison de votre site : il reprend les différents informations saisie dans le

formulaire de paramétrage et propose le partage de I'événement via les réseaux sociaux.

A retenir

O

A<

Date
Champ date de

Personnalisation/Paraméetrage

Lieu
Champ lieu de
Personnalisation/Farametrage

v

Valeurs saisies dans le champ « dates du colloque —
partage agenda » pour import dans le calendrier

=

Inscription
Du 3 juillet 2019 au 3 aodt 2020

Soumission
Du 3 juillet 2019 au 1 juillet 2020

Contact
Aller au formulaire de contact

Partagez cet événement !

£R Jin

5. Bloc Content List

\ 4

Valeurs saisies dans le champ « coordonnées du
lieu » pour affichage sur carte

Possibilité d’afficher ou de masquer les
informations sur I'inscription et la soumission

Pour afficher une sélection d’éléménts contenus dans un méme dossier. Ce bloc est notamment

utilisé pour afficher les forfaits et les personnes.
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e PARAMETRES DE BASE

Content List
Content List

Paramétres de base Mise en page Planificateur

Nom*:

Nommerle blo]  Le nom va s’afficher en front-office

Dossier parent*:

Forfaits

silver.e-shop product catalog|

Limite (nombre d'élément a afficher)*:

Sélectionner le dossier contenat I'ensemble des
éléments a afficher (ex : Forfaits qui contient les
éléments « groupes de forfaits et forfaits »)

o

Profondeur (niveau
2 afficher : ici dossier et sous-éléments

Indiquer ici la profondeur de I'arborescence des éléments a

Type(s) de contenu a afficher*:

Groupe de forfait X | Forfait X m

Ordre d'affichage d¢

Sélectionnez les éléments que vous voulez afficher

O Ordre par défaut

@® Ordre aléatoire \

Ty
Définissez un ordre d’affichage des éléments lors du défilement

Le nombre d’éléments affichés par défaut dépend de la largeur du bloc dans lequel vous avez

positionné votre content list. A noter : fléches vous permettant de faire défiler les éléments

Content List Pleine page : 4 éléments affichés par défaut

Group of free
packages

Group of paid
packages -
INRAE members

Group of paid
packages for
others
institutions
members

Group of free
packages -
Special Guests

Restricted to orateurs
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Bloc de droite : 1 élément

Bloc de gauche : 2 éléments affichés par défaut affiché par défaut

Forfaits Forfaits - Content List

Forfait payant inrae samedi Groupe de forfaits payants membre non Group of free packages

INRAE

e  MISE EN PAGE

Pas de choix de mise en page pour le bloc hero ; seul le mode par défaut est proposé dans le menu
déroulant.

e  PLANIFICATION : VOIR PARAGRAPHE HERO

6.
7. Bloc Video

Pour insérer une vidéo hébergée sur un serveur externe (Youtube ou Dailymotion).

e  PARAMETRES DE BASE

Video
Video

Paramétres de base Mise en page Planificateur

Nom™*:

) e .
idlen INRAL Ce nom ne s’affiche pas en front-office

Lien de la vidéo:

https://youtu.be/lTIW7eST1n;j8

Insérer le lien vers la vidéo fourni par la
plateforme de streaming utilisée
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e [VIISE EN PAGE

Pas de choix de mise en page pour le bloc hero ; seul le mode par défaut est proposé dans le menu
déroulant.

e  PLANIFICATION : VOIR PARAGRAPHE HERO

8. Bloc Galerie

Pour insérer une image ou un lot d’images issues d’'un méme dossier de la médiathéque (ces images
s’affichent en front-office sous forme de carroussel). Lesimages sont retaillées en fonction du bloc
de réception de I'élément Galerie.

e  PARAMETRES DE BASE

Notez que la sélection d'un dossier contenant des éléments de contenu autres que des images
entraine I'affichage d'un lien vers le dossier dans lequel ils sont stockés.

Galle
G 7 X
allery

Paramétres de base ~ Mise en page Planificateur

Nom*:
Gallery Ce nom ne s’affiche pas en front-office
Dossier*:
o - s Pour activer le navigateur de contenus et
Sélectionnez un élément de contenu
sélectionner 1 image ou le dossier contenant
A noter : si votre dossier contient les images.
un élément autre qu’une image Apres validation, le nom de I'élément
alors I'affichage en front-office se sélectionné s’affiche et une corbeille vous
matérialise sous forme d’un lien permet de supprimer cet élément.
vers le dossier.

e |VIISE EN PAGE

Pas de choix de mise en page pour le bloc hero ; seul le mode par défaut est proposé dans le menu
déroulant.
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e  PLANIFICATION : VOIR PARAGRAPHE HERO

9. Bloc Embed

Pour afficher un élément de contenu :
- Une image s’affichera avec sa légende
- Unlien vers un article ou un dossier : le lien affiché est le titre court de I'élément

Attention : bloc non adapté pour les éléments de type formulaire, portrait ou forfait

Image dans bloc embed

dyes - indian market

art1 - short title

a

Lien vers un article

e  PARAMETRES DE BASE

Embed
Embed x

Paramétres de base ~ Mise en page  Planificateur

Nom*:

Embed Ce titre ne s’affiche pas en front-office

Content*:

Sélectionnez un élément de contenu Pour activer le navigateur de contenus et

sélectionner 1 seul élément
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Apreés validation, le nom de I'élément sélectionné s’affiche et une corbeille vous permet de supprimer
cet élément.

e  MISE EN PAGE

Pas de choix de mise en page pour le bloc hero ; seul le mode par défaut est proposé dans le menu
déroulant.

e  PLANIFICATION : VOIR PARAGRAPHE HERO

10. Bloc Banner

Pour afficher un image cliquable qui redirige vers une URL s’ouvrant dans un nouvel onglet

e PARAMETRES DE BASE

Banner

Banner X

Paramétres de base ~ Mise en page Planificateur

Nom*:

Banner Ce titre ne s’affiche pas en front-office

Image*:

Sélectionnez un élément de contenu Pour activer le navigateur de contenus et

sélectionner 1 image

URL*:
http:;’f

Saisir obligatoirement une URL

Apres validation, le nom de I’élément sélectionné s’affiche et une corbeille vous permet de supprimer
cet élément.
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La gestion des utilisateurs

L'onglet « Gestion des utilisateurs » vous permet de gérer les utilisateurs ayant un compte LDAP
(INRAE ou compte externe) et les comptes créées par les internautes (inscrits a I'événement et
soumissionnaires de résumés)

L’écran d’accueil affiche par défaut la page d’ajout de compte LDAP (INRAE ou LDAP externe)

® création de compte

g Créer un
+

Ajouter
utilisateur

Comptes
LDAP

3 Recherche d'utilisateur
Utilisateurs

Rechercher un

Eg% utilisateur

Comptes
réés

Compte LDAP

Pour ajouter un utilisateur a un groupe pour avoir des droits :
- gestionnaire de site
- organisateur : gestion des inscriscriptions

validateur scientifique : gestion des soumissions de résumés

2 options :

®  VOUS CONNAISSEZ LE LOGIN DE L’UTILISATEUR : SAISIE DIRECTE DANS LA ZONE « CREER UN UTILISATEUR » PUIS
BOUTON « AJOUTER »

1°" cas : un message confirme la création de I'utilisateur qui sera intégré par défaut dans le groupe
des LDAP valides

L'utilisateur a bien été créé dans le groupe "Users = Utilisateurs INRAE > LDAP (Validés)". Voir I'utilisateur
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Il vous reste a cliquer sur le lien « Voir I'utilisateur » pour positionner celui-ci dans le groupe adéquat
et ainsi lui donner des droits

& Prénom Nom

e Se positionner sur I'onglet « Emplacements »

e

iffichage Informations  Versions = Emplacements  Relations Traductions URL Roles Politigues de sécurité

Emplacements du contenu E

Chemin Sous-élements Visibilité Principal

bsess [unilsateurs INRAE | Cliquer sur « + » pour ajouter un emplacement = groupe des
gestionnaires, de organisateurs ou des validateurs scientifiques

Le navigateur de contenu vous permet de naviguer dans I'arborescence des utilisateurs INRAE et
sélectionner le groupe dans lequel doit étre intégrée la personne.

Sélectionner I'emplacement

faiParcourir  Q_ Rechercher + Créer 1y Favoris

5 Formulaires

> 88 Guest accounts & soumissionnaires > & prévisualisation des Metas
o] e
88 Administrator users > &8 LDAP (validés) > du contenu
59 Media »  BBEditors & Gestionnaires du site  » R
5 setup » & Anonymous Users 3 éBComptes créés > & User group ﬁ
La prévisualisation du
contenu n'est pas
disponible
Apres confirmation, |'utilisateur sera ajouté
dans le groupe sélectionné et héritera des
droits de ce groupe (ici validateur S:tr:':f scientifique vali
SCientiﬁque) Derniére mise a jour:
18/06/2020 10:18

Date de création:
N&/2070 10:18 v

Annuler

28™e cas : un message vous indique que l'utilisateur existe déja

Cet utilisateur existe déja. Voir I'utilisateur
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En cliquant sur le lien « Voir I'utilisateur », vous accédez au navigateur de contenus afin
de positionner votre utilisateur dans un groupe (voir ci-dessus)

®  VOUS NE CONNAISSEZ PAS LE LOGIN DE L’UTILISATEUR

Un module recherche vous permet de trouver ce login ou identifiant et de I'ajouter

Recherche d'utilisateur

Rechercher un

utilisateur

Identifiant Nom d'utilisateur Unité Actions

rredacteur redacteur redacteur .
Ajouter

En cliquant sur Ajouter, un message confirme la création de I'utilisateur : voir cas1

Utilisateurs

Pour visualiser les utilisateurs ayants de droits dans chaque groupe et gérer ceux-ci
(suppression, ajout ou modification) de droits.

Les groupes :

LDAP validés : contient tous les utilisateurs qui doivent étre intégrés dans les groupes
gestionnaires de site, organisateurs ou comité scientifique validateur doivent avoir un LDAP
valide (LDAP INRAE ou LDAP externe) et donc appartenir a ce groupe.

Gestionnaires du site : contient les personnes qui créént le site web

Organisateurs : contient les personnes qui gerent les inscriptions a I'événement (validation ou
refus des inscriptions, des paiements hors CB), mettent a disposition des utilisateurs les
attestations de présence et factures pour événements payants.

Comité scientifique validateur : contient les personnes qui gerent les résumés soumis par les
internautes (validation, demande de correction, rejet) metetnt a disposition des
soumissionanires les attestations de présentation.

Comptes créés : contient I'ensemble des internautes qui ont créé un compte pour s'inscrire a
I'événement ou pour soumettre des résumeés
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& Utilisateurs INRAE ¢
User group
Affichage Informations Versions Emplacements Relations Traductions URL Rales Politiques de sécurité

Prévisualisation >

Sous-éléments

Sous-élements (6)

oo
oo
O Nom Modifié Type Priorité  Traductions
[ & LDAP (validé 18/06/202010:18 7 . / , /~
(Valiges) Joe! Non opérationnel >> réservé aux | A 4
O # Gestionnaires du site 18/06/2020 10:18 administrateurs d’ez platform (.y‘
[ & Comptes créés 18/06/2020 10:18 User group 0 French (France) (y"
O & comité scientifique validateur 18/06/2020 10:18 User group 0 French (France) (;«'
O & oOrganisateurs 18/06/2020 10:18 User group 0 French (France) C/?

Pour afficher la liste des utilisateurs d'1 groupe, cliquez sur l'intitulé du groupe.

Exemple : liste des gestionnaires du site

& Gestionnaires du site e

User group

Affichage Informations Versions Emplacements Relations Traductions URL Roles Politiques de sécurité

Prévisualisation >

Sous-éléments

Sous-élements (11) =] 56
O Nom Modifié Type Priorité  Traductions
o 8 prénom1 nom1 18/06/2020 10:18 User 0 French (France) @?
O 2 prénom2 nom2 18/06/2020 10:18 User 0 French (France) g?
0 & prénom3 nom3 18/06/2020 10:18 User 0 French (France) (//‘

e  AJOUTER UN DROIT A UN UTILISATEUR

Pour attribuer un autre droit a un utilisateur, cliquez sur son nom et ajoutez un nouvel emplacement

a cet utilisateur

e  SUPPRIMER UN UTILISATEUR
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Users [ Utilisateurs INRAE [ LDAP {validés) / Prénom Nom

& Prénom Nom ¢
User -
v
Affichage Informations Versions Emplacements Relations Traductions URL Roles Politiques de sécurité
eCommerce m
Déplacer
r-n
e
Emplacements du contenu L’?.:
Cacher
Chemin Sous-élements Visibilité Principal _@_
Users [ Utilisateurs INRAE / LDAP (Validés) / Prénom Nom 1 4] (O] S

B $=r=rromemmmererer=mmme. Emplacement secondaire E 28

En premier lieu, cochez I'emplacement secondaire de 'utilisateur pour activer la corbeille puis cliquez
sur celle-ci.
En second lieu, cliquez sur la corbeille située dasn le menu de droite pour supprimer I'utilisateur

e  MODIFIER UN DROIT UTILISATEUR

Vous pouvez ajouter ou supprimer un emplacement secondaire pour modifier les droits des
utilisateurs.

Comptes créés

Pour accéder a la liste des internautes ayant créé un compte pour s’inscrire ou pour soumettre un
résumé.

Pour un inscrit un compte est créé pour accéder a un espace personnalisé permettant de suivre
I'inscription et télécharger divers documents (attestation de présence, facture, actes et images de
| »événement s'il y a lieu)

Pour un soumissionnaire, |I'espace personnalisé permet d’accéder a un onglet supplémentaire « Mes
résumés » pour suivre I'état de ses résumés : soumission, validation, rejet, demande de correction.

@ Liste des comptes créés

Liste des comptes créés

Identifiant / Mail Nom d'utilisateur Actions

WB@gmail.com Finame9 Lastnamed Voir I'utilisateur [ Supprimer
w‘lo@gmail.com Finame10 Lastname10 Voir I'utilisateur [ Supprimer
mgmail.com Prénom4 Nomd4 Voir I'utilisateur [ Supprimer
m1w1@gmail.com Finame11 Lastname11 Voir 'utilisateur [/ Supprimer
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e VOIR L'UTILISATEUR

Users [ Utlisateurs INRAE / Comptes créés [ Finamel10 Lastname?10

8 Finame10 Lastname10

User

Affichage Informations Versions Emplacements

eCommerce

Relations Traductions URL Roles Politiques de sécurité

Prévisualisation v

Contenu

First name:

Finame10

Last name:

Pour visualiser les informations
saisies par l'internaute et
éventuellement les modifier sur
demande de celui-ci

Lastname10

User account:

Nom d'utilisateur:  @jfBBW®10@gmail.com

E-mail: IS 1029 mail.com
Activé: oui
signature:

e  SUPPRIMER

En cliquant sur ce lien, vous supprimez en un clic un utilisateur et tous les éléments le concernant :

résumés soumis, espace utilisateur...
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